دكتور أسامة حسين باشى 


البحث التريوى 
كيفية إعداده وكنابة تقريره 10-7 
3 


0 


00 


حل 
مكتبة الأنجلو المصرية 


اسم الكتاب : البحثالتريوى. كيفية إعداده وكنابةتقريردالعلمى . 
الملؤل ف : أ. 3 / أسامه حسين ياهى 

الناشر : همكتية الأتجلوالمصرية 

الطياعة : مطبعةأيناءوهبه حسان 

رقم الإايداع: 908٠‏ لسنة ؟..؟ 

الترقيم الدولى : 2 -7916 - 05 -977 : [1.5.15.1 


وك 


مكتبة نرجس ](]م 
00 .01م 5 وه0اط .نا 3ط .1١31[ 5-١‏ /انالثالنا 


سد 


رعلمك مالم تشن تعلم وثان نضل (لنه عليك عظيما” 


) +١ : النساء‎ ( 


إفصدذاء 
لق به : 
والدى الكرام ... رمزا الحنان والعطاء . 
أخى شهيد الوطن فى حرب ١555‏ ... رمز البطولة والقداء . 
نجلى الغالى محمد ... ملاك الرحمة من بين أطفال أبرياء . 


الغ : 
زوجتى الفاضلة المهندسة سهية ... عماد الأسرة ورفيقة عمرى . 
الغ نلتل- إ امج : 
إبراشيم ... صيدلانى المستقبل ونور فجرى . 
الشيماء ... زهرة فى بستان يفوح بالعطر . 
الععطفى ... نور الحياة والأمل المشرق المزدهر . 


الباحثين وكل من يحب المعرفة ويسعى إليها دون حدود . 


إفصدذاء 
لق به : 
والدى الكرام ... رمزا الحنان والعطاء . 
أخى شهيد الوطن فى حرب ١555‏ ... رمز البطولة والقداء . 
نجلى الغالى محمد ... ملاك الرحمة من بين أطفال أبرياء . 


الغ : 
زوجتى الفاضلة المهندسة سهية ... عماد الأسرة ورفيقة عمرى . 
الغ نلتل- إ امج : 
إبراشيم ... صيدلانى المستقبل ونور فجرى . 
الشيماء ... زهرة فى بستان يفوح بالعطر . 
الععطفى ... نور الحياة والأمل المشرق المزدهر . 


الباحثين وكل من يحب المعرفة ويسعى إليها دون حدود . 


القصل الأول 
مشكلة البحث وإعداد خطة اأدراسة 


- استخدام المكتبة الي انو وق عا له اول لوك ا ا اكد ا ا 1 


- مراجع المراجع ا 0 
- الوسائل السمعية والبصرية والميكروفيلم 121010 
- بعض المراجع التزبوية العالمية ع مع ا ا 1 
كَاننا يهازات كذوين البيانات: ا 
- بطاقات تسجيل البيانات 1 1217170101 
- تدوين البيانات للكتاب كمصدر 500000 


ل م 6د 


تابح محتويات الكتاب 


- تدوين البيانات للمؤتمرات كمصدر م ل 
- تدوين البيانات للمؤسسات كمصدر ا ا 
ثالثاً : مهارات أخرى لتدوين المعلومات : ا لو ا 1 


- النقل من المرجع بدقة 21211 


- بعض المواقع فى مجال التربية على شبكة الإنؤنت ا 
- إعداد الخطة المقرحة للدواسة: ا 25 
أولا : صفحة عنوان الدراسة 00 
ثانيا : مقدمة الدراسة 8 ه15 
ثالكاً - مشكلة الدراسة 0 
رابعة : أهداف اللراسة سيت ا 
خامسا : منهج الدراسة 7 52 
نادنا : أدوات الدراسة + 0 غ525 
فأنعا : حدود الدراسة 178 شش2ظ'] 


ثامعا - عينة الدراسة 10-8 [ 1 21111010 


تاج محقويات الكقاب 

اوهس هموع الصغجة 
تاسعا : فروض الدراسة ادن باخام 4 لإره 
عاشراً : مصطلحات الدرامة ب اضوسوييية عن 
حادى عشر : مسلمات الدراسة الك 
ثانى عشو : الدراسات السابقة . 020 50 

الفصل التافوى 

مبكل البحت أو الرسالة لفسدل 
أولا: العناصر التمهيدية. .....١‏ ملاس صق جه لاقي انو بو ياي 
- ترقيم صفحات العناصر التمهيدية اا كايا 
ثانياً : فصول التقربير أو الرسالة : ا اكت بو مسوك ارب 
- نماذج للعناصر التمهيدية للرسالة : تا سبج ويف يد 
- صفحة عنوان الرسالة وا و اال ا نح ١‏ لور 
- صفحة قرار إجازة الوسالة 0 ا 0 
- صفحة الشكر والتقدير ا 0 ”7 
- محتوى الرسالة : ' ا اا 00 
- نموذج لعرض فصول الدراسة امجح الم ا ل مر 
- غوذج لصفحة قائمة الجداول 1 
- فوذج لصفحة قائمة الاشكال والرسوم التوضيحية ل الاكم 
- غوذج بقائمة الملاحق ماب لامي ال امي لك 
- شروط يجب مراعاتها عند إعداد العناصر التمهيدية للرسالة ه84 


هلظم د 


تابج محنويات العتاب 
الموضف حصصوع 
القصل الثالت 
أسلوب كتابة الرسالة والبحث العلمي 

- الضمائر 00 11 
- الكلمات 11000 
- الجمل 00 
- الفقرة اوه اجو و م واي اتوم و 
- الاقتباس اا ا ا 0000 
- أنواع الاقتباس 000 00 
- موضع الاقتباس ا ا 
- شكل الاقتباس ل ا د الل ال م ا 
- إشارات الوقف فى النص المقتبس 0 00000 
- الحذف من النص المقتبس حرفياً 00001 
- التفريع ل ا 0 
- الألقاب ليع د ب سس ا سا و 0 
- الاختصارات از 20000 

الفصل الرابع 

مصادو البحث 
ل ا ا الج 
- موضع مادة مصادر البحث ل 


-- موضع المصادر فى المتن 


1١7 


كك رو شك 


تابعج محتويات الكتاب 


- ترقيم المصادر فى الىمتن وتوثيقها فى قائمة المراجع ا ا و 
- ترقيم المصادر فى المتن وتوثيقها فى الحاشية أسفل الصفحة --- 


- قائمة المراجع با ل 


- أساسيات فى كتابة المواجع العربية : 


- أساسيات فى كتابة المراجع الأحية زز ز ز ز ز ز ز ز ز ز ز ز ز ز ز 0 010110100000 
القصل الخامسر 
طباعة الرسالة وتجلبدها 
8 الإجراءات اللازمة عند الشروع فى طباعة البحث : 0 


- موافقة هيكئة الإشراف 


مععمي ةلم يورو ةمي فير مر رو مومع ر نر ةم م مر مقرن 


- مراجعة الرسالة أو البحث لغويا 0 50 


- أساسيات وقواعد هامة للباحث فى اللغة العربية 1 


١/6 
تفيل‎ 
١ 
١ كا‎ 
١ كلا‎ 
الوكلا‎ 


لجمسسسسُلُسههه سه 
مح”حصسجحجح _ ب ِو 


تابح محتويات الحتاب 
الومسصحصو 15111111 
جمراي امسر هر إد ا 
داف للع عدر إن ار 0 
30100 0 
2 انين ود العو رد لجرل الا” 
الي م 
210100 5000 
- بعض مفاتيح الإعراب 0 0 
الأضاء القمسة سيت سس اله 
5200 زد 0000000005 
ب أشهر الحمل الى ألا محل هن الأغراب 04 
الاعراب : 0 
عضي ات فاخزين الإغرات ا 
- الجمل التى لا محل لما من الإعراب سي 
0000 الؤقيم ل 0 
دع و 00 0 
506 ل له 
1000 ا ا ا 
5200 ا 
- طباعة قائمة المراجع 0 


تب ترقيم صفحات الرسالة أو البحث لظ 


مل 


تابج محتويات العناب 


الكصل التسادس 


معابير تقويم البحث العلمى 
- اللجان العلمية الدائمة ش52 
- لجان المناقشة والحكم م ف ا ا و 0 
ان تحكيم اللحوث والحلات العلمية 10111111 


خيض 


40010 عي تت حت 
ا -ثزثدتدتتُ 


مكدمة : 
الحمد لله والصلاة والسلام على رسول الله ٠‏ وعلى آله وصحيه 
ومن والاه. أما بعد ... قال تعالى فى كتاببه الكريم لرس وله الأمين : 
" اترزباسم ريك (ثرى لن ** . وهذا يدل على أن القراءة والاطلاع هما من أهم 
أدوات المعرفة والبحث فى مجالات العلم المختلفة » وفى طلب السعى وراء 
الأخذ من مناهل المعرفة . وقال صلى الله عليه وسلم : " ... » ومن سلك 
طريقا يطلب به علماً سهل الله له طريقاً إلسى الجنة "” ومن الأقوال 
المأثورة " أطلبوا العلم ولو بالصين ” ؛ مما يدل على أن المعرفة ليس للها 
وطن أو زمان محدد , وإنما أبواب العلم مطروحة لكل من يسعى إليها بجسد 
وإخلاص . 


وقد جاءت فكرة هذا الكتاب إيمانا من المؤلف . يأنه 
من الضرورى لمن يعمل فى مجال البحوث والدراسات العليا بصفة عامة , 
ومن يعمل فى مجسال مهنسة التدريس بالجامعة بصفة خاصة ء أن 
يتقن مهارات البحث وكيفية كتابة تقريره العلمى ٠‏ لأنها تبيئن الباحث لأن 
يكون باحثا حيذاً كنا ع ا 


ويحاول المؤلف فى هذا الكتاب » استعراض أهم المهارات التسى 
يجب أن يتقنها الباحث . من حيث كيفية الحصول على البيانات والمعلومات 
التى تفيده فى مجال دراسته , وكيفية توظيفها لخدمة أهداف بحثه » وكذلك 


سور: العلق : الآية رقم )١(‏ . 
عبداك لخمد بن اسماعيل البخارى ع صحيح البخارى 0 ياب العلم بل الشول والعيل ) 8 تلديم امد مسد 


شاكر . القاهرة : دار الحديث 2 ب. .ءات . 


كيفية إعداد خطة الدراسة . واتباع الأسلوب المنهجى فى كتابة التقرير 
العلمى للبحث . 


لذلك حساول المؤلف تبسيط المعلومات بشكل موضوعى » 
من خلال الأمثلة التوضيحية المتعلقة بكل صغيرة وكبيرة تخص المهارات 
البحثية المختلغة فى هذ! ؛الحس دد , ويأسلوب مسهل وميسر . لتعطى 
للقارئ فكرة سريعة يمكن من خلالها استيعاب واكتساب تلك المهارات . 


ولا أدعى فى هذا الكتاب ٠‏ أننى أضفت شيئاً جديداً . بقدر ما 
حاولت أن أضع أمام الباحثين وطلاب الدراسات العليا مجهودا متواضعاً. 
قد يساعدهم فى استكمال مسيرتهم العلمية والبحثية . 


ويتوجه المؤلف بخالص الشكر والتقدير للفاضل الدكتور / عادل 
الأبيض ,٠‏ لتفضله بمراجعة إلكتاب لغويا » جزاه الله عنى خير الجزاء . 


وأخيراً وليس آخرأ : فإن كان فى هذا الجهد توفيق » فإنه من 
المولى عز وجل » وإن كان فيه نقص أو عجز فإنه من المؤلف » وحسبى 
أنى اجتهدت . وأسأل الله العلى القدير أن يمنح الجميع باحثين . كتاب , 
قراء » طلاب علم » القدرة على البذل والعطاء وخدمة العلم ؛ إنه نعم المولى 
ونعم النصير , وآخر دعوانا أن الحمد لله رب العالمين . 


وائنه ول التونين , 
أ.ن / أسامة حسين باضى 


القاهرة ‏ م /؟١٠.٠‏ 


الفصل الأول 
شكلة البحث وإعدآاد خطة الدراسة 


الفصل الأول 
مشكلة البحث وإعداد خطة الدراسة 


الباحث القيام بعدة خطوات إجرائية » عليه اتباعها بحيث تساعده على اختيار 
الملشكلة بشكل جيد ومنطقى ( ومن هذه الإجراءات ما يأتى : 


تحديد مجال الدراسة الذى يقع فى دائرة اهتمام الباحث », أو فى دائرة 
الاهتمام بالقراءة والاطلاع بصفة عامة . 

الاطلاع على الابحاث والرسائل العلمية والمراجع ذات العلاقة ععبجال 
دراسته . 

الاستفادة من نتائج ومقيرّحات الدراسات السابقة . 

القراءة الناقدة والقدرة على التحليل والتفسير . 

الاهتمام بحضور الندوات والمؤ هرات العلمية , وحلقات البحث 
والمناقشة " مروم[دصوء5 * . 

مدى إحساس الباحث بالمشكلة » وأن يكون على وعى بمدى قدرته على 
دراسة المشكلة التى يتصدى لها . 


وعندما يتأكد الباحث من اختيار مشكلة البحث , يجب عليه تحديدها 


بدقة ووضوح ؛ ويساعده فى تحقيق ذلك عدة تساؤلات يطرحها على نفسسه , 
ويحاول الإجابة عليها, مثل : 


ها مدى قابلية مشكلة البحث للدراسة ؟ 
ها مدى الوعى بأبعاد المشكلة (الحاور التى تدور حوها المشكلة )؟ 


0 هاأسباب اختيار المشكلة ؟ 

هاأهمية المشكلة رما الحدف الذى يمكن أن تحققه ؟ 

- هما موقع مشكلة البحث من المشكلات التى سبقتها فى نفس المجال » من 
حيث أوجه التشابه واوجه الاختلاف ؟ 

_- لتر اح اواتو راربا ريعي المتعلقة 
عوضوع المشكلة ؟ 

- هاالمهارات التى يجب اكتسابها عند التعامل مع تلك المعلومات 
والبيانات ؟ 


أستخدام المكتبة : 
تمغل المكتبة فى أى هؤ سسةذات علاقة بالتعليم الجامعى 
0 العلمى أهمية خاصة , وذلك لا تؤديه من خدمات تعليمية ويحنية 


وتنقيفية . وهذا أمر يحم أن تكون المكتبة على مستوى عال مسن التقنيسات 
ارو متكاملاً كمصدر للمعلومات والتعليم و تحعسوى 
المكتبة على ما يلى : 


- الكتب والدوريات والمجلانت والمؤسوعات العلمية . 
خدمة الميكروفيلم ' مراطو31 "7 
خدمة الميكروفيس " عطء 31:05 29 


- خدمةالإنرنت " )عصععغم1 " 


' - فيلم مصغر (دقيق) : عبارة عن غريط يحمل صورا دقيقة محابعة لصفحات كتاب أو وثائق . 


' - صفحة صغيرة تحمل عورا مصغرة لما بين ١٠١-٠6‏ صفحة من كاب , 


- الوسائل السمعية والبصرية ( فيديو ؛ تلفاز » د ش » جهاز العرض الرأس 
الضوئى » جهاز عرض الصور امعتمة ......اخ ) . 

-2 مختبر الكمبيوتر " 12[ “ع)نام0© " . 

- تسهيلات تصوير . 

0 قاعة للبحث والمناقشة . 


وعلى وجه العموم سواء المكتبة بمفهومها التقليدى"" أو بمفهومها 
الحديث 227 , فإن ذلك يتطلب من الباحث اكتساب عدة مهارات تساعده 
فى الحصول على البيانات والمعلومات اللازمة لتحديد مشكلة بحثه » وكذلك 
إعداد خطة دراسته وكتابة تقرير البحث » ومن هذه المهارات ما يلى : 


أو معارة التعامل مع فهرس البطاقات : 
يحتاج الباحث إلى التعرف عل أنواع فهرس البطاقات داخل المكتبةء 
وغالباً ما تشتمل على بطاقتين أو ثلاث بطاقات لكل كتاب وهى.: 
أ بطاقة المؤلف : بطاقات مرتبة حسب الحروف الألفبائية حسباسم 
العائلة أو الاسم الأول بالنسبة للكتب العربية » وحسب اسوالعائلة 
ب- بطاقة العنوان (الموضوع ) : بطاقات مرتبة حسب الحروف الألفبائنية 
بالنسبة لعنوان البحث » وهذا النوع من البطاقات غالياً مايكون أيسر 


' - تحنوى على المواد المطبوعة (كتب - دوريات- بحلات علمية لما 
' - مركز متكامل لمصادر التعلم » بحتوى على ( مواد مطبوعة » مواد غير مطبوعة من أجهزة وتقنيات حديئة 
منها المرئى وعنها المموع وبأتواعها المختلفة ) . 


الل لول لتر عح د حص إفدادفظة الدراشة 


للباحث المتبدئ » حيث من السهولة تحديد العنوان الذى يريد اللحث 


مال : باحث يريد موضوعات عن "التعليم من بعد ". 
فمن السهولة الحصول على مثل هذه الموضوعات من خلال تحديد 
لمجال الذى يبحث عنه . 
جحبطاقة تجمع بين المؤلف والموضوع : 
وهناك بطاقات أخرى يمكن تسميتها "بطاقات خاصة " تشعمل على : 
- الموسوعات . 
- الدوريات والملخصات . 
- المجلات العلمية والأدلة والكعب السنوية . 
- الأفلام المصغرة 191110171112 . 
- الرسائل العلمية (ماجسعر - دكتوراه ) 


ونظراً لصعوبة الحصول على المعلومات أو الموضوعات فى الدوريات 
والمجلات العلمية والرسائل العلمية ؛ يمكن عرض بعض الخدمات فى مجال 
البحوث التربوية على سبيل المثال لا الحصر , والتى تساعد الباحث فى 
الحصول على البيانات والمعلومات التى يريدها » ومنها : 


١-الملخصات‏ : 4551:2)5 
وتشتمل فى الغالب على مشكلة البحث وهدفه وعينة الدراسة 
وأدواتها ؛ ثم تستعرض نتائج البحث . ومن أهم هذه المللخصات ما يلى: 


:(11]) مم د80 مزدعء !1 لاموعء 12- م 

وهذه الملخصات تصدر بصفة شهرية من مركز تموله 

الحكومة الفيدرالية فى الولايات المتحدة الأمريكية .» يسمى مركز (75:1216) 
اختصار ل 

: 2117© 121012120101 ذعء 7 ناودع 1 108101230102121 

ويهتم هذا المركز بالدراسات والبحوث فى مجال الدراسات والبحوث التربوية . 

:511 [1ن2غ1ع1010 15-1059 


وهذه تقدم ملخصات عن الدراسات والكتب والنشرات فى مجال 


علم النفس , وهذه الملخصات تنشر من خلال جمعية علم النفسس 
الأمريكية [و524158دعغم1 لوءزع10مطء نزدم صو نمع ددم 


1ه سرع ام[ كاع 2 عطق 05) داس 2-1155 
رهى تختص بعرض ملخصات الأطروحات العلمية التى فى مسعوى 
الدكتوراه ؛ وقد توجد على شكل ميكروفيلم » وتنشر هذه الللخصات قى 
الولايات المتحدة الأمريكية » وكندا » وجامعات أوروبا . 
وهناك بعض الملخصات الأخرى فى مجال التزبية منها : 
525٠‏ [ق6اع501010 - 
.كا وعنأاقطخق دمأادء لظ لالتطء [دمملامءء:ي - 


قاع نأقط4 دصو أغدل” ماع18 أداصء 38 - 
. لالموععماطز8 لدع ذاأعدضاقطق4 اسعصرمماء ب1 012110 - 


*؟ -الدموربات 15ه10012ع26: 
.026 0) 1929 .20 تنودا ةلآ .“11,3 عاعولا +71 .120 0ه1) دعن ل:1-م4م 


ويغطى هذا الفهرس العديد من الدوريات الزبوية مرتية حسب المؤلف 
والموضوع . كما يشتمل على معظم المطبوعات التربوية للحكومة الأمريكية , 
وكذلك الكتاب السنوى للربية 5 


:عاعولا بع[ .(ل1)) مم ا)دعنلط در 5أدهنتاول مغ بعلم[ أصعععن-ر 
.021 210 1969 . عع ألترع5 1003 )2 :ه121 00181 


وهو فهرس شهرى يغطى العديد من الدوريات الرزبوية , وكذلك 

اجالات النزبوية . وبمتاز هذا الفهرس بتوفير الوقت والجهد للباحث » وفيمما 
يلى بعض الفهارس الأخرى فى مجالات معرفية مختلفة : 

150 165أمة تلط لمع دعن ررعزءو [50012 - 

ملاع لم1 التمعناوكل قسوأعدءدل5 51216 - 

. 21556223010185 [022غ20 موءعضعصرة 0غ :1210617 - 

10 ]قث - 

- 111516 150 

20[ 5ع درن علعو لا بو زر 


انآ لمن عرو عاق 6012م 11:10 : 


وهى تشتمل على بيانات ومعلومات عن المقالات التربوية وكذلك تهتم 

بعدة مجالات مختلفة مثل : الفلسفة واتاريخ وعلم الاجتماع والتربية, 

وبالدسبة للزبية تصدو فى الكتاب التزبوى السنوى وتعد من الموسوعات الهامة 

للباحثين فى مجال التزبية ‏ ولأنها تعرفهم بالبحوث التى تصدر فى جميع انحساء 
العالم , وفيما يلى يمكن استعراض بعض الموسوعات الهامة : 

2012 )82 وزألء مما وع ونم - 

- 238هع لمع لتق وألعمماء زعم‎ ٠ 


بقع لنحاعو لدعمد عط 01 وزلعمماعنق مكرز - 
15١‏ 015 6019م10ع 009لا - 


طغادع]] أداخدء11 1ه دألعمماء وعوم - 
1١‏ نال 017 وذألعممكء ج12 [22)1022 2غ )م1 - 
0 نإع د اط نتنا]60) - 
*- الآدلة والكتبيبات والكتب السنوية : 
. "5ط[00ط مروع لا 320 81320005 ,و0106 " 
وهى مجموعة من المواد المطبوعة التقى تمساعد الباحث فلى 
الحصول على البيانات والمعلومات الأساسية بسهولة . حيث 
تشتمل على مقاولات فى لمجال البحوث الربوية.وأهمهذه 
المجموعة " عد«أطءع2ع1' مه طءعروعوع18 01 عأه 112200 " 


0-مراجم المراجع أو كتب المراجع * ىط800 ععمعمعقء 2 : 

وهى مجموعة من المراجع تستخدم كأدلة " قعلأت © 5 وع " وظيفتها 
استعراض المراجع الرئيسة التى تلزم الباحثين المبتدئين بصفة خاصة . لذا فههى 
مراجع تشتمل على القواميس , والموسوعات ؛ والكتب , وقواميس السيرء 
والفهارس . وقوائم المراجع ؛ والنشرات الرمية , وغير ذلك من المراجع . 
ومن أهم هذه المراجع ما يلى : 
لاط 0ع0116هء رمم )تلء طغاة رىعاهه80 ععمعمعءق1ع18 160 عل1نا 4 - 1 
11007]211 01 عع50101 لناآعكن 2 ذذ العطعمتثلالا .1/14 ععمفاكده» 
طاطعاء عط .وعع 2 نعممرل ععطاه لمع طذتاعمء مز كاممط ععمعمعاعم 


.م علععلاظا ل( ومع لعأ رمناد ألم 0ع)181222اة رععط 1885 لمأغتللء 


. لاطعع511 

10 إل .لد 9ط أقتة)ة11! ععمعععآءع85 10 عل1ن) 4 - 2 
15 20102لع0دق4 بوعطارط عط برط وعصسناو؟ عععط) مز لعطئتاطسم 
. 2)1525ع1[طنا .5.[] وع0تاآعهآا 220 عم520 10 [1022 2 منعكسا 


* - مراحع ينبغى أن يلم بها الباحث إكاماً جيداً لأنها تسهل له البحث عن مرجع ما بسرعة ويسر . 


أغاة5 زط رتصعط1 عدنآ 220 اععاء؟ 0غ 1805 : ع[زومظ ععوممع/ع 2 - 3 
أغطا عع معععاء: عزووط 200 أنامطة )اذا رعو طاءزم5 ععاء 220 02115 
هه 5ع0910ظم 3020 ركععمعكء5 [دأء50 5[ لعكنا لاالأمعسوع5 عرو 
. عامط طعقءع 01 واأمعاصمء عط 1ه أعوعغوطج 

1800 رأ فك ذ تذأالئه لط :ه80 عع دمععع1ع12 0غ) لرمناءن00:أام1 - 4 
ع5ن 8039 لمق كآ:ه؟ة ععصعمع]ء: 01 لء[أل2اعل وع201910م و5ع ل نام 
. معط 

لاط لإلرقع لعطوأاطنام رلقنامضة 800[5 ععمعمع1ع]1 ارقءارع:4 - 5 
قئأ00ط ععمرعىعع1ع2 [أة نناء لاع 0) 1505ل3 رع مآ رلع) 1 متلوملآ دعانو عط انآ 
001 نال 116 .56365 2160لا عط سصذز لعغنط أء ندنل ع0 لعطؤتاطلام 
عط غ21 أائء12 0غ وعأزمعء)2عطن؟ ماغسطل 0ع019710 بعطاعية 15 لمتاععو 
. تغطء روعوع؟ أومملأنوعنالء 

1670لا 00 10162110221 0) ع10ناعا [2110212 دمع 121 156 - 6 
.0015 20881عنالء و5ع0نلعم1ا (5)0ذظللنا ‏ ابرط لعطوتاطنام 
8هناه5 2820 51205 ر5قوعمهم [510953دعء0 ,كلقء1001معم ركاء لطم تاصقم 
وعاء رقع 010 معع2 

6 11165359 سما أوعسلء 01 5000 كه طأعتاد 165: 1212082 - 7 
01 “2111022133 رقعء ع5 [3أء50 01 11102032397 ,ولاع501010 
01 قهمأاء11 ,وعم امطع رو 01 لسمصمملء1ل1 رقصعع 21 [دء15)1) 2ك 
كناانا 111652" |222110112ع12)6 5اعع 150 35 أنا 2ق 11 380 رومع أنام 011 
. أناآعكنا 5017م 220 'زلصقط 2135 عللرمء 2111255 250 16/025 01 


1-الوسائل السمعية والبصرية والميكروفيلم: 
قد تحتاج بعض البحوث حسب طبيعة دراستها الرجوع إلى المممادر 
الأولية أو غير المتوفرة بصفة مستمرة مثل :المخطوطمات والكتب النادرة 
والصحف القديمة . وقد تحتاج بحوث أخرى استخدام الوسائل السمعية 
والبصرية , ولذلك يمكن تقديم بعض الخدمات فى هذا الخصوص . بعسرض 
الفهارس الأتية : 
عله[ قنلء81 لقممادء سل 122 - 


ملاع لس] مق 116 1 - 
مضعم صل كسامتت 511 5غ علتأن© ممع [طناك - 


الفصل الأول 0 متتس يجحت اعدادخطة القواضةه 


أصاعم مأكص ا اوع711 0غ 11106 0) - 

111 أو غعور] 01 أرلة - 

ومن المطبوعات التى تشتمل على قوائم الكتب , والوسائل السمعية 
والبصرية مايلى : 


أ- مطبوعات تغطع جميع أقواع مراحل التعليم يما فو ذلك 
وبياض الأطفال : 


وكوع 5م 1092)ة|ز عاعمللا سعلة .5ادأمع )812 مملألوء 5805‏ لإرعأخ - 
.03 16 1967 روعمتعقع 42 عتأوقامطءة 


ب -مطبوعات تصدر كل عامين : 
ملق !1 .ع التخطعة!! .ولوادء)1]112 عدأم دوعا ع لاأكمعمععم[ لمد عع12 - 
'الوطوعم عع2مع2) روعء أبمعد 1110 200 الإعلازلاو 01 1وزوزنو1رز[ 
.036 0غ 1941 رؤنعطعدع'1' +10 عوعء1أمء 
ج-مطبو عات تصدر شهريا: 
]03 193260 رمع مووآللا؟ .11.177 يعادولا بو لل .عرعلصآ١ع111‏ لوعلامع/ا- 


د- مطبوعات تصدو كل ستة أشهر , وتشتمل على العديه من 

الوحدات التعليميبة المجرمجة . مثتل: 

01م اإتناطبرع]1 .أن دوتع نم1 312112160 1ع 20 - 
0غ 1967 واأعاع ادر 

ه- مطبوعات تشتمل الأقام الموجودة فد الموسسات 

المخمة لمخفتلكة « مثل : 


بع15آ 1031)قع1لظ1 عااطنام 102 105ل اأمعغصصكت؟ه) و5غغقة)د 2160ل]- 
.]02 0غ 1964 بع01112 ع امتهم الع مق 209 .82.2 ممغع متاطود ا 


القصل الأول 00100 سسبو [عداد خطة الدراصسة 


ويتضح ثما سبق , أن هناك مصادر* متعددة للمعلومات والبياناتء 
يمكن للباحث الرجوع إليها ولا شك أن مثل هذه المصادر تحتاج إلى مهارات 
يجب أن يتمتع بها الباحث مثل : استخدام اللغة الأجنبية , والقدرة على التعامل 
مع هذه المصادر للحصول على المعلومات التى يريدها . ويمككن منساعدة 
الباحث خاصة فى مجال التربية بتقديم بعض المراجع الربوية العالمية التى تفيدء 
فى هذا المجال كما يلى : 


* معض المراجم التربوبة العالمية : 

أ-مصادر تشتمل على البيانات الإحصائية النزبوية الخاصة بمعظم أنمحاء 

العالم مثل : 

ع7 .701 بجعلا و ممع د50 أو عاموطروة77؟ لانروج ع5 - 

.02 مغ 1953 رطء 501و مل ععور8 

0 )لاز طتكسمم5ع18 أملمز عط ععلسن موعلا طعدء لعدائتامنام 15 كلط]" - 

و*معطعوع !1 2800 ومتاوءع سل18 01 عأسغتاكم1 سملصو! 01 بؤوزوعع لأسن عط 

5 أععمكث 1102012111 2250 كتزع(ا0ء عنو15 طعدكط وتطسسامء ععء1اىء 
١١‏ نالا ادها 2 تصمعام1 


5 أ[أطنام 5:50 انا عأعور للع11 ,ولاق نالظ أن بوعضياد 1/0210- 
.31 مغ 1959 رععاررءء 


ب- مصادر تطبع سنويا ٠‏ تقدم عرضاً للتطور التربوى لستوات سابقة , 
باللغتين الانجليزية والفرنسية : 


126221210521 .26199 ونال 01 عأومطعوعلآا ‏ أ ندم أ وم ]- 
.2ل 0) 1948 ,00 )كط لالآ ررم أ)وء50. أ0 باوءءناظ 


-المسادر إلنى سبق استعراضها فى الملخصات والدوريات والموسوعات والكتب السنوية و١.راحم‏ المراسمع »؛ 
والوسائل السمعية البصرية » جميعها تصدر فى الولابات المتحدة الأمريكية . 


ج-مصادر تطبع عشر مرات سنوياً » وهى تشتمل على أعمال مختارة لعديد 

من الناشرين العالميين: 
لع عارملا باز 70150)0ل].وتعه8 .وا 2عاوط4 1602)153ل]- 
.2 0) 1949 رذوع م للالوعع زول 


د-مصادر تطبع و » وتشتمل على البحوث التى تنشر فى أنحاء أوربا: 
مملاوع سالط أو عأموطعوع لا ممعم وسيظ عطل' .فممسنظط مأأع معدن نوط- 
,2 0غ 1965 رععامءواطط سفلعع )ددسم 


هص -مصادر تطبع أربع مرات و 2( تغطى البحوث والوثائق الزبوية : 
6١‏ ,112101121211011 2110 2]261011 10011216 [621002نل1- 
.2 0غ 100621101971 01 ننوع«ناظ 21031 مععات1 


هذا ويمكن الإشارة إلى المصادر الأساسية التى يجب على اللباحث أن 


يبدأ بها » وهى كما حددها ' 86556 " فى ضوء المصادر التى سبق ذكرها : 
لاع 120 لاقع تلظ عط -ه 
.(111) وممتلادءسلظ مسأ وعء :ناموء 15-8 
.(110ظ) معارعء وم لماص رمسلا وعء ناودع لهم م1 )3ع1ل:0-8 
.(1ل1)) ممغوءع لظ دز ولقمصعنهل مغ عرعله] أمععسن-ر 
21031[ كاع 2 عغقطة ددر2]2)10ء10155-] 
بلءء قعوع 1 [15022 )دعن ل]1 1ه دألعمماء توعد عط1' لير 
عط برط 0ع01626ه1 غعقضاوطة مه وعناءعله1آ 260 11دأععم5 نعطا0-نى 
. عا[تأضصعن5 لمتادع ناكم[ 01 وعممق 


ثانباً:معارات تدوين الببانات: 

لا شك أن البيانات والمعلومات التى يحتاجها الباحث والتى لا علاققة 
بموضوع دراسته , من أحد المهارات التى يجب أن يتمتع بها الباحث . وهذا 
يحتاج إلى تدوين الفقرات أو البيانات المهمة بطريقة يمكن من خلالها سهولة 


استرجاع البيانات 4 وتحقيق الاستفادة المرجوة منهاء وتدون البيانات 
والمعلومات فى بطاقات ذات مواصفات معينة ريتضح ذلك من خلال الأتى: 


أبطافقة تسجبل الجبانات : 

-0' ايتم فيها تدوين ما يقتبس من معلومات وبيانات . 

- حجم البطاقة : 4 بوصة ذا " بوصة أو ه بوصة ا / بوصة . 

- تسجل فى البطاقات البيانات الكاملة عن المصدر الذى يسم الاقتباس 
منه » وذلك على النحو التالى : 


0 


- تمويئ البباناآت تلكتاب كمصودر : 
- اسم المؤئف : 

-- اسم الكتاب كاملا . 

ص رقم الطبعة أو الجرء . 

-0 بلد الدشر . 

- الناشر. 

- > تاريخ الدشر . 

- رقم الصفحة التى تم الاقتباس منها . 


ج- اندوبين البجبانات للمجلة كمصدر . 

55 اسم المؤلف أو اسماء المؤلفين . 

- اسم المقالة كاملا . 

- اسم المجلة . 

ب رقم المجلد والجزء والعدد إ(حسب الرتيب). 


الجهة التى تصدر الجلة والمؤسسة أو الحيئة التى تتبعها تلك الجهة . 


د- تندوين البيانات للصحيقة كمصدر : 


مه 


اسم كاتب المقالة . 

عنوان المقالة . 

اسم الصحيفة . 

رقم السنة منذ تاريخ تأسيسها (إن وجد) 

العدد . 

الطبعة . 

السنة (الخاصة بإصدار المقالة ) الشهر , اليوم (إن وجد) . 


ه- تدوين آثيبانات للمؤتموات كمصعو : 


اسم الباحث . 

عنوان الدراسة . 

اسم المؤثمر . 

اسم الجامعة أو الموسسة التى تعقد المؤتمر . 

المكان الذى يعقد به المؤتمر _ كلية - مركو - )2 
البلد . 


الشهر ء الغرة التى عقد فيها المؤتمر , السنة . 


الفصل الأول 000 ععلسللسسبب إعداد خطة الدراسة 


و-تهوبن البجانات للمؤسسات أو المئيات كمصدر ( ولم يكن 
لها كاتب أو موّلف ) : 
- عنوات الموضوع 
- اسم الهيئة (وزارة - منظم مركز - راسة - مجلس الوزراء ....الخ ) 
- القسم أو الإدارة التابعة للهيئة 
البلد. 
- السنة أو الشهر , اليوم ؛ السنة (إن وجد الشهر واليوم ). 

يقوم الباحث بعد الانتهاء من عملية تدوين البيانات الخاصة بدراس ته 
باختيار النص المراد اقتباسه » ثم يدون البيانات الخاصة بالمصدر فى رأس 
البطاقة » ثم يدون النص المقتبس مستفيدا فئ ذلك بوجهى البطاقة ويجب 
أن يتبع الباحث طريقة موحدة فى تدوين المصادر » وكذلك فى عملية الاقتياس 
( وسوف يتم عرض عملية الاقتباس فى الفصل الثالث من هذا الكتاب ). 


وإذا كانت البيانات تتعلق بالدراسات السابقة أو القى لها علاقة 
عوضوح الجتا :يجبا تدرين مايل 
١أ-‏ مشكلة البحث. 
9'- تساؤلات الدراسة . 
الفروض ( إن وجدت ). . 
4- هنهج البحث المستخدم وأدواته . 
ه- وصف عينة الدراسة . 
5- التحليل أو المعالجة الإحصائية المستخدمة . 
/ا- النتائج التى توصلت إليها الدراسة . 


الفصل الأول سر > اث 177 إعداد خطة الدواحمة 


4- بيانات أو معلومات أخرى , يرى الباحث أنها تفيده فىالإطار 


خالثاً : معارات أخرى هامة لتدوين المعلومات : 

لقد صدف " 6وع8 '" عملية تدوين الملاحظات أو البيانات المتعلقة 
جموضوع البحث إلى أربعة عناصر , وهى فى حقيقة الأمر مهارات هامة يحب 
مراعاتها كما يلى : 


آ-الفقل من المرجع بدقة (010012:08): 
- على الباحث ألا يلجأ للنقل الحرفى » إلا إذا كان النص المتقول يمشفل 
أهمية بالغة للبحث . 
- الا بد من تحقيق الانسجام بين ما اقتبس وبين ما قبله وما يعده . 
إذا كان الاقتباس حرفياً , يجب أن يكتب كما هو , حتى لو اشتمل على 
بعض الأخطاء* . 
00> > تحديد الفقرات المراد اقتباسها ذات العلاقة باللبحث . 
ب- التعبير بأصلوب الباحذ ' ء25ط2 2522 ": 
مدى قدرة الباحث على فهم النص المراد الاسعانة به فى البحث ع ثم 
إعادة صياغته بأسلوبه الخاص » بشرط عدم التشويه أو الإخلال بالمعتى » وبصفة 
عامة تمتاج هذه المهارة إلى ثمارسات ومحاولات كثيرة . 


' - أنظر طريقة معالحة مثل هذه الأمور فى الفعل الثالث من هذا الكتاب . 


ج - الت1خيص 59111111217 : 

تعتبر مهارة التلخيص هن المهارات الى يجب أن يدرب عليها 
الباحث » لأنها تحتاج للقراءة المتأنية والفهم , والقدرة على التعبير » وتتطلب 
هذه بالضرورة امتلاك مهارات اللغة من قواعد وتراكيب . 


د- التقويم الناقد 2111261011 ناآ [25102): 

يجب أن يمتلك الباحث القدرة على التعليق؛ والتفسي والتحليل » 
عندما يقوم بعملية القراءة وتدرين المعلومات . 
رابعاً: مسارة الحصول علو المعلومات والبيانات من خال 
الإفترنت 'أ©22ع)ه1 ': 

يعتبر ”الإنزنت» من المصادر الهامة الى يمكين أن يمدالباحث 
بالعديد من البيانات والمعلومات فى جميع أنحاء العالم وفى شتى مجالات البحث 
والدراسة . وهذا يتطلب بالضرورة بعض المهارات الخاصة بالتعامل مع شبكة 
الإدرنت مغل : 
- مهارة التعامل مع جهاز الكمبيوتر . 
ههارة اتقان اللغة الإنجليزية . 
ههارة الدخول إلى شبكة الإنّنت . 
- ههارة تحديد المواقع اللازمة للحصول على البيانات . 
ههارة استخدام الطابعة ' "71111668 " . 


سس - هل الإنتر نك يغفى عن استخدام المكتبة أو اللجوء لعمئية 
القراءعة واقطلام ؟ 

بالطبع يجب أن تكون الإجابة بالنفى ؛ رغم ما توفره شبكة 
" الانرّنت " اليوع من خدمات هائلة » ورمسرعة الحصول على البيانات 
أو الموضوعات بصورة فائقة ؛ إلا أنه لا غنى عسن اسستخدام اللكتبة فى 
البحث والقراءة والاطلاع واستخدام الكتب والمراجع » وبالرغم نما يتمسيز 
به " الانرنت " فد تكون المعلومات أو البيانات المراد الحصول عليها 
مقعضبة أو غير مسوعة أو غير كافية للباحث ما يفقده الزكيز ولا يساعده ذلك 
على تثبيت المعلومات ؛ بينما استخدام المكتبة فى القراءة والاطصلاع 
والبحث عن المعلومات المطلوبة قد يستغرق وقتا طويلاً ومجهوداً كبسيراً مسن 
الباحث » إلا أن هذا دون شك يسهم بش كل كبسير فى تنمية فكر 
الباحث وتدريبه عقليا على استخلاص المعلومات والقدرة على التلخيص 
وكذلك يمكنه اكتساب القدرة على الانتقاء والنقد والتحليل بطريق.ة تتسم 
بالعمق واتساع مداركه وعدم محدودية الثقافة ويكتسب كذلك القدرة على 
تكوين فلسفة ورؤية وإبداء وجهات النظر فى القضايا التى يتناوفاء بدلا 
من أن يحصل على المعلومه بسرعة وأن تكون جاهزة علسى طريقة 
*" لإولاج عخاة؛ " بأقل مجهود تحت شعار " نحن فى عصر السرعة “ الذى أفقدنا 
الكثير من القيم الأصيلة وجعانا نلهث وراء التقليد الأعمى فسى كشير مسن 
الجالات . لذلك يجب على الباحث تحقيق التوازن بين الحصول على البيانات من 
خلال استخدام المكتبة ومصادر التعلم المختلفة وبين الحصول على المعلومات 
من خلال شبكة " الانونت " حسب أهمية المعلومات والأهداف العى يريد 
أن يسعى لتحقيقها فى دراسته بطريشة متكاملة بين هذا وذاك . 


هذا وتسهيلاً على الباحئين يمكن استعراض بعض المواقع المهامة فى مجال 


النزبية وعلم النفس » وهذا يتطلب أن يعرف الباحث كيف يمكنه الدخول إلى 


شبكة * الإننزنت " والتعامل معها 2 


كك 


9 
ت١‎ 


قة الدخول إلى شبكة "الإنترنت": 


فتح جهاز الكمبيوتر » ثم الانتظار حتى ينتهى الجهاز من عملية التحميل. 
عند ظهور الأيقونات " و10 " وهى الر موز الخاصة بالبرامج 
المختلقة » يتم الضغط على أيقونة " معنا مهمع :843 " . 

يظهر صندوق حوارى »ء يتم الضغط على" عمتاءهج)ء]7 من 1[[ه2 ". 
الضغط على " 168)ءءهمدمء 7165 1916 " . 

كتابة اسم الاتصال:على سبيل المغال" 01متاعع مده أر2مه)ععصمدوع" 
كتابة رقم تليفون الاننزنت (الرقم امجانى) وليكن مغلاً "07770666 ". 
يظهر حوار بمعنى هل أنت متأكد من اسم الاتصال , اضغط ' 6ن ". 
يتم فتح الاأتصال بعد ذلك . 

الضغط على " معدوامناظ أعمعام! ' . 


-١‏ يتم الدخول على الشبكة فى وضعها النهائى وللقأكد من ذلك ء 


يظهر شاشتين صغيرتين فى الاسفل بأقص اليمين . 


*بعض المواقم فى مجال التربية على شبكة الانتوفت : 


01 .ا لاا 1-10 
08 . الع اوه .ا ١‏ الا -2 
لم . زعع3135 .1/1/1 -3 
«رمء . عاع 00 . ,١71/‏ لإلا, إلا -4 


ومكن فيمايلى اسستعراض بعسض ما يسمى بمحركات 


غ* " عمأعوظ طعروعع " . 


كت 
 12111218 . 0‏ / لإا 1 -1 

نمع . عأقء210] ١1.1.‏ لآو -2 

ع . لوالا .ال لالظ -3 

ع0 . ه411 . إلا لإا /173 س4 


١‏ تحركات البحث : هى مواقع رليسية » يستطيع الباحث من خخلاها الدحول إلى جيع أنواع المعرفة » يث 
يقسمها الموقم !!, عدة تفر يعات . 


إعداد الخطة المقتوحة للدراسة 
تمغل خطة البحث الإطار الأساسى الذى يحدد للباحث كيفية السير 
فى الدراسة من الناحية الإجرائية والمهنجية » ا على بداية 
الطريق نحو الدراسة التى يقوم بها » وتنتهى به إلى تحقيق الهدف الذى ينشده من 
تلك الدراسة . 


وإعداد خطة الدراسة لا تكون بين ليلة وضحاها ء وإنماتستفرق 
وقتا وجهدا كبيرا منذ اختيار مشكلة البحث وتحديدها وصياغتها بدقة - كما 
تقدم - وحتى تحديد استكمال بقية عناصر الخطة . وتبدأً خطةالدراسة 
كمشروع مقبرح للبحث يعرض داخل حلقات المناقشة *سيمينار"* على 
السادة الأساتذة المتخصصين فى مجال هذه الدراسة ؛ لإجراء المقرحات 
والتعديلات ووضع الخطة فى إطارها ومسارها الصحيح » بحيث تصبح فى 
نهاية الأمر خطة قابلة للتنفيذ والتطبيق ؛ ثم بعد ذلك يعم تس جيل الخنطة 
(ماجستير - دكتوراه ) تسجيلاً رسهيا** فى المواعيد الرسمية الى تحددها 
الجامعة . 


وتتطلب عملية إعداد الخطة المقرزحة للدراسة ضرورة الإلمام بعناصرها 
الأساسية المكونة نها . هذا ويمكن استعراض تلك العناصر فيما يلى: 


' اليمنار " #عمنم»5 " : حلقات مناقشة جممع بين الأمانذة المتخصصين وطلاب الدراسات العلياء 
لناقعة ود الجا رحو علوي اراكالين معي ا 1د اباجيا قارو لمزياايا لماه 
لوجر اللإزوع اسايق قبل اللستررالدز تعد عدي 

تسجيل المخنطة رسميا : يقصد به أن الخطة أصبحت قابلة للدراسة » حبث مر بعدة إحرايات إدارية » بداية 


من القسم المتخصص الذى يتبعه الباحث وحتى موافقة بحلس الجامعة على تسجيل الخطة . 


أو! : صفحة عفواآن المراسة :عع 2م 11116 : 
بالنسبة لصفحة عنوان الدراسة ليس لها شكل أو نموذج محدد تنفق 
عليه » ولكن يمكن هنا عرض النموذج الشائع فى تصميمها وككن تقسيم 
صفحةالعنوان إلى ثلاثة أجزاء , بحيث يحتوى كل جزء على البيانات المطلوبة » 
ويمكن أن يتضح ذلك من خلال المثال التالى : 
ثلتُ الصفحة | جامعة الازهر 
كلية النزبية 
قسم أصول الزبية 


القيم السائدة لدى معلمى المرهلة الثاتوية 
فى ضور الأصالة والمعاصرة 


ثلث الصفحة 


الباحث بمركز الدراسات التربوية 
للحصول على درجة الماجستير 


ثلث الصفحة 
أ.د/ على عمر فؤاد الكاشف أ.د/أسامة حسين إبراهيم باهى 
أستاذ ورئيس قسم أصول التربية 2 أستاذ أصول التربية يكلية التريية 
وعميد كلية التربية بالاقهلية جامعة الأزهر 
جامعة الأزهر 
5ه 7.وآام 
ملحوظة : إذا كان الغرض من الدرجة هو الحصول على الدكتوراه » يكقتب 
الباحث : للحصول على درجة دكتوراه الفلسفة فى التربيةء 
١ 0‏ أصول تربية ؟ . 


انبا :مقدمة المراسة : 
تعتبر مقدمة الدراسة بداية استهلالية منطقية تقودالباحث إلى 
صياغة مشكلة الدراسة المواد بحنها » حيث تتضمن المعلومات والبيانات القتلى 
ترتبط أو تتعلق بموضوع الدراسة , لذلك يجب أن تحقق مقدمة الدراسة عدة 
أهداف منها : 
أ- استعراض العوامل والمتغيرات التى ترتبط بموضوع الدراسة . 
ب- استعراض بعض الإحصاءات والمؤشرات (إذا لزم الأمر ) التى يكن أن 
توضح مدى أو حجم المشكلة وطبيعتها . 
ج- الاستعانة ببعض المصادر والدراسات التى تساعد فى تحديد مشكلة 
الدراسة وكذلك واقع المشكلة ومداها . 


د- إبواز أهمية الدراسة . 


ثالثاً : مشكلة الدراسة : 

تتطلب عملية صياغة المشكلة استخدام عبارات وججمل دقيقة 
ومحددة بطريقة موضوعية . وتأخذ صياغة المشكلة صور متعددة يمكن أن تتضح 
كما يان :: 


تصاغ مشكلة الدراسة فى صورة تقريرية ؛ بحيث تشتمل فقراتها على 
مل وعبارات محددة وواضحة , وكذلك تتضمن المصطلحات والمفاهيم المرتبطة 
بعوضوع الدراسة , والتى غالباً ما تكون قد وردت فى عنوان الدراسة . 


ب - صباغة أستفعامية : 
يمكن صياغة مشكلة الدراسة فى صورة أسئلة بحثية » تعكس الإجابسة 
المتوقعة أو النتائج امحتملة للدراسة وعادة ما تتمثل الصياغة فى تحديد التساؤل 
الرئيسى أو الأساسى لموضوع الدراسة » ويمكن كذلك الاستعانة بتساؤلات 
فرعية تساعد الباحث فى الإجابة على التساؤل الرئيسى . 


ج- صباغة تجمع بين الصورتين السابقتنين: 

يمكن صياغة مشكلة الدراسة فى صورة تقريرية واستفهامية معا » حيث 
يستعرض الباحث مشكلة الدراسة فى شكل فقرة أو فقرات , ثم يس تخلص 
منها التساؤلات البحئية كطريقة أكثر تحديدا لما تسعى الدراسة للإجابة عليه . 


وعلى وجه العموم ‏ فهناك عدة معاير أساسية يجب مراعاتها عد 
صياغة المشكلة » كما حددها " كيرلنجر «ءع !14:1 " فيما يلى : 
أ-- أن تعكس المشكلة العلاقة بين متغيرين أو أكثر . 
ب- أن تكون المشكلة محددة وواضحة , بعيدة عن الغموض . 
ج- أن تكون المشكلة قاباة للدراسة » ويمكن اخحبارهاوتجريبها . 
ويقول " هوبكنز " " 5منءامه11 " فى هذا الصدد : " سؤال المشكلة 


الذى يصاغ صياغة جيدة ؛ هو السؤال الذى لا يجاب عنه ب ( نعم أو لا) 5 
وإذا كان الأمر كذلك فإن السؤال لا يتطلب بحنا . 


القصل الأول 


عمس بج [عدآد خطة الدراسة 


وآبعاً :- أهداف الدراعة : 
والغرض من هذه الخطوة هو تحقيق الآتى : 
أ الكشف عما يريد الباحث أن يفعله فى دراسته وكذلك ما يريد العوصل 
إليه من خلاها . 
ب- الكشف عن الواقع الحالى لمتفيرات وعناصر الدراسة . 
ج- الكشف عن المشكلات والأسباب المتعلقة بموض وع الظاهرة العى 
يدرسها الياحث . 


د- الإجابة عن تساؤلات الدراسة . 


ويجب الإشارة هنا إلى توضيح الفرق بين هدف الدراسة وبين أهمية 

الدراسة : 

-1١‏ هدف الدراسة : يقصد به ما تريد الدراسة أن تكشف عنه أو تتوصل 
إليه. حيث تبحث أهداف الدراسة فى ماذا عن الظاهرة المراد دراستها ‏ 
أو كيف تحدث ظاهرة ما . ولذلك تتوقف أمداف الدراسة عند 
حدود التوصل إلى النتائج ومعالجة القضايا والمشكلات البحثية . 

1-- أهمية الدواسة ويقصد بها ء لماذا هذه الدراسة ؟ أوما بمكن الام نفادة 
به من نتائج فى لمجال العلمى واليزبوى ؟ وما تفيه القائمين على 
العمل فى المجال الذى تدور فى فلكه الدراسة ؟ وكيف يمكن أن تثرى 
المعرفة سواء فى المجال النظرى أو التطبيقى ؟ 


وتجدر الإشارة هنا إلى أن استخلاص الباحث لبررات الدراسة قد 
يساعده إلى حد كبير فى إبراز أهميتها . 


وتعتبر أهمية الدراسة بذلك ذات أبعاد فلسفية . حي ث بمكن وراء 
تحقيق أهدافها فكر ورؤية فلسفية , لأنها لا تعوقف عند حسدود التوصل إلى 
النتائج البحنية » وإغغا تتعدى ذلك إلى مدى الاستفادة التى بمكن أن تحققها 
نتائيج الدراسة فى تطوير المجتمات وإسعاد البشرية » من خلال معالجة قضاياهما 
وإيجاد حلول لها. 


خامسماً : منهج العرامعة : 

ينبغى على الباحث تحديد المنهج الذى يستخدمه فى تحقيق أهداف 
الدراسة » ويتوقف هذا على ضرورة التعرف على طبيعة الدراسة وأهداقهاء 
وكذلك على طبيعة صياغة فروض الدراسة ( إن وجددت ) . وقد يس تخدم 
الباحث فى دراسته أكثر من منهج وفقا لما تقدم » وقد صنفت مناهج البحث 
إلى عدة تصنيفات مختلفة حسب المدف أو الغرض منها مثل : 


أ-مناجع تضق حسب السعد الؤمدى وتتقمل : 
- المنهج التاريخى ( الماضى ). 

- المنهج الإمبريقى ( الحاضر ) . 

00 المنهمج البؤى ( المستقبل ). 

ب -مناهج تحضف حسب حجم العببنة وتشمل : 
- | منهج دراسة الحالة . 

0 منهج العينة . 

منهج الأصل الإحصائى العام . 


ج- مناوج تصنف حسب المتغفيرات المستخحمة فو الشسراسة 
وتشعمل : 

- المنهج اليبعدى , 

- المنهج شبه التجريبى . 

- المنهج التجريبى . 


د - منآجج تصنف حسب الهدف من الدراسة وتشمل : 
- المنهج الوصفى . 

- المنهج المقارن . 

- المنهج الارتباطى . 

- الهج التفسيرى . 


ه- مفاجج تصفف حعب الطريقفة الاستدالية وتشمل : 
- المنهج الاستقرائى. 
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و- تصغببفات آخرى لبعض المناجج وتشمل : 
- المنهج الارتقائى (المقارنة قى النمو والتغير ) وهذا ينقسم إلى : 
* المنهج الطولى (التتبعى ) 
* المنهج المستعرض . 
. منهج التحليل التتابعى . 
* المنهج المقارن. 
* منهج التحليل البعدى . 


* منهج التقارير السردية . 
* منج الدراسات الكمية . 


وبالرغم من كل هذه التصديفات المختلفة إلا أنه درج على تصنيف 
مناهج البحث إلى ثلاثة مناهج رئيسة وهى الشائعة عند إجراء البحوث 
والدراسات » وقد تكون المناهج سالفة الذكر متضمنة داخل هذه اللمناهج 
الرئيسة » ويمكن استعراض أهم هذه المناهج الثلائة الشائعة فى البحث 
والدراسة فيما يلى : 


1- المنهج انتاريفى : 00طمء11 لدء1115)0:1 

يشيع استخدام المنهج التارينى فى الدراسات ذات الطبيعة التاريخية, 
وتسمى: أيضا بالدراسات أو الأبحاث المكتبية أو الأرشيفية (السجلية ) .ويهحم 
المنهج انتاريخى بمحاولة فهم الأحداث الماضية وتحليلها ووصفها وتفسيرها , 
بغرض الوصول إلى تعميمات تسهم فى فهم الماضى والحاضر ء ويحككن أن 
تساعد فى التنبؤ بأحداث المستقبل . 


وتركز بيانات البحث التاريخى على المصادر الأولية باعتبارها أكثر 
موثوقية ؛ وعند صعوبة الحصول عليها أو عام توافرها ء يلجا الباحث 
إلى المصادر الثانوية . وسواء استخدم الباحث المصادر الأولية أو المصادر 
الثانوية » فإنه يجب أن يتمتع بمهارات النقد والتحليل والتفسير لمثل هذه المصادر 
للتاكد من مدى مصداقيتها ٠.‏ 


*آ-المقهج الوصفيى ' 00طاءع51 ع اتامتءوء17 ': 

يشيع استخدامه فى الدراسات القى تصف الوضع الراهن 
للظاهرة وتفسيرها , وكذلك الدراسات الى تهخم بتكويسن الفرضيات 
واختبارها . وتعتمد البحوث الوصفية على دراسة العلاقات القائمة والممارسة 
السائدة والاتجاهات والمتعقدات التى ترتبط بالإنسان والمواقف الكانة, 


ويمكن تصنيف الدراسات التى تتبع المنهج الوصفى كما يلى : 


أ-مدواسة الحالة ' :500 ©352) ': 
وتعتمد هذه الطريقة على دراسة فرد واحد أو عدة أفراد , أو دراسة 


مؤسسة ما أو نظام معين أو ثقافة معينة فى مجتمع من امجتمعات . 


وتصنف دراسة الحالة إلى طريقتين أو أسلوبين 
* طريقة الدراسات الاكلينيكية ( 500015 01121221 ) ويتضمن 
هذا النوع من الدراسات ثلاث عمليات أساسية : 
* التكهن ' وزوههع2<20 ' . 
* التشخيص " 1212800515 ' . 
* العلاج " أسعصسنوء12 ' . 


#طريقة الدراسات الإثنوجرافية ' (5:0165 (إطصهرعهدط)ظ5 ) : 
وتعتير الدراسات الإثنوجرافية أحد فروع علم الأنثرو بولوجى** : 
والتى تهتم بالدراسة العلمية للثقافات الفردية فى سياقها الخساص » كما أن 


. الاثتوحرافى : يقصد به علم دراسة الأحناس ووصفها » من حيث تطور وأصول الأعراق البشرية‎ ١ 
. الأنثرو بولوحى : علم ييحث فى أصل ابلشس البشرى وتطوره وعادانه ومعتقداته‎ 


الإثنوجرافى من الدراسات التى لها أهميتها فى بحوث الأنثر بولوجيا الاجتماعية 

بصفة خاصة » حيث يتناول المفاهيم العامة والمجردة فى الثقافة مغل : اليى 

والطبقات والعمليات الاجتماعية على مستوى السلوك الإنسانى مع ال يركيز 

على الثقافة الفردية فى سياقها الخاص . ومن أهم شروط استخدام المنههج 

الإثنوجرافى : 

- أن يلجأ من يستخدم هذا المنهج إلى طرق متعددة ومصادر متنوعة لجمع 
المعلومات الخاصة بثقافة معينة » وهذا ما يسمى بالمنهج الموسع لدوراسة 
الحالة. 

-0> تحديد البنى والعمليات الأساسية التى يسعى الباحث إلى استكشافها 
وتوصيفها . 

- التعرف على ثقافة فئة معينة (قرية -مدينة - مؤسسة - منظمة -أسرة 
- جماعة ) وطريقة التفكير المرتبطة بهذه الففة وكذلك العلاقات 
الاجتماعية المرتبطة بها . 


ب- الدراسات المصحية " 51010165 5101179 ": 

وتعتمد الدراسات المسحية على دراسة المتغيرات المرتبطة بالأفراد 
سواء كانت هذه التغيرات نفسية مثل: الاتجاهات والأراء والمعتقدات » وهذه 
بالطبع يرتبط بعضها يبعض المتغيرات الاجتماعية مثل: المهنة الجنس » السسن» 
الدخل . ومحور اهتمام تلك الدراسات هو دراسة المتغيرات النفسية ومدى 
ارتباطها بالمتغيرات الاجتماعية سواء كان هذا الارتباط طرديا أو عكسيا 


بدرجات متفاوتة . 


وتهدف الدراسات المسحية إلى التعرف على الظواهر والمتغيرات فى 
مجتمع معين يحدده الباحث من خلال جمع المعلومات والبيانات المتعلقة بههذا 
الجتمع , لذلك فهى تعتمد على أسلوب اختيار العينة الممغلة للمجتمع كنقطة 
هامة فى مثل هذه الدراسات . ووفقاً لهذا يفضل تحديد مجتمع صغير محدد فى 
منطقة جغرافية معينة أو عينة من الأفراد 0لا 1م5810 » ثم يستدل منها 
على تلك الظواهر . 


ومن أهم البحوث المسحية :هو المسح المدرسى بزإعنارنا5 [00لء8 ,2 
الذى يهدف إلى التعرف على المشكلات التربوية وواقع العمليات 
التعليمية وطرق وأساليب التعليم » وتحديد المتطلبات والاحتياججات بقصد 
تطوير العملية التعليمية وكذلك تطوير المدارس ؛ ومنبهج المسح المدرسى 
يتخذ ث شكلين أساسيين . 
- المسح الناتى : حيث تعم الدراسة والبحث هن قبل العاملين فى المؤسسة 
التعليمية ذاتها . 

- المسح الخارجى : تتم الدراسة والبحث من خلال أفراد من خارج المؤوسسة 
التعليمية مثل : الباحثين والمهتمين بتطوير التعليم . 

ج- الدراسات التحليلية : 5غ 01ناك ع1:6دمم 

ويشيع من بين هذه الدراسات ما يلى : 
« تحتيل العمل أو اآماء: 


وفي مثل هذه الدراسات يتم جتمع البيانات والمعلومات عن واجبات 
الأفراد العاملين فى مؤسسة ما من حيث : 


- 0 تحديد نشاط العاملين ومهامهم . 
-0> تحديد جوانب الضعف فى المهام المختلفة المكونة للعمل . 
- إعداد برامج تدريبية وتعليمية هؤلاء العاملين . 


* تحلبل المحتوى أو تحلبل الونائق : 
وتعتمد على تحليل الختوى الخاص ببالكتب والصحف والتقارير 
الرسمية . كما أن السير الذاتية تعتبر من أسلوب وطرق تحليل المختوى ‏ 


د- الدمواسات التطورية : 

وتهتم مثل هذه الدراسات بنمو الخنصائص والسمات المختلفة للأفراد » 
خلال فترة زمنية معينة أو خلال مراحل عمرية مختلفة . وتنقسم هذه السراسات 
إلى نوعين : 


*مراساآت طولية : ' 510125 [دمنلسمزعهم.[ " 
ويتم فى مثل هذه الدراسات اختيار عينة من مرحلة عمرية أو صفية 
معينة » ثم متابعتهم خلال فترات زمنية متعاقبة . 


* ضوآسات مستعرفة : ' 51015 [2دوتاءء5 - 02055) " 
تعفق الدراسات الطولية واللستعرضة فى الحهدف العام من هذه 
الدراسات » ولكنها تختلف فى طريقة وأسلوب الدراسة المتعلقة باختياو الغينة » 
حيث فى الدراسات المستعرضة يتم على سبيل المثال اختيار عينة من الأقراد من 
كل صف دراسى لمرحلة معينة » وهى بذلك طريقة توفر على الباحث الانتظار 
لفيزة زمنية كبيرة » ولكن هذا ليس مبررا لعدم اختيار الطريقة الطولية » وإنما 
طبيعة الدراسة وهدفها هو الذى يحدد الطريقة المتبعة . 


هذا ويتم جمع المعلومات فى البحوث الوصفية بالعديد من الطرق 
أهمها : المقابلة الشخصية , الاستبانة » الملاحظة . 


“8 المنهح التجريبى: ' لد)معسنعءعمح2] " 

يشيع استخدامه فى الدراسات التى تمثل فيها عملية ضبط بعض 
المتغيرات بعدا أساسيا وأهمية خاصة , حيث تقع هذه المتغيرات تحت سسيطرة 
الباحث فى ظروف يتم تحديدها » حتى يتمكن من إيجاد العلاقة بين تلك 
المتغيرات . ويمكن أن تصنف الدراسات التجريبية إلى صنفين : 


أ-مراسات تجريبية : " 01265نا5 [12هء تع د18 " 
وتستخدم هصذه الدراسات ما يسمى بالمجموعات التجريبية 


( 2005© أقاقع دستءءم8:2 ) » والمجموعات الضابطة (ومنا20© 501)مه6). 


ي.- دراسات إميريقية ' 50125 [2122ءمدط]ا ': 
وتستخدم هذه الدراسات أسلوب الملاحظة والاختبار القائم على الخبرة 
العلمية » وليس القائم على الاستعانة بالنظريات وضبط المتغيرات مثلما يحدث 
فى الدراسات التجريبية . 


هذا ويمكن إضافة منهج رابع إلى لاهج الثلائة السابقة نظرا 
لأهميته فى مجال البحوث والدراسات التربوية والاجتماعية والذى يسمى 


بالمنهج السببى - المقارك . 


الفصل الأول ججسي ب ور مسمس ب بح روح- إ[عداد خطة الدواسية 


©-المتهج السببى المقآرن ' +2:201متمد00) - [03152) ' : 
يمثل هذا المنهج أسلوبا أو طريقة أفضل لإيجاد العلاقات السببية بين 
متغيرين والتى تستخدم بصفة مستمرة فى البحوث اليربوية والاجتماعية » وهى 
الطريقة التى تسمى بالطريقة السببية - المقارنة » وهذه الطريقة تتفق مع المنهج 
التجريبى من حيث الإجوراءات التنفيذية » فيما عدا اختلاف واحد , ففى المنهج 
أو البحث التجريبى يكون المتغير السببى ( المستقل ) تحت سسيطرة الباحث 
ويستطيع التحكم فيه . بينما فى المنهج أو البحث السببى - المقارن2 فإن 
المتغير السببى ( المستقل ) ليس تحت سيطرة وضبط الباحث » لأنه لا يمسستطيع 
التحكم فيه » وذلك لأن المتغير السببى هنا قد تم حدوثه بالفعل , وبالقالى لا 
يمكن التأكيد أو الجزم بأن المجموعتين كانتا متشابهتين فى كل شى قبل أن يحدث 
المتغير السببى تأثيره . 


سادساً : أدوات المراسة : 

تعتبر أدوات الدراسة أحد أهم الأساليب المستخدمة فى جمع المعلومات 
والبيانات . وتحديد أدوات الدراسة التى سيعم الاستعانة بها فىالبحث , 
يتوقف على مشكلة الدراسة والتساؤلات التى يريد الباحث الإجابة عنها. 
ويمكن استعراض أساليب جمع المعلومات فيما يلى : 


أ -الملاحظة : " 05523000 " 
وتصنف الملاحظة إلى : 


١-ملاحظة‏ مبآشرة : ' ده0دجءوط0 اأععرزم " 
رتقوم على مراقبة سلوك* أفراد العينة فى ظروف بيئية معينة. مع 
العلم المسبق يأنهم تحت عملية مراقبة أو ملاحظة . 
*8- يملاحظة غبر مبآشرة : " 220305ء055) اأءع:ز - وولح " 
تتم بملاحظة سلوك أفراد العينة دوت علمهم بأنهم مراقبون . 
ومن الأدوات المستخدمة فى الحصول على المعلومات بطريقة الملاحظة 
ما يسمى بقوائم الرصد ومقابيس الرتب : 


* قوائم الرهد ' 5ادننآ علء2ط) " 
تتضمن القائمة عددا من أغاط السلوك المراد ملاحظته فى موقف معين , 
وذلك بتدوين إشارة خاصة مقابل ذلك السلوك فى القائمة . 


مثال : (ملاحظة العلاقات الاجتماعية ألخرد ) 


قائمة السلوك الاجتماعى للأفراد 
م ي555152ككك اك الك 
إسد مم سس هه حم 
1ك 


يقوم بتنظيم الأشياء قبل البدء فى العمل 


١‏ تمد للظم ب تخامطا أ أحامنء 


* وقيآ سر الوتب : 

ويعم الحصول بواسطته على المعلومات بصورة كمية للسلوك 
الصادر من الفرد أو العينة , ويعتمد ذلك على قوة واهمية السلوك . ومعتى 
هذا أن المتغير السلوكى يقاس باستخدام مقياس ترتيبى » يحدد من خلاله 
درجات قوة وأهمية ذلك المتغير . 


مثال : ( قبياس درجة السلوك التعاونى لقره ) 
متعاون ١‏ ؟ " 5 ه >" غير متعاوث 
وقد يعكس مقياس الرتب تكرار السلوك مثل : (يقوم الفرد بمشاركة 


الآخرين أداء الأعمال ( دائما - عادة - أحيانا م نادراً - لايحدث . 


ويمكن فى ضوء ما سبق قياس أى سلوك أو متغفير مثل : الاتجاههات ,2 
الإبداع » وغير ذلك من السلوك . 


مقياسر اكرتب المقارنة : 
ويتم فيه ترتيب السلوك أو المتغير من : 
-- الأفضل إلى الأسوأ . 
-- القوى إلى الضعيف . 
- المتاز إلى المقبول . 
وعادة ما يصنف الأفراد إلى فئات مئوية مفسل ( تصنيسف مهارة 
الطلاب ) : 


ويمكن إعطاء أرقام وصف لمقياس الرتب أو كلاهما معا , مل : 
0 0 و 0 0 5 قو 


أضعف المهارات ضعيف جداً ضعيف متوسط جيد جيد جدا أفضل المهارات 


ويجدر الإشارة إلى أن هناك أدوات أخرى يمكن أن تصنف تبعا لطريقة 
الملاحظة » مثل : اليوميات », دفاتر الحضوو ء السجلات المختلفة. 


ي- المقابلة ' جرع زدرعام1] " 

وهى اتصال ليم بحا العينة , وغالبا ما يشيع هذا 
الأصلوب في البحوت الاكلينيكية والاجتماعية . وقد تزايد استخدامه فى 
البحوث التزبوية أيضا . 


أنوام المقابةت : 
١-مقابثة‏ مقيدة : " برو اتحرعاع]1 لع 1ناء سماد " 

وهى مقابلة تسير وفق خطة معينة » ويطلق عليها أيضاً المقابلة الموحدة » 
حيث يتم بناء خطة المقابلة 1 موحدة فى بناء العبارات والأسئلة . ومككن 
أن يطلق عليها المقابلة الموجهة 
“آ-وقابلة غببرة مقيدة : " ب تجرعاهآ] لعرساءباراددل] " 

وهى مقابلة غير رسمية تتميز بالمرونة » حيث يمكن تعديلها لتناسب 
أفراد العينة وتناسب المواقف المختلفة .وفيها يسمح للفرد بالتعبير عسن ذاته 


بحرية » وحتى يشعو بأنه غير خاضع لعملية المقابلة » ولذلك يطلق على هذا 
التوع من المقابلات بالمقابلة غير الموجهة . 


ج- الأهتبانة : " تمده أأوء 0 " 

وهى عبارة عن قائمة منظمة من الأسئلة تصمم بهدف جمع المعلومات 
بعد الإجابة عن الأسئلة التى تحتويها » وأهم ما عيزها عن الاختيار . أن 
الإجابة عن أسئلتها لا تكون ب ( صح أو خطأ ) . كما أن الاستبانة تختل ف 
عن قائمة مسح الأراء " ©:001111011118[1) " , فى أن الاستبانة تهدف إلى 
الحصول على معلومات الحقائق » بينما قائمة مسح الآراء تهدف إلى الخحصول 
على اتجاهات الأفراد وآرائهم تجاه قضية ما . 


أنوام الاسعتبافات : 

1-الآستبانة الموجصة ( المغلقة ): " ع1022811)دع1() 6 17اع721:2 ' 
حيث تحتوى على عدد من الاسئلة المحددة » وهى تسير وفق خطة 

معينة » وعادة يجاب عن اسئلتها ب ( نعم أو لا ) أو وضع دائرة أو مربعا 

حول الاجابة او تحدد درجة على حسب ما يرد فى تعليمات الاستبانة ‏ 


*؟-الاسحتبافة غير الموجعة ( المفتوحة ) "011510923152 ع جأاعع رأللا- دو يم" 

وتعتمد على الاجابة المفتوحة للفرد عن الامئلة المتضمنة بالامتبانة » 
وتكون الإجابة بحرية وأسلوب الفرد الخاص , أو يبيب عن الأسئلة بالطريققفة 
التى يرغبها . 


© 1[#ستبآنآت الحوضيدية : 
وهى استبانات على شكل صور أو رسومات تختلف حسب الهدف متها . 


الفصل الأول 7 كع احجحتحك | مداوفظلة الدزابنة 


د- الاختبارات أو المقابيس : 

يعرف براون " 1231*038/11 " الاختبار على أنه "إجواء منظم لقياس 
عينة هن السلوك " .والإجراء المنظم للاختبار هو العناصر المكونة لهء كذلك 
إدارة الاختبار والإشراف عليه » ووضع علامات موحدة لجميع الافراد الذين 
يطبق عليهم الاختبار . 


اما القياس , هو مقدار أداء الفرد بناء على مقياس رقمى . وتسستخدم 
الاختبارات لملاحظة عينة من السلوك كما تقدم , لأنه لا يمكن ملاحظة ميع 
أنواع السلوك المخعلفة . 


ويتميز الاختبار الجخيد بالمعيارية » ومن أميلة تلك الاختبارات : 


اختبارات الأداء , الاتجاهات » القدرات, المهارات . 


مزايا الاختبارات المعيارية : 

- الموضوعية " 107107اعع[08 * . 
- الثبات " بو)زازطوذاء8 " . 

- الصدق " :1/1101 " . 


سابعا : حدود المراسة : 
تمغل ححدود الدراسة أهمية كبرى للبحوث والدراسات بصفة عامة, 


فهى بمنابة الإطار الذى يحددالإجراءات التى تتم فيهها الدراسة . ويمحكن 
تصنيف حدود الدراسة كما يلى : 


أ-الحدود الؤمانية : 

ويتم فيها تحديد الفيزة الزمنية التى تم فيها إجراء أو تطبيق الدراسة . 
وكذلك بمكن تحديد الفزة الزمنية إن وجدت فى عنوان الدراسة » مثل: دراسة 
تقويية لنظام التعليم الثانوى العام فى مصر فى الفررة من .)3١١١ : 1١55٠(‏ 
هنا يمكن وضع هذه الفترة الزمنية ضمن حدود الدراسة بالإضافة إلى الفورة 
الزمنية التى ثم فيها إجراء هذه الدراسة . 


ب- الحدود المشرية : 
ويقصد بها : تحديد الفئة المستهدفة التى سيتم إجواء الدراسة عليها . 


مثال: يتم تطبيق الدراسة على طلاب السنة الأولى من مرحلة التعليم الشاقوى 
العام : 


ج-الحدود المكافية : 

ويتم فيها تحديد المكان الذى سيتم فيه إجراء الدراسة . مثل : * يسم 
تطبيق الدراسة فى هدارس محافظة القاهرة , ويتم تحديد الإدارات التعليمية التى 
تتبعها تلك المدارس ' وتختلف مغل هذه الحدود وفقا لما يلى : 

- تساؤلات الدراسة . 

- أهداف الدراسة . 

- فروض الدراسة ( إن وجدت ) . 
امنا : عبنة الدراععة : 

يتم اختيار عينة الدراسة وفقا لنوع مشكلة البحث وأهداقهء 
ويتوقف تعميم نتائج الدراسة على امجتمع الأصلى على مسادى تثيسل عينة 


الدراسة لهذا الججمع تمثيلا جيدا » والعينة الجدة هى العى تعوزع فيها 
خصائص المجتمع الأصلى بالنسب الواردة كما جاءت فيه. واتفق عللى 
أن يكون الحجم المناسب لأى عينة هو الحجم الذى لا يقل عن /٠١‏ من 
حجم المجتمع الأصلى . 


أنوام العببنات : 
1-العبنة المتحيزة (غبر الآحتمالية ): ' 16م 2رد5 8:2560 " 

وهى العينة التى يتدخل فيها الباحث عن قصد حيث يختار عناصر العينة 
لأنه يعرف مسبقا انهم قادرون على مساعدته أو لأنهم لن يرفضوا طليبه 
باشزاكهم »وقد يكونوا من معارفه أو المتطوعين ؛ ومن عيوبها أن درجة تحسيز 
الباحث قد تصل إلى الحد الذى لا يمكنة من تعميم نتائجة خار ج حدود العينة . 
1 الهينات ااحتمالية : 

وهى العينات الى يتم اختيارها بالطرق العلمية ومنها : 
أ-العبنة العشيائية البسبطة " 12م 5512 1235001 ' . 

رهى العينة التى تختار بطريقة يكون لكل عنصر فى الجتمع الأصلى 
للدراسة فرصة الاختيار نفسها » وأن اختيار أى عنصر لا يرتبط باختيارأى 
عنصر آخر . ويتم اختيار العينة العشوائية بأحد الأسلوبين الاتيين ؛ 


* أعلوي استخمام الجداول الخاصة بالأعداد العشوائبة :5 


وتتم بإعداد قائمة بعناصر المجتمع الأعلى للدراسة , ويعطى كل عنصر 
رقما لتشكيل ما يسمى بالإطار العينى * 1521216 ع8ذام 2 2: ' . 


مثال : المجتمع الأصلى للدراسة - 56٠‏ عنصراً . 

- يتم تسلسل الأرقام فى القائمة من ٠5" 2.٠ ,5٠1١‏ 6....ء 2559 
ان لحل 7 

0 اختيار عناصر.العينة باستخدام جدول الأعداد العشوائية . وهى عادة 
تتكون من خمسة أرقام مرتبة فى صفوف (سطور) وأعمدة . 

-2 يمكن اختيار أى عدد من الجدول كنقطة بداية » ثم يتحرك أفقيا أو رأسيا 
أو قطريا لاختيار الأعداد التى تشير أو تقع فى نطاق عناصر القائمة 
560:١ (‏ ). ويمكن الاكتفاء بثلاثة أرقام فى كل عدد طللما أن 
حجم امجتمع لا يتعدى ثلاثة أرقام » ويستمر الاختيار من الجدول حعقى 
يتم اختيار حجم العينة المناسب . 

- فى المثال السابق حجم المجتمع الأصلى -560 عنصراً . 


١١ << 58٠ 

حجم العينة المناسب - ل تح 586 عتصرا : 
1١‏ 

-مثال لجدول الأعداد العشوائية : 
سطر / أعمدة  ١‏ 1 م ع 
نقطة البداية لم 
١‏ ج حضف اد ارفااضة 5م 
0 5ؤملاة لك ا ك5" 5565 
و «ولالاهة ن الحا 55١٠‏ حر ين 
34 5أوه.4ة 2015 ١‏ ةع. ان 
هه 588" 5254" 5 4/ كأكهم 46 


يعم اختيار نقطة بداية » وليكن العدد الواقع فى تقاطع الع مود الأول 
مع السطر الأول 1 


يتم أختيار الأعداد التى تشير إلى عناصر العينة وهى فى المفال ( 58 ) 
عنصراً : يتم أختيارها رأسيا كما يلى : 

كقى أقه قدد مضل كأكلا ا لمكم 5د ودكل 
حك ]أ كدثك ؟افكل 5/ا؟ 55ه د01 .ممه 
وهكذا حتى يتم اختيار حجم العينة المطلوب من حجم المجتمع الاصلى 
الذى تم تحديده من 50٠ : ١‏ عنصرا . 


طوق آخري لاستخدام جهول الأعداء العضوائية : 


-_ 


إذا أردنا أن تختار ه أفراد بطريققفة عشوائية مسن جماعة مكونة 
من ١١‏ أفراد , نقرأ السطر الأول من اليمين إلى اليسار أو من اليسار إلى 
اليمين » ثم نقرأ الأسطر التى تليه ونسجل الأعداد العى تقد 
من ١٠١ : ١‏ بالتزتيب الذى يوضحة الجدول حتى نصل للحجم المطلوب 
وإذا كان المدى واسعا يمكن اتباع طريقة أسسرع لاختيار السترتيب 


العشوائى : 


مشاقل: إذا أردنا اختيار الأعداد الى تمتد من ١7 : ١‏ بطريقة عشوائية » يمكن 


قسمة كل عدد عشوائى مكون هن رقمين على 1١5‏ تثملسجل 
الباقى على أنه الترتيب العشوائى المطلوب ويتضح ذلك فيما يلى : 


السطر الأول للجدول العشوائى يدل على الأعداد التالية : 
8 )ع اعكال مهاه دلكلا للادف اكلم 2 
وم /اا" 1582 51 . 
- | ه'اج 15 - الناتج 1 والباقى 9 
- 0 15+44 - الناتج ” والباقى ١17‏ 
-00 5ه +158 حالناتج ” والباقى 4 
-00 450 ج ١5‏ - الناتج ه والباقى ١7‏ 
- هوه + ١١‏ - الناتج ” والباقى /ا 
١ه‏ ج ١5‏ -الناتج # والباقى # 


ويكون اليزتيب العشوائى الذى نبحث عنه هو : 
(25 ث2 6 ا لاء”2 5ه هشظإ2 الخ) حتى يعتواختيار ١"‏ 
عنصرا الذى تم تحديدهم من قبل . 


* أسلوب. استخدام قصاصات الورق : 

يمكن اتباع أسلوبا آخر » وذلك بكتابة الأعداد فى الإطار على 
قصاصات من الورق » ثم توضع فى صندوق » ويتم السحب للأوراق عشوائيا 
حتى اختيار العدد من الأوراق الذى يساوى حجم العينة المناسب . 


ملحوظة : 
يتوافر فى العينة العشوائية افتراض المصادفة كما يتوافر فييها 
افنراض التمثيل » وذلك عندما يكون حجم العينات كبيرا فإذا كانت العيتات 
ذات حجم صفير , فقد يحدث بالمصادفة ألا تكون العيسة ممثئلة للمجتمع 


[عداد خطة الدراسة 


الأصلى كما يجب ' ويمكن توافر الافتراض معا (العشوائية - العمثيل) بدرجة 
كبيرة فى العينة الطبقية العشوائية . 


ب - العيذنة المتيقبة " ءامرسصدد 502111160": 
إذا لم يحقق الاختيار العشوائى للعينة تمثيلاً صحيحاً لخصائص الجتمع » 
بمعنى إذا لم يوجد ما يضمن أن تكون خصائص امجتمع ثمثلة فى العينة بالدنسب 
الواردة فيه . 
وإذا كان الخطأ العينى الناتج من انتهاك التمثيل لبعض الخنصائص خطأ 
كبيراً » فإنه يمكن تقسيم المجتمع الأصلى إلى مجتمعات فرعية (فئات أو طبقات ) 


حسب درجة أهمية تمثيل الخاصية 
منْآل " اتجاهات معلمى المرحلة الثانوية تحو المهنة ' : 


إذا رأى الباحث أن معتفير الجنس ؛ وسنوات الخبرة لن شل فى 
العينة بالنسب الواردة فى المجتمع الأصلى , وإذا تم الاختيار بالطريقة 


العشوائية البسيطة , يمكن عمل ما يلى : 
-2 تقسيم المعلمين وفقا لمتغير الخبرة إلى ثلاث مستويات حسب سنوات 
الخبرة . 


- > تقسيم متغير الجدس إلى مستويين حسب النوع . 
-0 0 تحديد عدد المجتمعات الفرعية وهو -17<9-<5 


- تحديد عدد العناصر فى كل مجتمع فرعى . 


اختيار العينات الفرعية من كل مجتمع فرعى وفقاً للحجم المناسب الذى 
اتفق عليه مسبقا , وهو /٠١‏ من كل مجتمع فرعى . بحيث يصييح : 


حجم العينة الفرعية حجم اتجتمع الفرعى 


خعم الية الكلى. حجم اجبي الكلى 


مال : 
١ -‏ حجمالمجتمع الأصلى - 5.٠‏ 
- متغير الجنس (ه 6 لا معلم , 6٠‏ معلمة ) 
دكات حمس سنوات عشر سنوات 
متغير الخبرة ( 16٠‏ 6 ؟ 4 


0 عددامجتمعات الفرعية -<ا؟ --5 , حبجم العينات الفرعية وفقا 
للحجم المناسب ٠١‏ / سيكون كالتالى : 


- بالنسبة لمتغير الجبس ٠:‏ 8؟ معلم 
ه” معلمة 
بالنسبة لمستويات الخبرة : 
سنتان ( ١8‏ ) معلم ومعلمة . 
حمس سنوات ( ٠١‏ ) معلم ومعلمة . 
عشر سنوات ( 35 ) معلم ومعلمة . 


الفصل الأول سو © 77لل0ب0ب7ب7ب7ب7ب7ب7ب7ب7ب7ب5بيي [عداد ختلة الدراسة 


6 معلم ٠‏ امعلم 


. معلم ومعلمة‎ ٠6 معلم ومعامة‎ "٠ 


ه " معلمة ٠ن“‏ معلمة 


٠٠ ١ 2”‏ معلم ومعلمة 
6 معلم ومعلمة 6 معلم ومعلم 

٠‏ معلم ومعلمة 2 5600 معلم ومعلمة 
٠‏ معلم ومعلمة 2 7٠.6‏ معلم ومعلمة 
500 وم 


6 معلم ومعلمة ٠ن"‏ معلم ومعلمة 


٠‏ معلم ومعلمة ٠٠‏ معلم ومعلمة 


الفصل الأول 24017 لبلب إعداهد خطة المواسة 


ويدل ما سبق على أن نسبة : 


حجم العينة الفرعية حجم المجتمع الفرعى 


حجم العينة الكلى حجم امجتمع الكلى 


وهذا يحقق شرط استخدام العينة الطبقية . 


ج- العبنة المنتظمة ' ©1م52:202 505]2102012 ': 

يمكن استخدام مثل هذه العينات , عند ما يكون ترتيب عناصر المجدمع 
الأصلى للدراسة فى القائمة ترتيبا عشوائيا » فإنه يمكن اختيار العناصر بش كل 
دورى ٠‏ ويتبع فى ذلك الخطوات التالية : 
 -‏ تحديد طول الدورة : ويتم بقس مة حجم المجتمع الأصلى على 

حجم العينة . 

- تحديد أى عدد أقل من ناتج طول الدورة كنقطة بداية . 
-0> تحديد الأعداد التى تشير إلى عناصر العينة المختارة . 


مثال : 
حجم المجتمع الأصلى - ١6٠.٠‏ 
حجم عينة - ١6٠‏ 
6ثه١ا‏ 
طول الدورة - لل - ٠١‏ 


١مم‎ 


ملحوظة : 
إذا كان طول الدورة به كسور , يمكن تقريبة لأقرب عدد صحيح , 
فمثلاً إذا كان طول الدورة 88, يصبح 8 . 


وبناء على طول الدورة المساوى ( ٠١‏ ) نختار أى عسدد أقل منسه 
ليصبح نقطة بداية , ثم تحدد الأعداد التى تشير إلى عناصر العينة كالاتى : 
....٠60١ 0864‏ وهكذا حتى يتم اختيار حجم الينةء 
وهو ١5.‏ فى المثال السابق . 
س- ما وجه الاختلاف بين الطريقة العشوائية البسيطة ؛ وبين الطريقة 
المنتظمة ؟ 
ج- فى العينة المنتظمة » اختيار نقطة البداية يحدد رتب العناصر الباقية » بمعنى 
أنها غير مستقلة » ولذلك لا ينصح باستخدام هذه الطريقة إذا ما شعر 
الباحث بأن هناك أية ملامح لترتيب دورى فى قائمة عناصر امجتمع . 


د- العبنة القصدبة ( الحممية ) ' ©03517م1نا2 ' : 
وهى عينة يتم اختيارها عمد أو قصداً بسبب وجود دليل على أنها 
تمثل الأصل فى ضوء بحوث أو خبرات سابقة أو مؤشرات ؛ ولكن مثل هذه 
العينات تتطلب توافر معلومات سابقة بدرجة كافية » وكذلك تحعاج من 
الباحث أن يجمع المعلومات والبيانات ؛ وأن يتأكد من مصدرها ومدى حداثتها 
حتى لا تكون بعض الخصائص المرتبطة بمجتمع الدراسة قد تغيرت . 


دي العينة العرضية ' 1221022121 ' : 

وهى العينة التى يختارها الباحث » نظراً لأنها قد تكون الأكثر 
يسرأ وسهولة فى التعامل معها . أو قد تكون عينات يتعامل معمها الباحث 
بطريقة مباشرة ؛ مثل التجارب التى تجرى على طلاب المدارس أو الجاممات 
ويكون للباحث صلة مباشرة بهم , وهذا النوع من العيئات لا يفيد فى أغراض 
التعميم على امجتمع الأصلى للدراسة ؛ لأتها تسم بالعشوائية والتمثيل . 


و-العينة العنقوهيبة ' 1م5220 ««ءغ5:[ن) ' : 

تتميز هذه الطريقة بأنها توفر الجهد والتكاليف , وخاصة عندما 
يكون امجتمع الإحصائى كبيراً ومنتشرا على منطقة جغرافية واسعة . ولكن 
يتوقع زيادة الخطأ العينى عند الاختيار بهذه الطريقة » بالاضافة إلى صعوبات 
التحليل الإحصائى لمثل هذه الأنواع من العينات . 

وتختلف هذه الطريقة عن الأنواع السابقة للعينات » فى أن وححدة 


الاختيار هى مجموعة من العناصر , بينما فى الطرق السابقة العنصر الواحد هو 
وحدة الاختيار أو التحليل : 


مثال للعينة العنقودية : 
المجتمع الإحصائى : طلاب المرحلة الثانوية من إدارة #مال القاهرة 
التعليمية . 


فمن الصعوبة أن يتم اختيار عينة من ووه طالب من ووو؟ طالب 
موزعين على صفوف عتوسط مقداره .م" طالبا للصف الواحد ؛ وبدلاً مسن 


اختيار خمسة طلاب من كل صف ء فإن اختيار ٠١‏ صفاً عشوائياً قد يكون 
أفضل من الناحية الإجرائية . 


تتشكبب : 
العينات التى لا تتسم بالعشوائية والتمثيل » هى عينات يكون فيها 
التعميم بالنسبة للنتائج تعميما تحولياً " 9غء 132500 " 2 ععنى أنه تعميم 
يحدث من الجزء إلى الجزء . بينما بالنسبة للعينات الى تتسم بالعشوائية 

والتمثيل , يكون التعميم فيها من النبوع الاستقرائى " 100110)196 " أى يحدث 
من الجزء إلى الكل أو من الخاص إلى العام . 


تاسعاً :كووض المواععة ' 5وزوعطامم 12 ': 
إذا كانت طبيعة الدراسة تحتاج إلى صياغة فروض معينة » يجب معرفة 
أنسب الأساليب لصياغة تلك الفروض ؛ ولا شك فى أن طبيعة تساؤلات 
الدراسة وأهدافها وكذلك حدودها والدراسات والبحوث السابقة تلعب دورا 
هاما فى عملية الصياغة . 


ويجدر الإشارة هنا إلى ضرورة معرفة نوعى الفروض » بحيث يمكن 
التفرقة بين هذين النوعين وهما كما يلى : 


أ-الفرض التجريبى أو البحثى : ا 
يمثل الفرض التجريبى فى الدراسة فرض البحث » ويقصد بذلك , أنه 
المتغيرات ( المستقلة والتابعة ) » وكذلك خلاصة دراسات نظرية ونصائج 


دراسات وبحوث سابقة . لذلك فالفرض التجريبى وثيق الصلة بالإطار النظوى 
للدراسة » ويفضل دائماً صياغته فى صورة خبرية . 


ب- الفوض الإحصاتو : 

تحتاج أى دراسة تستخدم الفروض إلى تحوبيل الفرض التجرييى 
إلى فرض إحصائى » ويقصد بالفرض الإحصائى " هو تحديد مقدر العلاقة 
بين المتغيرات , مع ضرورة مقارنة هذا الملقدار بمحك أو بمسستوى معين 
,٠6(‏ أو ١١‏ ) لتقوعه . 


صباغة الفروض الإحصائببة : 
أ-الفرض الصفرى " وزوع )امم 290 !3:1 ": 

ويفترض فيه الباحث وجود علاقة تساوى بين متوسط الإحصساءة 
المحسوبة للعينة وبين متوسط المجتمع الأصلى الذى اشتقت منهالعينة . وأن 
الاختلاف بين قيمة إحصائى العينة وبين قيمة المجتمع الأصل هو اغخخصللاف 
راجع لعوامل المصادفة وأن الفرق هو فوق مصادفة , أى فرق ليس له قيمة 
وأنهما بالفعل لا ينتسبان إلى مجتمعين مختلفين . 
مثال لصياغة الفرض الصفرى : 

" لا توجد فروق ذات دلالة إحصائية بين اتجاهات الطلاب نحو المدرسة 
وتحصيلهم الدراسى ". 
ب - الفرض البديل : 

وهو الفرض الذى يحاول الباحث إثباته مقابل رفضه للفرض الصغرى » 


ويشير الفرض البديل إلى وجود فرق معنوى ( حقيقى ) بين متوسصطل 


إحصائى العينة وبين متوسط امجتمع الأصل . أى علاقة عدهالتسارى, 
وللفرض البديل نوعين من الصياغة : 


احكوض غير موجه " 6زاءء2لط - دولل "5 
وهو فرض يشير إلى عدم التساوى دون تحديد للاتجاه . 


مفآل : ' توجد فروق بين الذكور والإناث فى القدرة اللغوية ".... فسرض 


تجريبى غير موجه. 
”7توجد فروق ذات دلالة إحصائية بين الذكور والإناث فى القدرة اللغوية عند 
مستوى دلالة ه١٠"‏ .......... فرض إحصائى غير موجه. 


“لإسكوض موجه " ©1(1122)19": 
وهو فرض يشير إلى عدم التساوى مع تحديد الاتهجام , 


ماله 0 
'طريقة التدريس بالتعليم الذاتى أكثر فعالية من طريقة التعلسم 
بالتلقى " © فرض تجريبى هموجه 


" توجد فروق ذات دلالة إحصائية بين الطلاب الذين يتعلمون بالطريقة 
الذاقيه وبين الطلاب الذين يتعلمون بالتلقى فى اتجاه الطلاب الذين يتعلمون 
بالطريقة الذاتيه عند مستوى ,١٠8‏ " ...م.م فرض إحصائى هوجه . 


* أمغلة لفروض تجريبية ( غير موجهة ) : 


 -‏ تختلف طريقة الاكتشاف فى آثارها فى التعلم عن طريقة التلقى. 
-- توجلد علاقة بين الذكاء والعتحصيل . 


الغصل الأول 00170 «#جلللبلل إعداد خطة الدروةاسة 


-2 توجد فروق بين الجنسين فى التحصيل . 


* أمثلة لفروض تجريبية ( موجهة ) : 

- تتفوق الإناث على الذكور في القدرة اللغوية خلال مرحلة العلفوئة 
المبكرة . 

-0- توجد علاقة سالبة بين المثابرة والذكاء. 

الإناث أكثر تحصيلاً من الذكور فى مادة الرياضيات . 


عاشراً :مصطلحات المراسة '" 5أمءععد200 " : 

تمثل مصطلحات الدراسة أهمية فى إعدادالبحث؛, فهى 
تساعد الباحث فى التعرف على المفاهيم المرتبطلة بموضوع الدراسة »ء سواء 
كانت هذه المفاهيم متضمنة فى عنوان الدراسة أو متضمدفة فى تساؤلات 
الدراسة » أو بمكن هذه المفاهيم أن تساعده بصفة عامة على فهم العلاقات 
المرتبطة موضوع الدراسة . 

كما أن عملية تحديد مصطلحات الدراسة والمفاهيم المرتبطلة بهاء 
تساعد الباحث على تحديد المفاهيم الإجرائية التى سيستخدمها فى دراسته 
وتحقق له أهداف تلك الدراسة . 


حادى عاشر : مسعطكمات المراععة ' 5ع)د1اناد20 " : 

وهى بمثابة افزاضات يسلم بها الباحث منذ بداية الدراسة» فهى 
تساعده على السير فى دراسته بصورة منطقية وموضوعية., وبدون هذه 
السلمات قد تصعب مهمة الباحث فى تحقيق دراسته على أكمل وجه . كما 


أنها تساعده على تبرير اختيار الدراسة . 


تافى عشفر : الدراسات السابقة ' 510:25 نونمم ' 
تمغل الدراسات السابقة أهمية خاصة , فهى تساعد الباحث فى كشير 
من إجراءات الدراسة » مثل : 
-١‏ إعداد خطة الدراسة . 
؟- الإطار النظرى للبحث . 
*- إبراز حجم ومدى مشكلة الدراسة . 
+ - الاسنفادة من نتائجها فى صياغة " الفروض ( إن وجدت ) . 
هه- الاستفادة منها فى تحديد أدوات الدراسة والمنهج المستخدم . 
5- الاستفادة منها فى المعالجات الإحصائية . 
17 معرفة الباحث لموقع دراسته بين هذه الدراسات وما تضيفه عن 
سابقعها ثما تبرز أهميتها . 
- تحليل وتفسير نتائج الدراسة . 


هذا ويفضل أن يختار الباحث البحوث والدراسات السابقة القى 
ترتبط بدراسته مباشرة » وكذلك العى ترتبط بالمماهيم والعلاقسات 
والمتغيرات التى يحددها الباحث فى دراسته . كما يفضل أن يلجأ الباحث 
إلى الدراسات الحديثئة ع031م[1 أولاً إلا إذا كانت الدراسة فى المجال الذى 
يبحثه نادرة أو قليلة . 


وتختلف كثير من الاتجاهات فى تحديد موضع الدراسات السابقة فى 
فصول الدراسة . فقد يرى البعض إمكانية وضعها ضمن الفصل الأول والخاص 
بخطة الدراسة . بينما يرى البعض الآخر بوضعها فى فصل منفرد بذاته . رفى 
كلا الحالتين فالموضعين لا خلاف عليهما » وإن كان يفضل أن توضع فى 


فصل خاص بها » حيث يتم تصنيفها فى مواضع مختلففة حسب النجالات 
والمتغيرات المرتبطة بالدراسة المراد يحثها . 


فصل خاص بها » حيث يتم تصنيفها فى مواضع مختلففة حسب النجالات 
والمتغيرات المرتبطة بالدراسة المراد يحثها . 


' آَل . َو الرسالة 


القصمل الثانى سراي مبكل إلبعك 


الكصل النائو 
ميكل انبح أو الرعيالة 


مغل هيكل الرسالة أو البحث العلمى الدعامة الأساسية الى تعلل 
الباحث واقفا على أرض صلبة » فإذا ما أتقن الباحث مهسارة كيفية بناء 
هذا الميكل » فإنه يساعده بدرجة كبيرة فى اجتياز العديد من الصعوباتء 
التى قد تواجهه أثناء كتابة التقرير أو البحث 1 ومكين اسستعراض الخصوى 
الذى يضم هيكل الرسالة . أو بمعنى آخر العناصر الأساسية محتوى الرسالة ء 
وذلك كما يلى : 


أولا : العناصر التمهيدية : 
- صفحة عنوان الوسالة أو الدراسة . 
> قرار إجازة الوسالة . 
- كلمةالشكر. 
- > >قائمة محتويات الرسالة . 
- > > قائمةالجداول (إن وجدت ). 
- قائمة الأشكال والرسوم التوضيحية ( إن وجدت ) . 
>قائمة الملاحق . 
تر قوم مقدات العناصر التمهعببديبة : 
تأخذ صفحسة عنوان الرسالة الستزتيب الأبجدى (أ) » ولكته 
لا يكتب , ثم تأخذ الصفحات التالية بقية الترتيب الأجدى :ا بف 


جاءدءهاءو....الخع وحتى نهاية صفحات العناصر التمهيدية . 


ثانباً : فصول التقربر أو الرسالة : 
بمكن تقسيمها على حسب طبيعة الدراسات والمفاهيم المرتبطة بههاء 
وفصول التقرير أو الرسالة يمكن استعراضها على النحو التالى : 


الفصل الأول : 

يكون عادة مرتبط عخطة الدراسة ١‏ ولذلك فهو بمثابة فصل تمهيسدى ؛ 
لأنه المدخل الأساسى للدراسة , ومن الأخطاء الشائعة فى كثير من البحوث 
والدراسات » تسمية هذا الفصل بالإطار النظرى للدراسة » وعلى هذا بمكن 
تسميته : ' مقدمة الدراسة وخطة البحث " أو ” مشكلة اللبحث وخطة الدراسة 
' أو * مشكلة البحث والإطار العام للدراسة ' أو " تقديهالدراسة "أو 
' مدخل الدراسة " ش 


وبشتمل هذا الفصل على العناصو التالية : 
-00- هقدمة الدراسة . 

- مشكلة الدراسة وتساؤلاتها . 

أهداف الدراسة . 

أهمية الدراسة . 

-2 همسلمات الدراسة . 

- 2 منهج البحث وأدواته . 

1 حدود الدراسة . 

سا عينة الدراسة . 

- فروض الدراسة (إن وجدت ) . 

- الفاهيم أو المصطلحات المرتبطة بالدراسة . 


ويمكن أن يبدأ الفعل ب " مقدمة الدراسة وأهميتها ' كما بمكن أت 
تندرج الدراسات السابقة ضمن هذا الفصل أو يخصص لما فصل مستقل كما 
تقدم . 


يأتى الفصل الثانى أو الفصول التالية للفصل الأول وقبل الفصول 
الخاصة بالدراسة الميدانية ( إن وجدت )ء أو إذا كانت طبيعة البحث 
تستلزم ذلك ). حيث تستعرض تلك الفصول الإطار النظرى للدراسة ء 
ويختلف عدد هذه الفصول وفقا للمفاهيم والموضوع ات والمتفيرات الى 
ترتبط بالدراسة . أما بالدسبة للدراسات السابقة فقد يأتى الفصل الخاص بها بعد 
الفصل الأول ؛ أى يكون موضعها الفصل الثانى , أو يأتى بعد نهاية عرض 
الفصول الخاصة بعرض بلمفاهيم والموضوعات المتعلق بالدراسة . 


ويأتى بعد ذلك فصول الدراسة الميدانية أو التجريبية حيث يفود 
فصل لإجراءات الدراسة الميدانية » ثم فصل آخر لعرض نتائج الدراسة 
وتفسيرها » ثم فصل أخر لعرض التصور المقرّح أو رؤية الباحث أو بعض 
التطبيقات التربوية (إذا لزم الأمر ) , ثم مقرزحات الدراسة ( إن وجدت ) . 


وبعد الانتهاء من عرض فصول الرسالة » تأتى المراجع ( العريةئم 
الأجنبية ) , ثم الملاحق , ثم ملخص الرسالة باللغة العربية » وباللغة الأجنبية . 


أسنماذج العناصر التمهبدبة للرسالة : 


ثلث الصفحة جامعة الأزهر 


كلية الزبية 


" دور المدرسة الثانوية المناعية فى اكعاب 
طلابها القيم اللازمة لرفع مدستواهم المغارى " 
8 دراسة ميدانية 8 


أسامة حسين ابراهيم باهى 
المدرس المساعد يقسم أصول التربية الإسلامية 

1 بكلية التربية - جامعة الأزهر 
لنيل درجة دكتوراه الفلسفة فى التربية 


الدكتور / ممدوح الصدفى محمد أبو النصر 0 الدكتور / محمد وجيه زكى الصاوى 

استاذ ورئيس قسم أصول التربية المساعد مدرس بقسم أصول التربية الإسلامية 
كلية التربية - جامعة الأزهر كلية التربية - جامعة الأزهر 

١11١08 /44 


“1 - صفحة أنواو إجازة الوسالة : 
وهذه الصفحة توضع بعد مناقشة الرسالة مناقشة علنية » وعند طباعة 
وتجليد الرسالة حال الانتهاء من مناقشتها وإجراء التعديلات التى أقرتها لجبسة 


المناقشة والحكم 5 


لفصل الثانى ا 1 يكل البحث 


وتتضمن هذه الصفحة تاريخ موافقة مجلس الجامعة على تسجيل 
الرسالة وتشكيل جنة الإشراف ؛ كما تعضمن تاريخ موافقة مجلس الجامعة 
على تشكيل لجنة المناقشة والحكم على الرسالة . هذا ويم توقيع لجتنة 
المناقشة والحكم على إجازة الرسالة بعد إتمام المناقشة وإجراء الياحث للتعديللات 
التى كلف بها من قبل اللجنة . 


الفصل الثانى نسوس دا هبكل البحث 


نموفج بوضم قراو إجازة لجنة المناقشة والدكم لرسالة ما : 


الدراسات العليا 


قرار لجنة المفاقة والههم 
بعد الاطلاع على القانون رقم .... لمنة .... بلأن اللائحة التنفيذية المنظمة 
للدراسات العليا بالجامعات . 
وبناء على قرار مجلس الكلية بتاريخ /) / ١٠٠م.‏ وموافقة مجلس 
الجامعة بتاريخ /) / 5٠١‏ 2 بالموافقة على تسجيل ودسالة 


وبناء على قرار مجلس الكلية بجلسته /) / 7٠١‏ م بالموافقة على تشكيل لجنة 
المناقئة والحكم على الرسالة من السا دف الأسا تذة : 


اا 
#ار 


1-4 


ه-آ.د/ 0 ز0 0 0011011010 اا 
وبعد مناقئة الرسالة المشار إليها مناقعة علية يوم 20306 الموافق / / ٠‏ لم 5 
وبعد تداول لجنة المناقشة والحكم قررت مايلى : 


توصى لجنة المناقئة والحكم منح السيد / 1 0 00 


الفصل الثائى ا سس 22 مبكل المحث 


ا- صندة الشكر والتقدير: 

يوجه الباحث فى هذه الصفحة الشكر والتقدير للأشخاص والمييات 
والمؤسسات التى قدمت له يد العون والمساعدة أثناء إجراء دراسته من حيحث 
إمداده ببعض البيانات أو الحصول على بعض البيانسات والمعلومات » التبى 
ساعدته فى تطبيق الدراسة وما إلى ذلك حتى أتم الباحث دراسته . 


وعلى الباحث فى هذه الصفحة ألايطيل ولا يبالغ فى الشكر , وكلما 
كان الشكر قصيرا كلما كان أكثر تأثيراً . وكذلك على الباحث أن يوجه 
الشكر لكل هن هو جدير حقاً به » ولا مجال هنا للمجاملات » ولا يحق للبادث 
تخصيص صفحة للإهداء*. ٠‏ 

وينبغى عند كتابة هذذه الصفحة , ترك مسافة 2 بوصة تقريبا بين 
كل من عنوان الصفحة ( شكر وتقدير ) وبين أول سطر يبدأ في هالباحث 


بالشكر . 


* لاايجوز للباحث تخصيص صفحة إهداء لمن يريد ؛ فالإهداء فى الرسائل العلمية غير جائر ؛ لأنه عمسيل لم 
يكتمل بعد » كما أنه عمل غير منشور » ويعنى ذلك أن الإهداء حائز فى حالة الككب والمراحع وفلواد 
المنشورة . وعلى هذا فإن صفحة الإهداء من الأخطاء الشائعة بين الباحثين . 


5- محتوى الرسعالة : 
أ-نموذج لعرض فصول الدراسة "يوضم كيفية عرض فصول الدراسة ": 


2ت 
ممتويات الرمالة 
امرض سوع 


-قرار إجازة الرمالة 


-قائمة الجداول 
-قائمة الرسوم التوضيحية والأشكال 
الفصل الأول ' مدخل الدرامة " 


-مبررات الدراسة 
-أمعلة الدراسة 


-أهداف الدراسة 


الفصل الثانى " الدراسات السابقة " 
أولاً: دراسات تناولت قيم المعلمين 
-دراسات تناولت قيم المعلمين بصغة عامة 
-دراسات تناولت قيم المعلمين وعلاقها ببعض الحغيرات الأخرى ... 
ثانيا : دراسات تناولت القيم فى ضوء الأصالة والمعاصرة 
-أوجه التشابه والاختلاف 


الفصل الثانى سوءر 8 


ففقفقورم ةررم وو ف تقب اباباي مم ليوف ةما را ب رن مر رةه 


-مصادر الشتقاق القيم نه دوع يوي اذ اه ور رم امه اميد واد 2ه 


-بعض المصادر التى يكتسب منها القيم 87 ظ*ظ23!] 
-اهمية القيم لوطع ناوطع ف الاح ةلاكوو 2 
-خصائص القيم وو ا 24 


-دورر المعلم فى إكاب القيم ا رت د م 2 
الفمل الرابع * القيم فى ضوء الأصالة والمعاصرة " 


-قضية الأصالة والمعاصرة و ا ا ا 
-الجذور التاريخية لهذه القضية أب 1 1011111 
-موقف الأزهر من هذه القضية و1 0 0 20701700 
-التيارات الثقافية التى تمل هذه القضبة 230 
-المداخل الخاطتة لهذه القضية 52*00 
-مفاهيم عذهٍ القضية 0 
-أهم القم المبعقة عن هذه القضية 11 1 212111111 
الفصل الخامس " إجراءات الدراسة الميدانية" 


فوو وم له لد وول توديوووومونووووة 


القصل الثاني 2 حنج # 2# ميكل اليد 


-المعالجات الاحصائية ما لوا قو باج الوا ا 


الفصل السادس " نتائج الدراسة وتفسيرها * كلد الال 
-أولاً انتائج : م | 6 
-التائج المتعلقة بالفرض الأول ا ا أ ةا 
-العائج المتعلقة بالفرض الثانى 70خ ا 
-النتائج المتعلقة بالفرض الثالث اوم لوم || قل 
- الشائج المحعلقة بالفرض الرابع سك تس تسو ١١‏ خنة 
-ثانياً تفسير النتائيج 1 1 1 1 1 آذ 0 
تصور مقيرح تنمية ودعم القيم لدى المعلمين فئ ضوء الأصالسة 
والمعاصرة ام ا ا دا سات اسح 
-أولاً : تدريب وإعداد الطلاب المعلمين فى كليات الغرية | ييل 
-ثانيا : تدريب وإعداد المعلمين اثناء الخدمة ل ا 


١٠68-5 
يذل‎ 
ل‎ 
١4-1 
ملخص الدرامة مدوم‎ 

ملخص الدراسة باللغة العربية ش ابام 

ملخص الدرامة باللغة الإنجليزية 


الفصل الثانى - 42 للدت هيكل الفحك 


ب - فموذج لصفحة قائمة الجداول: 


5-المتومسط الحسابي والانخراف المعيارى وقيم م ودلالتها بين نوع 
المعلم (ذكر / أنتى ) على مقياس القيم 0000 


/-المتوسط الحسابى والانحراف المعيارى وقيم "ت" ودلالتها بين نوع 
التعليم ( ثانوى عام حكومى / لانوى أزهرى ) على مقياس القيم 

#-الخوسط الحسابى والانمحراف المعيارى وقيم * ت" ودلالتها بين نوع 
المؤهل ( تربوى / غير .تربوى ) على مقياس القيم 


يجب أن توضع قائمة الجداول فى صفحة مستقلة عن مسححتويات 
الرسالة » وذلك كالدموذج التالى : 
ج - نموذج لصفحة قائمة الأشكال والرسوم التوضيحبة : 

توضع هذه القائمة أيضاً فى صفحة مستقلة أوصفحات مستقلة بذاتها , 
كما يتضح فيما يلى : 


قائمة الأشكال والرسوم التوضيحية 


-الرسم البيانى للفروق بين متوسطات درجات 
أفراد العينة على إجمالى مفردات محاور الاستبانة 


-الرسم البيانى للفروق بين متوسطات درجات 
أفراد العينة على إجمالى مفردات محاور الاستبانة 
وفقا لتغير الدرجة العلمية .. 


تفوبية: يمكن وضع قائمة باللاحق إذا كانت تتضمن جدول أر 
موضوعات كثيرة » وتدرج فى المحتويات بعد قائمة الجداول وقائمة 
الأشكال » وتسمى بقائمة الملاحق . 


أعداد السكان المقدرة فى التجمعات السكانية ' 
خصساص بمحافظة نمال القاهرة من عام ة١‏ 


أعداد اللسكان المقدرة فى التجمعات السكانية 


خاص محافقفة الامسكندرية من عام 1١561‏ 


أعداد السكان المقدرة فى التجمعات السكانية 


خساص عمحافظة أسوط من عم ١617‏ 


أعداد السكان المقدرة فى التجمعات السكانية 


أعداد السكان المقدرة فى التجمعات السكانية 
خساص بمحافظفة أسوان من عام 1880 


شروط يجب مراعاتها عند إعداد العناصر التمميدية 

للوسعالة : 

1- صائحة عنوآن الدراسية : 

أ- يجب أن يكون عنوان الدراسة فى الوسط أعلى الصفحة , ويكون بعده 
عن الحامش الأعن مساويا لبعده عن المهامش الأيسر . 

ب- اسم الباحث : يكون فى الغلث الأعلى من وسط الصفحة ء أو فوق 
الوسط بقليل . وإذا كان للبحث أكثر من مؤلف فمسن الضرورى أن 
تكتب أسماء جميع المشركين فى إعداده . 

جه يجب ترك فراغ بين اسم الباحث واسم المشرف حوالى (#سم : © سم ) 
على الأقل . 


8- جدول المحتوبات : 021]1215) 01 1216 : 

ويطلق عليه " قائمة امختريات ؛ وهو يشتمل على الأجزاء الرئيسسية 
للبحث والصفحات الموجودة فيها . وينبغى أن يتم إعداد هذا اللجدول بعد 
الانتهاء من كتابة البحث وطباعته » حتى يمكن تحديد محتوياته بشكل دقيقى) 
وكذلك تحديد الصفحات التى تقع عليها أجزاؤه الرئيسة . 


“ام قآئمة الجداول : 155125 01 أذننآ[: 

يجب إعداد هذه القائمة إذا كان البحث يحتوى على عدة جسداول 2 
لسهولة التعرف على مواقع الجداول , وفى حالة وجود جدول أو جدولين فقط 
فى البحث فإنه لا حاجة لوضع قائمة خاصة بالجداول . 


الفصل الثانى 20 معان 


#- قائمة الأشكال : 5ده1 )2 أادنا!!آ 01 156 .[: 
يطبق ما سبق ذكره فى قائمة الجداول على قائمة الأشكال ؛ ويمكن أن 

تكون هذه الأشكال على النحو التالى : 
-صور . 
-رسوم بيانية . 
-خرائط . 

0- ترقيم صنحات العناصر التمهيدية : 
تعتبر العناصر التمهيدية مواد مستقلة عن صلب الرسسالة » لذلك له 

تعتبر جزء من الموضوعات الرئيسة للدراسة . وعلى هذا الأساس فهى تأخذ 

أرقاما مختلفة عن النرقيم الخاص بموضوّعات الدراسة . 

وهناك طريقتان لترقيم العناصر التمهيدية » ويمكن توضيحهما فيما يلى : 

أ- الطريقة الأولى :تأخذ العناصر التمهيدية أرقاما رومانية صغيرة » مفلل : 
11137 أولار! وهكذا . 

ب- الطريقة الثانيية : تسأنخذ العسصاصر التمهيدية الحروف 
الأبجدية ‏ مثل : أ » ب » ج, د ..... وهكذا , مع ملاحفظفة عدم 
ترقيم الصفحة الأولى للعتاصر التمهيدية ( صفحة عنوان الدراسة  )‏ ثم 
تأخذ الصفحات التالية لما فواجدمة واب اال 


أما الأرقام العربية ....."27.2١‏ إلخ » تعطى فقط للموضوعات 
الرئيسة للدراسة » مع ملاحظة عدم كتابة رقم الصفحة الأولى من مادة 
البحث » ويتم ترقيم الصفحات التالية لها بعد ذلك حيث تأخذ الصفحات 
الأرقام : ؟ , ” , 4 , هع ”5 ع وهكذا حتى نهاية الدراسة . 


الفعل الخااعت 
أسلوب كتابة الرسالة والبحث العلمىو 


الفعل الخااصست 
أسلوب كتابة الرسالة والبحث العلمىو 


القصل التالتٌ 
أسلوب كنابة الرسالة والبحث العتمىو 


ينبغى عند كتجابة الرسالة أو البحث العلمى توخى الدقة 
والعناية بالقواعد والأسلوب العلمى , بعيداً عن التكرار أو تشوبه المعضنى أو 
إحساس القارئ بالملل » وعلى الباحث أن يتجنب تلك الأمور , وهذا يتطلب 
اختيار المصطلحات العلمية وانتقاء الكلمات والجمل بشكل متناسق يحقق 


التوازكت والانسجام 7 


وهناك عدة شروط هامة يجب مراعاتها عند كتابة الرسالة أو البحث 


العلمى » ويمكن توضيح ذلك فيما يلى : 


الضمائر ' 702011925 [2دموعمع2 " : 
من الأهمية بمكان تجنب الكتابة بصفة ضمي المتكلم , مثل : نحن » أنا ) 
نرى , أرى ء لسنا , مجتمعنا » ... وهكذا ,كما أنه يجب تجنب كثرة استعمال 
صفة الشخص عند الكتابة » مغل يرى المؤلف » استخدم الباحث », الكاتب لا 
يوافق , يميل الباحث ... الخ . 


ويمكن استعمال بدلاً ثما سبق الكلمات التالية : 


ع وقد يرجع ذلك إلى .... 
- ويتضح من خلال النتائج .... 


الفصل الثالث 2-2 تكد انلود كان اليم 


استخدمت الدراسة ... 


الكلمات 7/0205 : 

يفضل استعمال الكلمات الواضحة التى تصف الشئ بدقة,أما 
بالنسبة للكلمات الغريبة أو المبهمة أو حديثة* الظهور , فإنه يجب اليعد 
عنها حتى لا تسيب إجهادا للقارئ . وعند اس تعمال كلمات أو عبسارات 
أجنبية»ء فإنه من الأفضل اسععمال الكلمات ذات المارات 
الاصطلاحية " قطوعء7؟7 لوءتصطعه؟ " . 


أمثلة للكلمات الاصطلاحية : 
- تكنولوجى . 

- سيكولوجى . 

- سوسيولوجى . 
استراتيجى . 


العمل " دعد5دة01 ": 

يحاول الباحث قدر الإمكان عند كتابة الجمل أن تكون بأقل ما بمكن 
من الألفاظ » وأن يتجنب القواصل الطويلة كلما أمكن بين الفعل والفاعل 
أو بين المبتدأ والخبر . كما يجب أن تكون الجمل موضوعية بعيدا عن التهويل 
أو المبالغة أو امجاملة » وألا تعطى الأمور أكثر من حجمها , وأن تصف الحقيقة 


فى ظروف خاصة » قد يحتاج الباحث إلى عرض بعض الكلمات أو الألفاظ القديمة عند الحديث عن فتة 
قديمة » أو إذا كانت متقولة حرفياً من نص ء ولا مانع من توضبحها كلما أمكن ذلك » شريطة ألا تكون 


غامضة أو مبهمة . 


الفصل الثالك 0000 جتنت ور وريم و 


أو الواقع . وإذا وجه نقدا ما , يكون فى إطار الالتزام بالآداب العامة, 
وبموضوعية وحيادية تامة . وبصفة عامة تفضل الجمل القصيرة على الجمل 
الطويلة . 


أنكقوة ' طمدععوعءعط ": 
تمعل الفقرة * وحدة قائمة بذاتها » كما أنها لا تحصاج إلى عنوان . 
وتكون الفقرة مع غيرها من الوحدات ما يسمى " فصل مع)م082 * وهو 
فصل مستقل ذات عنوان . أما مجموعة الفصول فتكون مع بعضها ما يسسسمى 
" باب " » وهو أيضا له عنوان مسعقل بذاته . 
ويجب ألا تكون الفقرة طويلة للغاية أو قصيرة جداً » وإن كان قصرها 
مقبولا عن طوها » ويفضل أن تكون الفقرة معتدلة - متوسطة الطول - إلى 
الحد الذى لا يفقدها معناها . 
ويراعسى عند كتابة البحث أو التقرير العلمى الانسجام 
والتوافق والتوازن بين الفقرات التى تكتب متتالية » بعيث تؤدى إلى خلسق 
تسلسل منطقى , بمعنى أنها تعسمد على ما قبلها وتمهد لما بعدها . 
شكل الففرة : 
أ- تبدأ كل فقرة جديدة مع بداية سطر جديد » بحيث تيرك مسافة جانبيسة 
فارغة بين أول كلمة وبين هامش الصفحة , ثم تكتب بقية السطور مع 
أول الهامش , وتنهتى كل فقرة بوضع نقطة . 


بجموعة من اللحمل الى تتصرل فيما ببنها اتصالاً ونيا » تدور حول فكرة واحدة » وتؤدى إلى نيجة واحدة . 


الفصل الثالث 00 001 تستشبتئكحت اسلون ككابة البنت 


ب - يك فراغ واسع عمودى بين كل فقرتين » مقدار مسافتين حسب 
المسافات المتبعة فى كتابة البحوث العلمية » وذلك لتظهر الفقرة مستقلة 
عن سابقتها . 


تٍ ه4ه١‏ كت 


ماحدث آنذاك , وأنزلت الإنسان منزلاً أكثر تواضعا » وقوضت النظرية القدعة 
عن العالمين الأصغر والأكبر ( الميكروكوزم والاكروكوزم ) : 
والتى كانت قد منحت علم التنجيم تبريره الجلى على مدى قرون . انهارت 
دعائم التنجيم بتبيان أنه لاتوجد فى واقع الأمر رابطة وثيقة بين الأحداث 
فى السموات وبين الصحة والشئون الشخصية لإنسان ؛ وانفصل الطب عن 
الفلك . وكان هذا الأثر الأبعد فى فصل علم الحياة عن علم الطبيعة . 


وإنكار دعوى الإنسان المزعومة بأنه هو وأرضه المركز الذى يدور حوله 
الكون جعل من الممكن اتخاذ نظرة موضوعية عن الإنسان » ثما هيأ نقطة ببدء 
لتلك العلوم الجديدة من قبيل علم الإنسان أو الأنثربولوجيا . 


وكان لابد من إنجاز الكثير قبل إرساء أسس نظرية كوبرنيقوس بصورة 
كاملة ونهائية . إذا تطلب الأمر هيكلاً من الرصودات الأدق لحركات 
الكواكب », ووفر هذا معطيات اكتشاف أن الشكل الحقيقى لمدارات 
الكواكب هو الشكل الإهليلجى وأخيرا . ومن خلال اخستراع المقراب 
الفلكى ( التلسكوب ) ؛ كان ثمة البيان العيانى الغشوم على وجود نظام من 


الفصل الثالث 001 جحبم مت أهلوب كنابة اليحة 


-5ه16- 

الأقمار تدور حول كوكب المشترى », والذى طرح فى لحتاول نموذجا 
متعيناً للنظام الشمسى . وم تزل الحاجة لما يقرب من مائة عام للم أشتات 
هذا الدليل الحاسم , والحاجة إلى سين عاماً لاحقة لكى تكتمل نسقيته على يد 


إسحق نيوتن . 


إن عام ١547‏ الذى شهد نشر كتاب كوبرنيقوس (دوران الكرات 


السماوية ) , شهد أيضا ظهور عمل آخر عظيم » فتح الأبواب على مصراعيها 
لعلم الحياة الحديث . ذلكم هو كتاب فيساليوس ( تركيب الجسم البشسارى 
150017 110102310 عط 01 1ط 12 ) . وقد ولد أندريه فيساليوس 
5 51 421017625 عام 4 1٠5١‏ , رهونجل الصيدلى الخقاص 
للأمبراطور تشارلز القالث ؛ والذى كان بلجيكياً. وعلى خحلاف 
كتاب كوبرنيقوس » نشر فيساليوس كتابه وهو فى بواكير حياته العلمية . 


الاكقنتباس ' 010120105 "* : 

يقصد بالاقتباس », الاستشهاد بكتابات الآخرين وأفكارهم ذات 
العلاقة بموضوع التقرير أو الدراسة . وعملية الاقتباس قد تش كل بالنسبة 
للباحث واحدة من أهم الصعوبات التى تحتم عليه أن يتوخى الدقة والحذر 
عند التعامل مع النص المتتبس , وهذا يتطلب منه الوعى ببعسض المبسادئ 
الأساسية التى يجب مراعاتها عند الاقتباس . ومن بين هذه المبادئ ما يلى : 
أ- الأمانة العلمية التى تتطلب الإشارة إلى المصادر التى نقل منها الفتققفرات 

المقتبسة . 


الفصل الثالث 1 00 متتتحتبيحه اشلزن ككابة لحنت 


ب- الدقة وعدم الإخلال بالمعنى عند اقتباس النص . وحتى يتحقق ذلك يجب 
على الباحث أن : 

-١‏ يدرك أن عملية الاقتباس ليست عملية قص ولصق . وإنما 
الاقتباس نص يتم إدخاله مع مادة البحث الأساسية لتصبح 
نسيجاً واحداً ذات معنى , وإلا أصبح البحث ضعفا هزيلاً . 

لسري رقن مم كس مسيم 
غير مباشر ١‏ أى بلغته الخاصة أو بتصرف منه . 

- يكون على وعى بما يضيفه من كلمات إلى النصر المقتبس ء 
أر ما يحذفه منه ؛ لكى لا يؤثر على المعنى قى الت صأر 
يعرضه للتشويه . 

ج- استخدام الباحث للشواهد من مصادر أخرى ؛ لا يعنى بالضرورة أنه 
لا يؤيد وجهة النظر المعروضة فى النصر المقتبس . 

د- الموضوعية : ويقصد بها عدم تحيز الباحث فى نقل أفكار وأراء 
الآخرين , وهذا يتطلب منه الفصل بين ما يقسوم باقتباسه وبين ما 
يعرضه من وجهة نظره . 

ه- الاعتدال : ويعنى أن الاقتباس غير المقئن والزائد عن الحد يضعف 
من شخصية الباحث » كما أنه يضعف من قيمة البحث , لذا فعليه تحقيق 
التناسق والانسجام والتوازن بين ما يدنجه من نصوص مقتبسة فى مادة 
البحث » وبين ما يقوم به من جهد فى تحليل وتفسير موضوع دراسته . 

و- ينبغى أن يكون الاقتباس من مصادره الأصلية قدر الإمكان, 
وإن يبذل فى سبيل تحقيق ذلك جه دا كبيراً » قبل أن يلجا إلى 
المصادر الثانوية . 


الكمل الثائك ل س- 0 جتحت افون ففاية النمة 


ز- إذا أراد الباحث أن يقتبس وجهة نظر المقتبى منه » فعليه العأكد مسن 
أن ذلك الشخص لم يعدل عن رأيه فيما نشر . 

اح يجوز الاقةتباس من المحاضرات أو الندوات العلممةأو من 
تسجيلات خاصة , ولكن شريطة استئذان صاحب الوأى طاما هذا 
الاقتباس لم يصبح عاما أى منشورا . 

ط- لا يجوز اقتباس حرفى لنص يتجاوز الصفحة الواحدة » وعلى الباحث 
أن يصيغ ذلك النص بأسلوبه الخاص » ثم يشير فى النهاية إلى الصدر 


الذى اقتبس منه . 
أنوام ا#قتباس 
من حيبت 
الغتوى الموضع 
اقتباس فى المتن اقتباس فى الحاشية 
اقتباس حر فى هباشر اقتباس شواهد ( غير مباشر ) 

أ-محتوى الاكتباس : 
1- ااقتباس حواقى مبآشو : 


يتم فيه نقل النص حرفياً من حيث الش كل والمحقوى من ألفماظ 
وعلامات ترقيم . 


“1 - اقتباس شواهد ( غير مباشر) : 

يتم فيه نقل النص بشكل غير مباشر ( غير حرفى ) » بمعنى أنه يعكسن 
للباحث أن يستخدم أسلوبه ولغته الخاصة وليس لغة المصدر الأصلى المقتبس 
منه. مع مراعاة عدم الإخلال بالمعنى . 


ب - موضم الاكتباسر : 
١-اقتباسس‏ فى المتن : 

يقوم فيه الباحث بدمج النص المقتبس فى مادة الدراسة موضوع 
البحث » ويعتبر هذا النوع من الاقتباس الأكثر شيوعا بين الباحدين . 


*1- اقتباس فى الحاشية ( الدوامش ) : 
وتستخدم هذه العملية لتحقيق عدة أغراض أهمها : 
-2 توضيح فكرة أو مفهوم فى متن الدراسة . 
- عرض بعض المصادر التى تدعم رأى الباحث . 
- عرض المراجع أو المصادر المباشرة التى صاغها الكاقب بأسلوبه . 
- إعلام القارئ بموضوعات قد تظهر فى مواضع أخرى من الدراسة . 
-2 توضيح طريقة أو أسلوب معين سوف يتخذه الباحث أثدناء السيرفى 


دراسته 5 


وبالتالى فإن الأغراض السابقة جميعها تهدف إلى تجنب قطلع سياق 
الكلام فى المتن . 


موضم الاقتباس فى الحاشية : 
- تقع الحاشية أسفل الصفحة التى بها النص المقتبس . 


- إذا وقع النص المقتبس فى صفحمين ( أى جزء من النص فى صفحة 
والجزء الأخر منه فى الصفحة التالية ) يوضع فى الحاشية فى الصفحسة 
التى ينتهى فيها النص المقتبس . 

ف اذا توضع الحاشية فى الصفحة التى ينتهى فيها النص المقتبس ؟ 

جه لأن الحاشية تربط بين النص المقتبس وبين المصدر الذى اقتطف منه 
النص » وبالتالى يصبحان فى صفحة واحدة معا ويجب مراعاة ذلك 
عند طباعة الرسالة . 

-- يمكن وضع الحاشية الخاصة بكل فصل أو باب فى نهايته فى صفحة 
مستقلة عن نصوص الفصل أو الباب » ويفضل اتباع هذه الطريقة فى 


البحوث القصيرة نسبيا . 
الكل الأساسى للحاشية : 


تتفق كثير من الآراء حول كيفية إعداد الحاشية الهامشية ع سواء 
كان موضعها فى نهاية كل صفحة من صفحات الدراسة , أو فى نهاية كل 
فصل , أو فى نهاية الدراسة بأكملها . وبناء على ما تقدم فقد وضعت أصول 
للشكل الأساسى للحاشية » يمكن عرضها فيما يلى : 
- إعطاء الحاشية أرقاماً متسلسلة . سواء للصفحة الواحدة , أو للفمل» 

أو للبحث بأكمله فى حالة البحوث القصيرة نسبيا . 
فى حالة الحاشية التى توضع أسفل الصفحة : 

يتم فصلها عن المان , بواسطة سطر افقى قصير طوله دسم تقربياء 
يتبدئ قرب الحامش الجانبى للصفحة , وعتد إلى حوالى ثلث الصفحة » ويتضح 
ذلك كما يلى : 


١١ه‎ 


- فى حالة الحاشية التى تكتب فى نهاية الفصل أو البحث , يتم فصلها عن 
المنن فى صفحة مستقلة بذاتها » كما تتضح فيما يلى : 


القصل اثالث 20 58 أصلوب كتابة آل تت 


مثال :" بوضم شكل الحاشية فى نماية فصل ما ": 
كلام - 


الموامش 
)١(‏ راجع عن الظواهر الكبرى , والتحولات التاريخية بول كيندى القوى العظمى ترجة عبد الوهاب 
علرب , مركز ابن خلدون - دار معاد الصباح , القاهرة » 17 195. 
(5) انظر فى هذا الصدد : هانس بيرمارتين - هار الدشومان , فخ العولة , الاعتداء على الديمقراطية 
والرفاهية » ترجمة عدنات عباس على , مراجعة وتقديم رمزى زكى المجلس الوطنى للثقافة والفوتن 
والآداب الكويت سللة ' عالم المعرفة * العدد 78 ؟,: أكتوبر .١949/‏ ونلاحظ أن الكتاب أحدث 
زوبعة فى أوروبا لا يتضمنه من أرقام رحقائق مرعبة , كما أن الرجمة العربية قد لقيت رواجا كيرا . 
(") أنظر مقالى : المستقبل العربى أمام التحدى , الزمان , لندن بتاريخ 1959/4-7. 
(5) انظر : " 
.7 .م ,1997 ركصوط .ع6 1ناد0 ,5م3داء نال عنو1 أ تأمممع0) بأعممصهفظ مأعجمع1ا 
(5) أنظر فى هذا الصدد : 
999 ركضع8 رلكقجدط 7 عسوتادئءع6!! بال 501115 015331611 رعتلقكناه 1 انتدلك 
(1) انظر : النظام الدولى الجديد . تحور خاص . عالم الفكر , المجلس الوطنى للثقافة والففون 
والآداب , الكويت , المجلد الثالث والعشرون , العددان الثالث والرابع يناير - يونيو, .١9966‏ 
2 ,1/4/1999 ,1795 "0 . * عناع ةل عوط0 إعلانا0ل! ع] ( 7 ) 
(8) قارن بعض الاحثين العرب بين ظاهرة العولة ارم . وظواهر تاريّنية قدمة لتحدثتواعن 
عولة يونانية » عولة رومانية » وعولة عربية ايغاً , أنظر : العرب والعولة , مركز فراسات الوحدة 
العربية , بيروت /145 ء ص ٠١‏ , إننا نعتقد أنه لا تصح المقارنة البتة بين ظاهرة العولمة والظراهر 
التاريخية السابقة ؛ وضمنها ظاهرة الرأسمالية الكلاميكية إنها - فى نظرنا - تختلف عن الظواامفر 
الابقة اخعلافا جذرياً : 


- عند كتابة الحاشية يتم تضييق المسافة بين اسطر الحاشية الواحدة , بمتقدار 
مسافة ' ععهم5 عاعو1؟ " وتصغير الكلمة عن البنط العادى . ثم يتزك 
بين كل حاشية وحاشية أخرى مسافة عادية » كما يتضح فيما يلى : 


الفصل الثالك و تحعسحتحت انوي خفانه انظ 


مثال : " يوضم المسائة بين أسطر الحاشية ": 


5 
يسستطيع فيساليوس أن يعثر على أى أثر لهذه الثتقوب . وواصل 
البحث عنها » ولكن حينما سرح الطبعة النانِة من كتابه بعد اثنى عشر 
عام لاحقة أعرب عن تشككه فى وجودهاء والآن بات أكش . إن 
ملاحظة " فالوس " واتجاهمه النقدى الوائق أقيما على اختجار على 
بمحى الكلمة . شكل نقطة البدء لاقتحام المشكلة الكبرى - مش كلة 
الدورة الدموية » والتى كانت مفتاح البحث فى الجسم االشرى والحيوانى بوصفه آلة تعمل 
وتؤدى وظائفها . على هذا النحو تطرقت إلى البيولوجيا لمفاههيم الميكايكيةاتى 

أصيحت هألوفة أكثر بفضل تزايد استخدام الآلات الميكانيكية فى الصناعة 270, 


' - كان التصور المبكانيكى - ككل وكفروع - هر نمرذج التفكي الملمى الحدييث ( من عام 15.6 
إلى 11٠١‏ ) وسؤداه النظر إلى الكون بكل محترياته وظواهره ؛ وعلى أنه موتب فى صورة آلة ميكانيكية ضخمة مغلقة 
على ذاتها » من مادة واحدة متجانسة » قير تلقاناً براسطة عللها الداخلية » ثم جاءت نظرية نيوتن بنجاحها الخفاق 
صياغة نهائية لهذا التمرر للكرن ككل . وفى عام ١550‏ صاغ هيجنز روح العلم فى عصره حين أكد ضرورة التمبير 
عن كل ظراهر الطبيعة مصطلحات ميكانيكية ؛ وإلا لفنتخل عن كل أمل فى فهم أى شسئ فى الفيزيساء فتوالت 
التصررات الميكانيكية الفرعية حالات التفكير العلمى . ندم ما يكل نارداى (11/91 :1871 ) وحيمس كلارمك 
ماكسويل (14174-1871) تصورات ميكانيكية للكهرومخناطيسية ووضم ترستون تفسيرات ميكانيكية لسواص 
الغازات والسوائل والجوامد » وثمةا تحاولات ممائلة يشأن الضوء والجاذية » لم يوثر إخفاتها على اعتقاد العلماء بأن 
الكون باسره يمكن تفسيره ميكانيكياً . نقط شعروا بالحاحة إلى هود أعظم كى تفصح الطبيعة عن نقسها كالة 
كاملة . وحيين اكتشفوا أن الخلايا الحبة مؤلفة من نفس الذرات الكيميائية ؛ مهماما كالمادة اللاحة ؛ وأنها بالتالى 
تنضم لنفس القوانين الطببعية ؛ انتهوا إلى أن الحياة بدورها ذات طبيعة ميكانيكية ؛ ليكون " عقل نيرتن أو باخ أو 
مايكلابخلر مختلفا عن ماكينة الطباعة أو طاحونة المواء فمقّط فى درحة التعئيد .". 


-0 عند الإشارة إنى أحد المراجع لأول مرة ‏ فإنه يجب أن تتضمن الحاشية 
كل المعلومات المتعلقة بالمرجع (اسم المؤلف » عنوان المرجع؛ بلد 
النشر » مكان النشر ؛ القتاريخ » رقم الصفحة المأخوذة منبها 
الاقتباس . ولكن عند الإشارة إلى المرجع نفسه مرة أخرى تستخدم صيغة 
مختصرة » سوف يتم ذكرها فى الفصل الخاص بمصادر البحث . 

يجب اتباع نظام موحد مع جقيع الحواشى مثل : الإشارة إلى الؤافض مرة 
باسمه كاملا , ومرة أخرى بجزء من امه . 

- الايجوز تغيبر شكل الحواش مشل : مكان طباعتها ء المسافة 
بين اسطرها . 

-2 تحقيق الوضوح والدقة فى جميع الحسواش » ويمكن وضع قائمة 
بالاختصارات المستخدمة فى الحث » كما سيتضح فى موقع آخر من 
هذا الفصل . 


الفصل الثالث 2000 حتشجتت اهدلوي كتاية النمة 


شكل الاقتباس : 
أولا : علآمنا الاكتمآسر :" 212:15 010012100 ": 
آ-الاقتباسر فى المتن : 
1-اقتباس حركى مباشر (قصير)" 


يقصد به » أنه إذا لم يتجاوز النص المقتبس أربعة أسطر مطبوعسة », 
فإنه يدمج كجزء من نص الرسالة أو البحث » ويوضع بين علامتى الاقتباس 


ئعأاء 712 0009155 . 


1 اقتباس حوقى مباشر (طويل )” 
يقصد به , أنه إذا تجاوز النص المقعبس أربعة أسطر مطبوعة. فإنه 
يكتب فى فقرة مستقلة عن المتن ؛ ولا يوضع بين علامتى الاقتباس .ء وتتبع 
الشروط التالية :- 
- ترك فراغ عمودى واسع بين الاقتباس وبين آخر سطو قبله وبين أول 
سطر بعده . 
- هامش الكتابة على جانبى الصفحة ( يمينا ويساراً ) يكون أوسسع مسن 
الامش المتبع فى كتابة مادة البحث الأساسية . 
- أن يكون الفراغ العمودى بين سطور النص (المسافة العمودية ) أضيق من 
الفراغ العمودى المستخدم فى السطور العادية لمادة البحث الأساسية. 


* اوضحت بعض المصادر » أنه يمكن إلا يتجاوز ستة أسطر مطبوعة » لمزيد من الإطملاع أنظر : أحد 
شلبى . كيف نكتب بحنا أو رمالة ؟ ط4؟ . القاهرة . النهضة المصرية 19517 ص ١١7‏ وعلى أية حال يمكن 
الأخذ بأحد الاتجاهين ؛ بشرط أن يتبع الباحث نظاماً موحدا فى الدراسة. 


** أوضح اماه آخر ء أنه إذا تجاوز ستة أسطر مطبوعة : أنظر : تقس العندر . 


- البنط (حجم الكلمة) أقل من البنط المكتوب فى التقوير العادى مادة 
البحث الأساسية . 

أمثلة توضيحية ثلاقتبآس فى المتن : 

مثال (1):" بوضم اقتباس حرفى مباشو قصير ": 


هوب 

ولقد شهدت بذلك فترة السبعينيات تحولات جوهرية فى التركيب الطبقسى 
للمجتمع المصرى ء نتيجة لاتباع سياسة الانفتاح التى ساعدت على انتعاش بعض 
طبقات المجتمع . وسمحت لرأس الال بحرية الحركة , بينما أثئرت بالسلب على باقى ففسات 
المججمع . حيث تركت أثارا اجتماعية وبصفة خاصة الحعلقة بالقيم غير المرغوب فيها شل 
الأنانية أو الفردية مقابل الجماعية , والدين كمفهوم فردى مقابل الدين كقيمة اججتماية ٠‏ 
وقيمة الثراء دون القيام بعمل مقابل قيمة العمل اللحعج. " إن حركة الانفعاح أدت إلى 
ظهور تجار العملة » وظهور من يدعون القدرة على استثمار الملدخرات بنجاح مقابيل 
أرباح كبيرة لأصحابها , وتبلورت طبقات اججماعية استفادت هن الديموقراطية المامشضية 


المتاحة . ومن أحد ردود الأفعال لتلك السياسة قانون 1488/1145 الخاص بتنظيم 
شركات تلقى الأموال ولأئحمه التفيذية ".20 


تحليلة - رسالة ماجستير غير منشورة . كلية التربية بدمنهور . جامعة الأسكندرية . 198 ص ١+‏ 


مشال (8):" يوضم اقتباس حرفى مباشر طويل , واقتباس 
بأسلوب الباحث ": 


حا و اا 


رفى ضوء سياسية الانفتاح الاقتمادى سمح بإنشاء الوك 
الأجنبية دون رقابة تفرض عليها , مما أدى إلى ندرة اللاخرات ذال 
المججمع المصرى . نتيجة لامحمارها خارج البلاذ ‏ الأمر الذى انعك س 
على النمية , بالاضافة إلى المشروعات الخدمية , حيث قلة الموارد المالبة 
للدولة ؛ وترتب عليها قلة المخصصات الالية على مستوى كافة قطاعات 
الدرلة » ومنها قطاع التعليم العالى والجامعى , ما انعكس بالسلب على 
توفير المستلزمات الفتية والعلمية الحديئة للجامعة ؛ وجعلها عاجزة 
عن مواكية التغيرات المجتمعية المحلية والعالمة .!'2 


وتكمن سياسة الانفتاح الاقتصادى فى أنها تسعى لتحقيق مسدلات نمو 

حقيقى فى الدخل القومى , كما أنها تحاول رفع مستوى معيشة فئات الشعب 

العاملة , وذلك لأنها تسعى إلى زيادة العمل والإنتاج » ولتحقيق مبدأ تكافؤ 

الفرص مع التأكيد على إلغاء سياسة دعم السلع تدريجيا . ركان لصدور 

قانون 4" لسنة ١91/4‏ أثر فى تحقيق هذه السياسة , ما دعن الحاجة آنذاك إلى 

إنشاء هيئة تختص بتنفيذ قوانين الانفتاح ؛ أطقلق عليها الهيئة العامة للاستثمار 
والمناطق الحرة . 9) 


' - نفس المصدر » ص 74 . 
: - فؤاد ملطان . الانفتاح الاقتصادى . ورية المحالس القومية . القاهرة . مركز المعلومات والوثائق -المدد 
النالث . السنة الأولى يوليو 1911 . ص ص ١0-18‏ 5. 


الفصل الثالث 400 لمصجعت حب د أشلون كطابة ابه 


تحدبد أنواع الاقتباسر فى المثال السابق : 
-١‏ بالفسبة للفقوة الأولى : اقتباس حرفى مباشر (قصير ) لم يتجساوز أربعصة 
أسطر مطبوعة , لذا وضع النص بين علامتى الاقتباس » ووضع كجزء 
من مادة البحث الأساسية أنظر الثال رقم ( ١‏ ) . 
؟-- بالنسبة للفقرة الثافية : اقتباس حرفى مباشر (طويل ) » لأنه تجاوز 
أربعة سطور مطبوعة » لذا وضع النص فى فقرة مستقلة » ولم يوضع من 
علامتى اقتباس » كما أنه وضع بشكل مختلف عن الفقرة السابقة حيث 
تم زيادة » مساحة الامش على جانبى الصفحة , وأصبحست المسساقة 
العمودية بين السطور نصف المسافة العمودية تقرييا التى بين سطور مادة 
البحث الأساسية أنظر المثال رقم( ؟). 
--1٠‏ بالفسبة للذقرة الثالثة : اقتباس غير مباشر ( دون نقل حرفى للنص 
المقتبس ) أى بأسلوب الباحث ولفته* , وهو لايوضع بين علامعى 
اقتباس » والمسافة العمودية بين سطور النص مثل المسافة العادية القسررة 
فى مادة البحث . كما يجب فى نهاية النص الإشارة إلى امصدر الذى 
أخذ منه النص . 


ب- الاقتباس فى الحاشية '': 
-١‏ إذا كان الاقتباس فى الحاشية غير مباشر ( دون نقل حرفى )» فإنه 
يوضع فى الحاشية بدون علامتى اقتباس . 


* يمكن القول : بتصرف من الباحث . 
** ليست بالضرورة أن تكون الحاشية جرد موضعا لبعض المصادر أو المراحع ؛ وإنما ه أيضا ٠.وضما‏ 


انعى مفتبى » قد يكون حرفيا مباشرا » ونّد يكون غير مباشر ‏ 


الفصل الثالث ‏ حص (ر:11)) سس أسلوب كتابة البحث 
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إذا كان الاقتباس فى الحاشية مباشر ( حرفى ). فإنه يوضعع بين 
علامتى اقتباس ؛ يفض النظر عن عدد أسطر الطباعة للنص المقتبس . 
سواء كان النص المقتبس حرفى هباشر أو غير مباشر , فإنه يكتب فسى 
الحاشية بحيث تكون المسافة العمودية بين السطور نصف المسافة العمودية 
بالنسبة للسطور الخاصة بمادة البحث » ودون زيادة فى حجم مس ساحة 
الهامش على جانبى الصفحة . 


ويمكن فيما يلى عرض بعض الأمثلة التى توضح الاقتباس فى الحاشية : 


أمثلة توضيحية على الاقتباس فى الحاضية : 


-١1١م8-‎ 


تعبر ظاهرة العولمة عن مرحلة تاريخية فى تطرر العالم » فإن هذه المرحلة لا ترال فى 
بداياتها » حيث إن العديد من الظواهر والتطورات المرتبطة بمرحلة العولة لا تزال تتفاعل, + 
وأن الكثير من نتائجها وتأثيراتها الإيجابية والسلبة , لم تبلور بصورة واضحة بعد 9". 


وهكذا ء فإن قدرة الدولة على ممارسة سيادتها على إقليمها بالمعسى التقليدى بدأت 

تتغير فى ظل تحولات عملية العولمة التى يشهدها العالم فى الوقت الراهن . فهذه التحولاات 

تفرض قيودا ونحددات على قرارات الدول وسياماتها من ناحية , كما أن قدراءت. الدول 

على التحكم فى عمليات التدفق الإعلامى والمالي وااعلوماتى عبر حدودها تتاكل بمورة 
متسارعة هن ناحية أخرى2؟». 


ونظراً لذلك يعتبر مفهوم “التحول الديموقراطى " من المفاهيم المركزية فى التحليل 

السياسى المقارن . وهناك العديد من الدرامات التى تحاول هذا الموضوع وبغض النظر عن 

جوائب الضعف والقصور التى تعانى منها ال«يمقراطيات الجديدة , فال ؤكد أن قهيم 
الدبمقراطية بدأت تجد رواجاً فى معظم مناطنى العام .9) 


' - عبد الخالق عبد الله العولة وتحاولة دمج العالم . بحلة العربى . ملف العولمة وصدام الحضارات . العدد 6م 
. نوفمير /951اص 7١‏ . 

' -هناك من يتحدث عن نهابة مفهوم السيادة بمعناه التقليدى ولمزيد من التفاصيل حول هذه القضبة ؛ أنتظر 
أحمد الرشيدى . التطورات الدولية الراهنة ومفهوم السيادة الوطنية . القاهرة . مركر البحورث والدراسات 
السيامية . العدد 6م . مبتمعر 19594. 

" - " تعتبر عملية التحول الديموقراطى أحد الماحث الأساسية فى التحليل الياسى المقارن فى الوقت الراهن » 
وهناك العشرات من الدرامات النظرية والتطبيقية بهذا الخصرصى " لمزيد من التفاصيل : أنظر صامويل 
هاتتجتون . التحول الديموقراطى فى أواخر القرن العشرين . ترجمة عبد الوهاب علوب . القاهرة . مركز 
درامات التمية اليامية والدولية . أغسطس ١997‏ حسنين توفيق ابراهيم . الأمن فى عالم متغير . مق تمر 
الفكر الشرطى . الشارقة : شرطة الشارقة . أكتوبر /19891. 


تحليل المثال السابق : 

بالدسبة للحاشية :)١(‏ عبارة عن مرجع أخذت منه الفقرة الأولى مسن 
الصفحة فى المثال السابق . والفقرة هنا ليست نصا حرفياً وإنما ببصرف من 
الباحث , لذلك لا توضع بين علامتى اقتباس ؛ ويشار فى نهاية الفقرة إلى 
المصدر الذى أخذت منه . 


بالنسبة للحاشية (؟) : هى عبارة عن اقتباس فى الحاشية غير حرفى » 
ولا يوضع بين علامتى اقتباس . 


بالنسبة للحاشية () : هى عبسارة عسن اقتباس فى الحاشية 
اقتباساً حرفيا , لذلك يوضع بين علامتى اقتياس بعض النظر عن عدد الأمطر 
المطبوعة أى سواء كانت أقل من أربعة أسطر طباعية أو أكثر » فإن نص 
المقتبس طالما كان حرفيا يوضع بين علامتى الاقتباس . 
غ+- يوضع خط أفقى فى بداية الثلث الأخير للصفحة تقريباء ويعتد مع 
بداية الامش على جانب الصفحة بطول من 4 : ه سم ؛» حيث. يقفصل 
بين مادة البحث الأساسية وبين الحاشية » وذلك بمقدار مسافة إلى أعلى » 


ومقدار مسافة إلى أسفل » كما يتضح من المثال التالى : 


حنياك 
أجمبة الدراسة : 
ترجع أهمية هذه الدراسة فى جانب هن جوانبها إلى أهمية موضوع القيم ذاته فالقيم 

تعد بمثابة موجهات للسلوك أو للعمل . فما يؤمن به الفرد أو الجماعة من القيم هو الذى 
يحرك ذلك الفرد أو الجماعة نحو السلوك أو العمل بطريقة محددة » بل وتتخذ القيِم كمرجع 
أو محك للحكم على ما هو مرغوب فيه أو مرغوب عنه من سلوك فردى أو جماعى. 

بالإضافة إلى أهمية القيم للفرد ذاته » فإن قم المعلم لها أهمية خاصة لا ها من أثر 
على قيم طلابه » حيث يلعب المعلم دورا إيجاياً فى عملية نقل القيسم وغرسها 
داخل المؤمسات النظامية للنوبية فل دى للمعلم فرص كجبيرة فى إنماء أهداف 
الشخصية الاجتماعية المرغوب فيها والتى تسمو بالشخصية الإنسانية ودعم الشدمية 
اجتمعية , والمعلم يعتبر قدوة يقتدى به الطالب شعوريا أو لا شعورياً فهو يعسسبر نموذجاً 
حيا للسلوك بين الطلاب فى حياتهم اليومية 217. 

ثما يتطلب ضرورة مراجعة قيم المعلمين بصفة عامة لما لها من أثر كبير فى نفوس, 
النشء والشباب ؛ ويزيد من أهمية مراجعة القيم لدى معلم المرحلة الثانوية أهمية المرحلة 
التى يؤثر فيها » فالمرحلة الثانوية تعد من المراحل الهامة التى تبدى الكفير من النظلم 
التعليمية الحديثة اهتماما كبيرا بها , لم للها من أثر فى تشكيل الشباب فى فترة المراهقة > 
وللدور الهام الذى تلعبه فى تكوين المواطن الصالح وإعداده للحياة المنتجة .22 

ويستطيع المعلم أن ينقل القيم إلى طلابه القيم بقدر إيمانه بها . ويسهل على 
طالب التعليم الثانوى أن يتقمص أفكار أستاذه ويخيل إليه أن أسعاذه قد وصل إلى تل له 
القيم عن طريق الإقناع والبرهان والدليل » الأمر الذى يجعل معلمى المرحلة الثانوية . 


' - ضياء زاهر . القيم فى العملية الزبوية سللة معالم تربوية . القاهرة : مركز الكتاب للنشسر ؛ ١94914‏ 
ص الا) 075. 
' - سعيد غسماعيل على . التعليم الثانوى الواقع والمستقبل . القاهرة :دار الثمافة للطباعة والنشر » 581/98 
ص 535236. 


الفصل الثالث 20 لعب ب أسلوب كتابة البحث 


تحليل المثال السابق : 

بالنسبة للحاشية :)١(‏ عبارة عن مرجع أخذت منه الفقرة الأولى من 
الصفحة فى المثال السابق . والفقرة هنا ليست نصا حرفياً وإنما بتصرف مسن 
الباحث , لذلك لا توضع بين علامتى اقتباس » ويشار فى نهاية الفقرة إلى 
المصدر الذى أخذت منه . 


بالنسبة للحاشية (؟) : هى عبارة عن اقتباس فى الحاشية غير حرفى ١‏ 
ولا يوضع بين علامتى اقتباس . 


بالنسبة للحاشية (:) : هى عبارة عن اقتباس فى الحاشسية 
اقتباساً حرفيا » لذلك يوضع بين علامتى اقتباس بعض النظر عن عدد الأمسطر 
المطبوعة أى سواء كانت أقل من أربعة أسطر طباعية أو أكثر ؛ فإن النص 
المقتبس طللما كان حرفيا يوضع بين علامتى الاقتباس . 
غ+- يوضع خط أفقى فى بداية الثلث الأخير للصفحة تقربباً ‏ ود مع 
بداية المامش على جانب الصفحة بطول من 4 : ه سم » حيث يفصل 
بين مادة البحث الأساسية وبين الحاشية » وذلك بمقدار مسافة إلى أعلى , 
ومقدار مسافة إلى أسفل , كما يتضح من ال مثال التالى : 


الفصل الثالث 4 سجلببب أسلوب كتابة البحك 


أجمبة الدواسة : 
ترجع أهمية هذه الدراسة فى جانب من جوائها إلى أهمية موضوع القيم ذاته فاليم 
تعد بمنابة موجهات للسلوك أو للعمل . فما يؤمن به الفرد أو الجماعة من القيم هو الى 
يحرك ذلك الفرد أو الجماعة نحو اللوك أو العمل بطريقة حددة , بل وتتخذ القيم كمرجع 
أو حك للحكم على ما هو مرغوب فيه أو مرغوب عنه من سلوك فردى أو جماعى. 
بالإضافة إلى أهمية القيم للفرد ذاته » فإن قيم المعلم لها أهمية خاصة لا لما من أثر 
على قيم طلابه . حيث يلعب المعلم دورا إيجايا فى عملية نقل القيم وغرسها 
داخل المؤمسات النظاية للرية فلدى لمعلم فسرص كبيرة فى إثغاء أهداف 
الشخصية الاجتماعية المرغوب فيها والتى تسمو بالشخصية الإنسسانة ودعم النمية 
اجتمعية » والمعلم يعتبر قدوة يقتدى به الطالب شعوريا أو لا شعوريا فهو يحبر فوذجاً 
حيا للسلوك بين الطلاب فى حياتهم اليومية ("©. 
ما يتطلب ضرورة مراجعة قيم المعلمين بصفة عامة ما لها من أثر كبير فى نفوس, 
الشء والكباب » ويزيد من أهمية مراجعة الم لدى معلم المرحلة الثانوية أهمية المرحلة 
التى يؤئر فيها » فالمرحلة الثانوية تعد من المراحل الماعة التى تبدى الكشير من التظلم 
التعليمية الحديثة اهتماها كبيرا بها » لا لها من أثر فى تشكيل الشباب فى فزة المراهقة + 
وللدور الهام الذى تلعبه فى تكوين المواطن الصالح وإعداده للحياة المحجة .9) 
ويستطيع المعلم أن ينقل القيم إلى طلابه القيِم بقدر إبمانه بها . ويسهل على 
طالب التعليم الثانوى أن يتمص أفكار أستاذه ويخيل إليه أن أستاذه قد وصل إلى تك اكه 
القيِم عن طريق الإقناع والبرهان والدليل , الأمر الذى يجعل معلمى المرحلة الثانوية . 


' - ضياء زاهر . القيم فى العملة الزبوية سللة معالم تربوية . القاهرة : مركز الكتاب للنشسر » ١994‏ 
ص الاء الا 
' - مسعيد غسماعيل على . التعليم الثانوى الواقع والمتقيل . التماهرة :دار الثقافة للطباعة والنشسر» 991/8 
ص ©1109. 


الفصل الثالث 00 كتجمجححتت أملون كتابة البنة 


ثانياً: إشارات الوقف (علامات الوقف ): 
وهى العلامات التى توضع داخل أو خارج علامتى الاقتباس » وذلك 
بهدف تحديد النص المقتبس 3 وعكن توضيح هذه العللامات من خلال الآتى 1 


-النقطة (.) تنا 
-الفاصلة (0) 08 ذ2) 
-الشطتان (:) 22000 
-الفاصلة المنقوطة (؛) للك ليفك 
-علامة الاستفهام (؟) 20211 51102 1ال) 
-علامة التعجب (!) +7121 2309 صر د[ء 1 


وتستخدم إشارات الوقف لتحديد النص المقبس كما يلى : 
أ-عند إنتهاء النص توضع نقطة أو فاصلة داخل علامة الاقتباس . 


مثال (1): 


: " وفى تسعينيات القرن العشرين » بد أًالبحث اليربوى فى 


الولايات المتحدة يركز على التقنيات الحديثئة للمعلومات ؛ وزاد استخدام 
الكمبيوير فى كل المدارس والمنازل + 275) 


مثال (18): 


؛ " يعد تعليم الأطفال أحد أهصم اهتمامات الحكومة المركزية 
رانحليات فى الحند فى العشرين سنة الأخيرة , " ”> فعدم قدرة المدارس على 
استيعاب الأطفال يرجع إلى زيادة معدلات النمو السكانى » ثما ضاعف من 
نسبة الاستيعاب على مستوى مراحل التعليم العام . 


الفصل الثالة 00> يبهيب-د أسلوي كتابة البحك 


ب- يسبق النص بنقطتين أو بفاصلة ( أى خارج علامتى الاقتباس ) . 


: * النص المقعبس ." 

؛ " النص المقعبس .” 
ج - توضع علامة الاستفهام أو علامة التعجب داخل علامنى الاقباس إذا 
كانت ضمن النص المقتبس . 
مثال :- 


توضع علامة الاستفهام وعلامة التعجب خارج علامتى الاقتباس إذا 
كانت من وضع الباحث أو المؤلف . 


ثالثاً : الحذف من النص المقتيس حوقياً : 

قد يرغب الباحث فى عام اقتباس نص ما تتقتباساً حرفيا 
بأكمله » مستخدما أسلوبه ولغته بتصرف منه , وهذا يجوز شريطة ألا يخل 
بالمعنى . ولذا يمكنه حذف بعض الكلمات أو الجمل أو الفقرات »؛ ولكن 
فى ضوء شروط معينة هى : 


الفصل الثالث تك 2200 لس سح أسلوب كتابة البحد 


أ-عند حذف كلمة أو جملة قصيرة تقل عن سطر واحد مطبوع ء 
توضع ثلاث نقاط ... لتدل على مكان الجزء المحذوف . 


ب-عند حذف جملة طويلة تزيد عن سطر واحد مطبوع من النص 
المقعبس , فإنه توضع أربع نقاط .... لتدل على مكان الجزء الحذوف . حيث 
تدل النقطة الأولى على نهاية الجملة المكتوبة » ثم تدل الغفلاث نقطءط التالية 
على أن جزء من النص المقعبس قد حذف . 


ج-وضع سطر كامل هن النقاط . يدل على أن الباحث قد انتقل من 
فقرة إلى فقرة أخرى فى موضع آخر من نفس المصدر » بمعنى أنه اقتبس فقرة 
من المصدر ثم ترك عدة فقرات » ثم عادة. مرة أخرى واقتبس فقرة أخرى ؛ أو 
أنه اقتبس فقرة من إحدى صفحات ثم انتقل إلى صفحات أخرى فى مواضع 
مختلفة من نفس المصدر . 


إن التمو الاقتصادى على مستوى الوطن هو محصلة إنتاجية الإنسانك 


القادر على البذل والعطاء للوصول إلى هذا المستوى والإنتاجية تعنشى 
خبرات وقدرات » والتعليم بصفة عامة هو المسئول عن ذلك 


وإذا كان الهدف تعليم متميز يواكب العصر , فلابد من إحلال الفههم 
والتحليل بدلا من الحفظ والتلقين » وهو ما يمكن أبناء الأمة العربية من 
الدخول فى القرن الحادى والعشرين .وهم مسلحون بلغة العصر الحديث 


.)'( 


ومقاهيمه وآلياته 


بعض العدئلة الهامة فى موضوع ا#اقتباس : 
س - ها الشكل الدى يكون عليه نص ما ورد فى الحاشية ؟ 
ج - يكتب النص على مسافة عمودية » بحث تكون نصف المسافة العمودية 
لسطور مادة البحث الاسامية , ويكتب النص على هيئة فقرة عادية . 
س - كيف توضع الارقام التى تشير الى المصدر القتبس ؟ 
ج- يكتب الرقم بعد انتهاء الجملة أو النص المقتبس على نصف ممسافة 
لأعلى » ريوضع بين ( ) . 


تعرض نظام التعليم المصرى بصفة عامة فى العقود الأخيرة مسن 
القرن العشرين الى عدم استقرار في السياسة التعليمية » وربما يرجع ذلك 


إلى الظروف والضغوط الاجتماعية والاقتصادية , والتى انعكست بدورهما 


على اتخاذ بعض القرارات بشأنه )١(‏ 


س0 هاذا يجب على الباحث عمله إذا ظهر نص مقتبس آخر داخل النص 
الذى يريد الباحث اقتباسه ؟ 
ج - > تتضمن الاجابة عن هذا السؤال جزئين : 

١‏ - إذا كان النص المراد اقتباسه قصيراً . وظهر نص آخر بداخله 
نص مقتبس » فإن النص الداخلى هذا يوضع بين علامعى 
التنصيص المفردة (......) » بينما يظل النص المراد اقتباسه بين 
علامتى التنصيص المزدوجة » ويكون شكل الاقتباس كالآتى : 


؟- إذا كان النص المراد اقتباسه طويلاً وبداخله نصا آخر مقتبس » يوضع 
النص الداخلى هذا بين علامتى تنصيص مفردة ( 'ءولا يوضع 
النص الأصلى بين علامتى اقتباس , ويكتب النص بنفس الطريقة المتبعة 
عندما يكون النص حرفيا ويزيد على أربعة سطور مطبوعة ؛ ويكون على 
الحو التالى : 


س : هاذا يمكن فعله عندما تكون النصوص المقبسة طويلة جدا ؟ 
ج- يفضل وضعها فى الملاحق ؛ ويشار اليذلك بأن يذكر الباحث : لمزيد 
من الأطلاع أنظر اللاحق ص . 
س: متى تستخدم سطر كامل من النقاط ؟ 
ج- يستخدم سطر كامل من النقاط فى الحالات الآتية : 
-١‏ عند حذف بند أو أكثر من الشعر . 
؟1- عند حذف بند أو أكثر من خلاصة أو قائمة محتويات . 
عنى حذف عدة فقرات من مادة مقسبسة ء أو الانتقال إلى أماكن 
ش متباعدة فى النص أو المصدر الأصلى . 


هذا ويمكن بدلاً من استخدام سطر من النقاط للدلالة على حذف عدة 
فقرات فى مواضع مختلفة من النص المقتبس » أن يبدأ الباحث بنص آخر يبدا به 
الاقتباس من جديد , مثال ذلك : 
--- تؤكد الدراسة فى موضع لاحق . 
- ثم تستعرض الدراسة فى صفحة أخرى. 
-0- يؤكد الباحث فى موضع آخر . 
(ويقصد بالباحث هنا الذى يؤخذ منه النص المقتبس ) . 
س: ها الذى يجب عمله عندما تكون الحاشية لمصدر واحد طويلة وتحعاج إلى 


ج- تكتب الحاشية كما هو متبع فى النظام الذى سبق عرضه , وعندما تنتهى 
الصفحة . ويراد اكمال بقية الحاشية ذاتها فى الصفحة التالية نضع مع 
نهاية السطر الأخير من الصفحة علامة > لتشير إلى تكملة الحاشية فى 
الصفحة التالية » كما توضع نفس العلامة - مع بداية الحاشية فى 
الصفحة التالية لتشير إلى أنها تكملة لما قبلها . ويتضح ذلك من القغال 
العالى : 


امم - 
لقد صاغ خطة تأليف رسالة جديدة , كى تحل محل رسالة جالينوس . والعلاقة بين 
عمله وعمل جالينوس تمائل العلاقة بين عمل كوبرنيقوس وعمل بطليموس . وبأملوب 
مقارن نلقاه يعيد كتابة المادة العلميةى جالينوس هن منظور جديد ومستقل لافها الانتباه 


إلى أخطاء جالينوس بثقة واقتناع متميزين » وذلك على حد تعبيرة " عن طريق وضع 
يديه فى قلب العمل ”" ىا 


' - وضع يد الجراح فى قلب العمل : فى قلب الجسم الإنسانى . إنما هو ثورة وتحسول جوهرى » وهذا 
لاسواه الذى فتح الأبواب أمام الطب الحديث » كما أوضح المؤلف فى عمل آخر له . ذلك أن احتقار 
الإغريق المعروف للعمل ولكل ما له علاقة باليد والحواس » بلغ ذروته فى الطب إبسان العصور الروماتية 
وهذا فى صورة انفصال تام بين العمل وبين العلم النظرى » حنى أن الطبيب كان يقف على المريض 
ويلفى تعليماته للعبد القائم بالعملية ابخراحيى كما يقَف المهندس المعمارى على البناء ويلقى تعليمانه - 


الفصل الثالك 40 جتحتسلتك ساون كما ةيةه 


دههم- 

وأثار اتجاهه ثائرة الأماتذة المحافظين فى لوفان وباريس ء ومن ثم رحل إلى يادوا » 
وهنالك أصبح أستاذا عام /81 ١‏ , حين كان فى الثالثة والعشرين من عمره واعترض على 
الطريقة القديمة طريقة الشرح التمغيلى والقراءة ع5630188 220 70213224102رعل 2 
وبهذه الطريقة يشير الشارح إلى سمات الجسم ويتلو القارئ على الطلبة من "كتاب جالينوس 
أو من نص ما أخر , بينما يجلس الأستاذ فى أعلى قاعة الدرس . مفسر؟ً التشريح عن طريق 


لقد أجرى بنفسه الكثير من عمليات التشريح وقام بتعني ف هادته العلميسة 
بأسلوب موح ٠‏ وفضلاً عن هذا اعتنى فيساليوس عناية بالغة بالرسوم التوضيحية لرمالته 
وقام على توفير فنانين من أعلى مستوى لوضع الرسومات , فاللوحات التى تشغل صفحات 
فى رسالته تعرض لنماذج رائع بين الخاصة العلمية والخاصة الفنية . لقد أسست معيارا 
مستجد! وحديثا وواقعياً للرسم التوضيحى البيولوجى . 


ومن أهم ملاحظات فيساليوس » تمة تسجيله الواعى لعجزه عن اكتشاف أى سمت 
فى القلب يمكن للدم عن طريقه أن يعبر خلال الحاجز أو الجدار الذى يقسم القلب إلى 
نصمفيه أو إلى الطينين . 


-للعمال فأصبح الطبيب يعبر كثيراً بعمله النظرى » ولا يبالى يحقائق التشريح النجريية كدقائق تكون العنظام 
والعضلات والأعصاب والشرايين واأوردة وامتمر الحال على هذا المنوال حتى عصر النهضة » فكان أساتذة 
التشريح - كما أشار المولف عاليه - يجلسون على مبعده من الحثة » ويدلى مساعدون جهلة بالحديث عن 
كيفية إحراء التشريح . 1 


س- ماذايجب عمله عندما يقتبس الباحث أكثر من فقرة من مصدر واحد ؟ 
ج- على الباحث البدء بوضع شولتين مع بداية كل فقرة مقتبسة , ويبههى 
كل فقرة بنقطة , فيما عدا الفقرة المقتبسة الأخيرة » فقتبدأً بشولتين 


وتنتهى بشولتين , ثم يشار إلى المصدر الذى اقتبس منه ويوضح ذلك 
المثال التالى : 


س- هل يمكن أن يضيف الباحث كلمات إلى النص المقتبس ؟ 

ج- الإجابة يمكن , وتهدف الإضافة إلى النص المقبس إلى التصحيح 
أو التوضيح أو التعليق على المادة الواردة فى ذلك النص . وقد. 
تكون الإضافة كلمة أو بضع كلمات ؛ لذا يجب وضع ما يريد الباحث 
إضافته بين قوسين على النحو التالى : 


1- إذا كان الغرض من الإضافة التفسير أو التوضيح أو التصحيح أو 
الدعاء » فيكون شكل القوس ( ). 

؟- إذا كان الغرض من الإضافة زيادة كلمة تدخل فى النص المقعبس , يكون 
شكل القوسين [ ] » ويسمى بالقوسين المركنين. 


ويجب على الباحث أن ينقل النص حرفيا بالشكل الذى ورد عليه فى 
المرجع أو المصدر , وإذا كانت هناك كلمة خطأ فى الهجاء أو فى تاريخ حدث 
معين » أو فى اسم أحد الأعلام ؛ عليه أن يكتب الكلمة كما هى لم يضسع 
التصحيح بين القوسين ( ). 


مخكال : 
ويقول : عمرو ( عمر ) بن الخطاب 10 غ21 


- 


مثآل آخو: 
وقد شيدت هذه الارة فى عصر بطليموس القانى حوالى 
سنة ٠/ا؟‏ ق.م. (٠/؟اق‏ .م.) على شكل برج : 


التفريع ' طءدوم8 ' : 
قصد بالغرع تت الكاة ويدارات الفزوع الى تشرع عن امكل 
واحد أو موضوع ما ء أو لتوضيح عناصر عنوان ما ؛ وحتى يمكن اس تعمال 
طريقة التفريع لصورة جيدة , يجب اتباع الخطوات التالية : 
1- تكون بداية أسطر الفروع للداخل قليلاً عن بداية أسطر الأصول . 
1- توضع العناصر ذات الرتبة الواحدة أسفل بعضها البعض ء 
بطريقة معناسقة وبكل دقة . 


- تعطى أرقاما وحروفا تختلف عن بعضها البعض ؛ بمعنى اختسلاف 
عملية اقيم بين الأصل والفروع . 
4- مراعاة التناسق بين الأصول والفروع . 


والمثال التالى يوضم عملبة التذرييع : 


لام - 
توزيع العلامات 
١‏ -العلامات كمتغير متصل . 
؟-التوزيع التكرارى . 
أ-خاصية النزعة المركزية . 
ب-خاصية التشعت . 
ج-خاصية الالتواء . 
د-خاصية التفلطح , 
“"'-الارتباط : 
أ-رسم شكل الانتشار . 
ب-حساب معامل الارتباط . 


وهناك شكل آخر لتوزيع الفروع أسفل الأصول ‏ يمكسن 
توضيحه فيما يلى : 


معد 
أولاً : المقالات والتقريرات : 
00 المقالات التقليدية » وشتمل : 
احتوائع بالراجم + 
؟-الأعمال السابقة . 
"'-المنشورة فى المجلات . 
(ب)امقالات النظرية . 


(جمتقرير البحث . 


الآلقاب ' وعستمس؟5 " : 
يجب عند استعمال الألقاب فى الأبحاث العلمية أو فى مادة البحث 
الأساسية ( المتن ) , يدرك الاحث أنه لايجوز كتابة اللقب الخاص بباحث مه أو 
مؤلف ما مثل : الدرجة العلمية أو الدرجة الوظيفية ؛ وإغا تستخدم الألقاب 
فى حالات خاصة يمكن عرضها فيما يلى :- 
1-عند كتابة اسم الباحث على عنوان الرسالة أو البحث . 


مثل : 


بحث مقدم من : 


أحمد محمد السيد 


الفصل الثالك 02077 عتتجحتت انوي كان اليه 


؟- عند كتابة اسم هئية الإشراف على الرسائل أو البحوث . 

*#- عند ذكر بعض الأعلام فى صفحة الشكر والتقدير بالرسالة . 

4- عند تعريف القارئ بشخص ما غير معروف أو غير مشهور للعامة , 

ويوضع فى الحاشية وليس فى متن الوسالة . 
الاختصارات ' أدع مع 10: طلم ' : 
لاشك أن لكل تخصص من التخصصات وفروع العلم المختلفة ., 

مصطلحات علمية خاصة به . وقد تخضع بعض هذه المصطلحات أو 
الكلمات إلى الاختصار وإعطائها رمز معين يدل على معناه . وتزك مثل هذه 
القضايا إلى المتخصصين فى كل مجال من مجالات العلم المختلفة . 


وتوجد بعض الاختصارات العامة يمكن ذكر بعض منها فيما يلى : 


أوا : الاختصارات الأجنبية : 


-نفس المؤلف .10 
-طبعة منقحة ع1 
-مجلد أو مجلدات .5 01 .38/01 
-توجمة 000 
-صفحة مغال 0.17 (.2 ) 
-صفحات .مم 22.(7-20 ) 
الصفحة والصفحة التالية لها 21 
مثال : 122.171 
الصفحة والصفحة التالية لها 1 .طم 


مغال : “1711 .12 


الفصل الثالث 00 علللسللسب- أسلوب كنابة الهحت 


5ذظ 8 
سأجزاء 65 
-أنظر ع5 
-مرجع سابق اك .م0 
-نفس المرجع .1510 
طبع 60 
-طبعات افك 
سمحرر 20 
-محررون كلع 
-وآخرون لوا 
-هامش 2 
-هوامش 010 
-بدون تاريخ 10 
-بدون اسم 0007 
-لم يذكر مكان الدشر 0 11 
حر قم 80 
-أرقام 105 
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ثانبا : الآختصاوآت العربية : 
حصفحة ص . مثال : ص ١8‏ 
حعصفحات ص ص مغال : ص ص 18-186 
-طبعة طّ 


حدججرء ال 

-قبل الميلاد ق.م. 

-التاريخ الميللادى م 

-التاريخ المجرى هل 

-بدون تاريخ ارك 
تقو بيت : 


الأخطاء الشائعة » وضع نقطة بعد حرف ما , وعدم وضع نقطة بعد الحرف 


المختصر الأخير . 
مال : 
-بدون تاريخ ب.ت (خطأ) 
بيت رضوات) 
-قبل الميلاد ق.م (خطأ) 
-بدون اسم 0 (خطأ) 
(صواب ) 
-بدون تاريخ 0 (خطأ) 


200 (صواب) 


الفصل الرابع مسب -_ 0 بسح حطكآ_ٍِ_- مصادر البحت 


القصل الرابع 


مصادو المحق * 
تمثل المصادر التى يستعين بها الباحث فى دراسته أهمية كبرى فى 
إعداد وكتابة كل ما يرتبط بها . ويقع على عاتق الباحث مسئولية كبيرة فى 
اختياره لتلك المصادر , فهو المسنول الأول والأخير عما يختار وما يكتبه مسن 
تلك المصادر . 


الله الزإماسى المرروي زتره ااح ع رق اوقل مطادرة كنيل 
دقه وأمانة » وأن تتضح مبرراته لاختياره تلك المصادر من خلال استعراض مادة 
بحنه , وتحليل وتفسير مثل هذه المصادر , ونقده لها أيضا. 


ويرى البعض أنه ليس على الباحث أدنى مسئولية فيما يكتبه 
أصحاب تلك المصادر , وإنما يعتقد كاتب هذا المؤلف ء أن على الباحث 
مسئولية عظيمة فى هذا الشأن , لأنه هو الذى يقرر وينتقى مصادره التى سوف 
يستعين بها , اللهم إذا كان يستعرض وجهات نظر معينة » ويقوم بنقتدهما أو 
اثبات عكسها باسلوب علمى وموضوعى . 


هناك اتماهات فى هذا الصدد : الاتماه الأول » يرى أنها جميع الكتب والمصادر المختلفة التى تتصل بموضوع 
البحث والدراسة » حتى ولو لم يقنبس منها الباحث أية نصوص » وبجب وضعها فى نهاية قائمة المراحمع فى 


نهاية البحث توه تصنيف متقل بعنوان " معادر ماندة " . 


الانماد الثنى » برى أنها جميع الكتب والمصادر المخنلفة التى أسهست بالفعل فى تكوين الدرامة ؛ ووضعف ات 


نصوصها ضمن متن الدراسة أو فى الحاغية » هذا ويمكن الأحذ بأحد الاتماهين عند إعداد البحث «الدراسة . 


وبناء على ما تقدم ؛ فالمصادر تشكل جزء هاما من مادة البحث 
الأساسية ؛ لأنها كل ما يرجع أو يستند إليه الباحث فى كتابة تقريره العلمى » 
وهذا يتطلب منه أن يتمتع بمهارات التوثيق الجيد لتحقيق أهدافهء تلك 
المهارات التى سبق توضيحها تفصيليا فى الفصل الأول من هذا الكتاب . 
موضع مآدة مصادو البحف : 
هناك شكلان لموضع مادة مصادر البحث » يمكن توضيحهما فيما يلى : 
أ- موضع فى الحاشيبة ': 
وهى التى يخصص لها الغلث الأخير من الصفحة الطباعية فى كثير مسن 
الأحيان , أو هى التى توضع فى نهاية كل فصل من فصول الدراسة أو فى نهاية 
البحث » إذا كان قصير نسبيا . ويتضح ذلك من خلال الأمعلة التالية : 


' -لمزيد من الأطلاع أنظر : الفصل الثالث من هذا الكتاب . 


مثال (1) : "يوضح المصادر فى الحاشية فى صفحات مادة البحث الأساسية ": 


17- المقرارات الدراسية فى التخصصات العلمية المختلفة ؛ وثما يساعد على (نجاح» 
المدرسة فى أداء وظائفها الربوية أهمية تحقيق الانسجام بين هذه العناصر العلائة 
وفيما بينها وبين العلاميذ والطلاب فمثلا يمكن القرل بأن المدرس له دور رئيسى 
داخل المدرسة » ودور المعلم فى الفصل ليس شرح الدرس فحسب والقيام بعمية 
التدريس بل يجب أن تتكزن علاقة وطيدة الصلة بين المسدرس والتلاميسل واف 
تكون ها أبعادا أكثر من ذلك ويجب أن يكن قادرا على تشجيع التلاميذ على 
الإبتكار والتجديد وأن يكسب ثقتهم مع غرس العادات والاتجاهات السلمية ويجبي 
أن يكون مكتسبا لخصائص الرياده وأن يكون قدوة صالحة!"). 


وثما يتوقع من المدرسة أن تطبق مبدأ الثراب والعقاب تطبيقاً تربويا صحيح 

وأن تمارس سلطتها فى تعليم القيِم والاتجاهات والمعايير وأن تقدم غنماذج للسلوك 

السوى ذلك أن المدرس يعد مرجها للسلوك ويقوم بتصحيح سسلوك التلامية إلى 

الأفضل , ويؤدى ضعف نطاق الإشراف والتوجيه أو عدم كفاءته (فى الغالب ) إلى 
اكساب التلميذ أغاط سلوكية غير سوية9 . 


' - عرفات عبد العزيز سليمان . (المعلم والنزبية ) تحليلية متمارنة لطبيعة المهنة . اتمقاهرة : مكتبة الأنخلو 
المصرية » ١9415‏ 


' - حامد عبداللام زهران . التوجيه والإرشاد اأنفسى . التماهرى : عالم الكتب » 194 . 


اقتعل ارق تكتصتحكه 22 تصيتك عتافرانت 


مثال (5): 


" يوضح المصادر فى الحاشية فى نهاية فصل ما فى إحدى الدراسات ": 


جوامش الفصل التافى 
راجع عن الظواهر الكبرى , والتحولات التاريخية بول كيندى القوى العظمى . ترضة عبد 
الوهاب علوب . مركز ابن خلدون - دار سعاد الصباح القاهرة » 5 ١99‏ . 
انظر فى هذا العدد : هانس ببرمارتين- هار الدشومان . فخ العولمة الاعتداء على الديمقراطية 
والرفاهية . ترجمة عدنان عباس على . مراجعة وتقديم رمزى زكى . المجلس الوطنى للثقافة 
والفنون والآدب الكويت سلسلة »عالم المعرقة . المدد 8" اكتوبر  1١954‏ . 
ونلاحظ أن الكتاب أحدث زوبعة فى أوربا لما يتغمنه من أرقام حقائق مرعبة » كما أن الرّجضة 
العربية قد لقيت رواجاً كبيرا . 
انظر مقا ى المستقبل العربى أمام التحدى , الزمان لندن بتاريخ " / 4 / .١596‏ 
انظر : 


.7 .م ,1997 ,05قم ,ع03118 ,ومق2طء بال غناو زامممع ,أعقمصسة 1 مأعقوع1 


انظر فى هذا المدد. 


.9 ,5قكقم ,12:30 7ع22115250عط1!1 نال 50111 201621 ,101013126 متولثظ 


انظر النظام الدولى الجديد , حور خاص , عالم الفكر هء المجلس الوطنسى للثقافة والقنون 
والأداب الكويت امجلد الثالث والعشررن العددان الثالث والرابع » يناير -يونير 1١9626‏ . 
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قارن بعض الباحثين العرب بين ظاهرة العوللة اليوم وظاهرة تاريخية قدمة فتحدلوا عن عولة 
يونائية وعولة رومانية وعولة عربية أيضاائظر العرب والعولة , مركز دراسات الوحدة العربية 
ببروت 14448, ص ٠١‏ إنا نعتقد أنه لا تصح المقارنه البتة بين ظاهرة العولمة والظواهر التارخئة 
السابقة , وضمنها ظاهرة الرأسالية الكلاسيكية إنها -فى نظرنا - تختلف عن الظواهمر 
السابقة اختلافاً جذرياً : 


ب-موضم المصادر كو المتن (') : 

يقوم الباحث بالاستعانة بالنصوص المأخوذة من مصادرها ووضعها 
ضمن مادة البحث الأساسية (المتن) , لعكون جزء هاما ففى ممتنالدراسة, 
ويتضح ذلك من المثال الأتى : 
مثال " بوضح موضم المصادر فى آآمتن " : 


وما يدعم الإرتباط بين وسائل الإعلام فى مجتمعات وبين انتشار «شكلة التطصرف 

الدينى ماتم عرضة عبر شاشات التليفزيون حيث ظهر الشباب المضلل عن طريق قيادات 
وأمراء الأرهاب والمدهش أن غالية المقبوض عليهم لا يبدو عليهم أى انزعاج أو مشاعر 
ندم أو خوف وكأنهم مستعدون لتضحية والإنتحار فى سبيل الافكار التى اقنعرهم بههاء 
يعد رجال الفكر والإعلام والدين مسسولين بشكل مباشر حيث تركوا الساحة هنف سنوات | 
لجذب الشباب لدائرة الإدمان الملعونة ثم دائرة الارهاب0! . 


وأيضاً وقعت أجهزة الإعلام - وبوجه خاص - التليفزيون فى الترويج لبعض 

المفاهيم الخاطئة حول " الفحة الطائفية " و ”الوحدة الوطنية“ وهذا فيه مغالطة للحقيقة 

العامة رهى كفاح الشعب كله ضد الاستعمار والفساد الملكى واختلاط دم الشسباب 

الإسلامى والمسيحى فى حرب ١9717‏ وملحمة وحرب شهر رمضان التجيدة وتحقيق التصر 

لوطنهم المصرى الواحد » ذلك أن ماوقع هو جرد أحداث فردية أخذت طابع جماعى نعيجة 
الخلافات والمشاكل الحياتية 119 


' - لزيد من الاطلاع : أنظر الفصل اثالث من هذا الكتاب . 


اقول الاي اتح مده © عستت قاد اليية 


أنواع الحاشية ': 
أ-الحاشية المركبة : 

وهى التى يشار فيها إلى أكثر من مرجع فى حاشية واحدة ؛ وتتتخكد 
الحاشية , المركبة أحد الشكلين الآتيين : 

١-الإشارة‏ إلى عدة مراجع : 

يتم فى الحاشية المركبة الإشارة إلى عدة مراجع » بحيث تجمع فى 
حاشية واحدة » ويتم الاستعانة بها فى الحالات التى يريد الباحث فيها أن يوجه 
القارئ إلى وجهات نظر مختلفة أو معينة » دون أن يقعطف منها , أى بش كل 
حرفى هباشر . 7 


ويجب مراعاة , أنه فى حالة الإشارة إلى مرجعين فقط. فإنه يكتفى 
بوضع فاصلة (0) ثم حرف (و) وباللغة الإنجليزية (, ) ثم (31230) . 


أما إذا كانت الحاشية الموكبة تحتوى على أكثر من مرجعين فإنه 
يتم الفصل بين كل مرجع وآخر بوضع (؛) ثم حرف (و) وباللغة 
الإنجليزية م ) ثم (3110) ولكن توضع (3110) فقط قبل المرجع الاخير 
لهذه المراجع .. 


ويتم ترتيب المراجع حسب الأحرف الهجائية لأسماء مؤلفيها ؛ حيثُ 


يكتب الاسم الأول فى حالة المراجع العربية » والاسم الأخير 1131116 ]1.25 
فى حالة المراجع الأجنبية 1 ويمكن توضيح ذلك من الأمئلة التالية. 


' -الحاشية : هى المرجع أو المصدر أو النص الموحود فى المهوامش ؛ سواء كانت أسغل الصفحة أو فسى 
نهاية نصل ما أو ياب ما فى البحث أو الرسالة أو الكتاب . 


ملحوظَّة : 
يسبق ذكر مصار الحاشية المركبة بعض العبارات أو اللصطلحات 


ارجع إلى 000 
مغال :)١(‏ " يوضح الحاشية المركبة للمراجع العربية * . 


م 
" يعد تطوير التعليم الثانوى مطلبا ضروريا » ويتضح ذلك من خلال ما تشير إليه الاتجاهات 

العالمية من ضرورة الارتقاء بمستوى التعليم » بغرض مواكبة التقدم الريع والتغير فى شتى 
مجالات العلم والتكبولوجيا ”"2. 


إن مرحلة التعليم العانوى , مرحلة تقع عليها تبعات أساسية وحيوية للوفاء امات 
المتعلمين ورغباتهم , وفى نفس الوقت الوفاء باحتياجات المجتمع ومتطلباته التنموية 6" 


' - لمزيد من الاطلاع أنظر : فاروق حمدى الفرا. مؤغرات التجديد فى التعليم الكانوى العام فى دول 
الخليج العربى ومشكلاته بحلة الخليج العربى . العدد/ا؟ . اأرياض وححمد سيف الدين فهنى رؤؤية 
تربوية . محلة كلية التربية جامعة الازهر العدد (3لا) 13913 . 

' - يمكن الاطلاع فى : سهير محمد احمد . درامة تمليلة تقرمية لتجربة المدرسة الشاملة يضر . ماحستير غم 
منشورة كلة التربية جامعة الأسكندرية ١34‏ ؛ وفؤاد امد حلمى تنطوير التعليم الثاترى فى مصر . المرآكر 
القرمى للبحوث والدراسات التربوية . يونيو 13917 ؛ وشنمد عزت عبد الموحود . تنويع التعليم الثانوى . يحلا 
مركز البحوث التربوية . جامع قطر . العدد (م) . 1535 . 


نتعقيب علو المثال السابق : 

فى الحاشية رقم )١(‏ : حاشية م ركبة تحتوى على مرجعين . 

- فى الحاشية رقم (؟) : حاشية مركبة تحتوى على أكثر من مرجعين . 

2 روعى وضع خط أسفل الفاصلة وأسفل حرف الواوء وذلك 
للتوضيح فقط , وهما ليس من أساسيات كتابة المصادر . 


مثال (8): "يوضح الحاشية المركبة للمراجع باللغة الأجنبية " : 


تا © 
يسير النظام الدراسى فى اليابان بالمرحلة الثانوية وفق نظام الفصول 
الدراسية الثلاثة » وتنظيم التعليم الثانوى فيه من المرونه » مايلائم كافة 
الظروف الحياتية والفروق الفردية ‏ . 


وفى الولايات المتحدة الأمريكية يسير نظام الدراسة فى المرحلة 
الغانوية وفق نظام الساعات المعتمدة » وهو نظام دراسى مناسب لكافة الفروق 
الفردية بين الطلاب » وفيه يتم تقويم الطالب على أساس النشاط اليومى:(") 


8طتانا مارم 120055 كقعغع10م 1لل12الءامرمتار[ أومناءد عطلا زه 5إع400 1 ,. ,لأمقمضء :ممم ! 
عطا ,.ل باع242000 لدة ,10.0.1982 .الماعلستلاكة؟ .المتاقءنل5 320 أععلنا8 .كوعمع ند 0) 
,01.19 , ه8006 130976 لم تالمع , لالع اك (5 لاملأأقع بلط برقلجمعع5 01 لإلناد 312)176ملزمء 

3 ,210.3 
ر.طء5 ,210.8 54 701 ,اها .كطه ,ؤذلط ,إلنااذ علاناأهازاهن0 ث ,.0 ,دعتعمداهت] 2 
ماع06 , الفاءالنا8 ,كخذمقل[! ,500015 0017 7معه؟ (7ز عع 7نذداء ع07:0117جم ,.ل ,طاعدمدعط :1994 
ل واأكط11176/ القع لاع تلك ,101أل نال 01 (تعاذتزد وتناو اتلعقك 116 ) ,.18, بعنازله لدة_:. 1991 

7 ,مراك 


يتضم من المثال السابق أن : 
- الحاشية المركبة رقم )١(‏ : تحتوى على مرجعين فقط , وقد تم وضع ععظط 
أسفل الفاصلة ( و ) , والحرف 21110 للإيضاح فقط ولا يوضع ذلنك 
الخط عند كتابة البحوث والدرامات . 
- الخاشية المركبة (") : تحتوى على أكثر من مرجعسين » حيث ثم 
الفصل بين كل مرجع وآاخر بفاصلة منقوطة ( و ) ثميوضع 
الحرف 2901 قبل كتابة المرجع الآخير . 


؟- الإشارة [نى مرجع تآفنوى: 

يمد الباحث فى بعض الأحيان » أنه مضطراً إلى أخذ أحد النصوص 
المقتبسة » ولكن ليس من مصدره الأصلى وإنما من مرجع آخر ثانوى . وذالك 
لعدم توفر المرجع الأصلى لديه (نظرا لصعوبة الحصول عليه أو لندرته ) . 


وبناء على ذلك » يكون الإشارة فى الحاشية إلى كلا المصدريسن 
(الأصلى والغانوى ) » ويمكن اتباع إحدى الطريقتين عند توثيق ذلك النوع من 
الحاشية المركبة ؛ كما يلى: 


- الطويقة الأولى (ذكر المرجع الأصلى أولة) : 

حيث يذكر الباحث المرجع الأصلى المقتبس فيه النص أولاً ‏ ثم تتيعه 
فاصلة () ثم مصطلح "مقبس فى " أو " 111 01040100) » ثم يذكر المرجسع 
الثانوى المنقول فيه النص الأصلى . ثم يذكر رقم الصفحة أو الصفحات 
المنقولة عليها الاقتباس ‏ وتعتبر هذه الطريقة هى أكثر المطرق شيوعاً قى 
كتابة الحاشية الموكبة . 


- الطويقة الثانية :(ذكر المرجع الثانوى أولا ) : 


حيث يذكر الباحث المرجع الثانوى المنقول منه النص , مع تحديد رقم 
الصفحة الوارد فيها . ثم فاصلة 0) ثم مصطلح " أقتباس عن " 
أو ' 010188 " » ثم يتبعها مباشرة المرجع الأصلى المنقول عنه الدص. ويتضح 
ذلك من خلال الأمثلة العالية : 


مثال )١(‏ : الطريقة الأولى (ذكر المرجع الأصلى أولاً) : 


ديا اج 
التغيرات والتحولات المتلاحقة قد شلت الجوانب السياسية 
والاجتماعية والاقتصادية فى الججمعات المعاصرة » تماأدى إلى وجود 
انعكاسات سريعة على مراحى التعليم المتنوعة » وهى مرحلة التعليم القانوى 
التى شهدت الغديد من التطورات والتعديلات »:نتيجة لما بذل من جهد وما 
عقد من مؤتمرات وندوات » اهتمت بدراسة مشكلات هذه المرحلة )1١.‏ 


١‏ - محمد عبد الحميد . تصور متتبلى للتجديد التربوى بالتعليم الثاتوى العام فى ضوء الاتماهات العالية. 
محلة كلية الزية جامعة الأزهر . العدد 9ه . ١1141‏ ؛ متتبى فى " فؤاد احمد حلمى .المتفيرات المعاصرة 
وانعكاساتها على السياسة التعليمية فى كل من الولايات المنحدة الأمريكية ورويا الامحادية . يملة “كلية الكربية 


جامعة الأزهر . العدد 1ل9ا. 998١1.ص‏ 74 . 


مثال ( * ) الطريقة الثانية ( ذكر المرجع الثانوى أولا ) : 


التغيرات والتحولات المتلاحقة قد شملت الجوانب السياسية 

والاجتماعية والاقتصادية فى المجحمعات المفاحدة تماأدى إلى وجود 

النعكاسات سريعة على مراحل التعليم المتنوعة » وهى مرحلة التعليم 

الثانؤى التى شهدت العديد من التطورات والتعديلات نتيجةلمابدل 

من جهد » وما عقد من مؤتمرات وندوات » اهعمت بدراسة مشكلات هذه 
المرحلة ("©, ١‏ : 


' - فؤاد أحد حلمى الحغيرات العامية المعاصرة وانعكاساتها على السياسسة التعليمية لى كل معن 
الولايات المتحدة الأمريكية وروميا الاتحادية . مجلة كلية الزبية جامعة الأزهر . العدد 056 5:28 5. 
عى 56 » " اقباس عن" محمد عبد الحميد . تعور مسستبلى لتجديد الزبوى بالتعليم العام فى ضوء 
الاتجاهات العالمية . مجلة كلية الرّبية جامعة الأزهعر . العدد 269 1955 . 


أما بالنسبة للحاشية بالمراجع الأجنبية يتبع إحدى الطريقتين: 

أ- يذكر المرجع الأصلى ثم فاصلة ( , ) ثم مصطلح " 01000160 * قم 
المرجع الغانوى والصفحات . 

ب يذكر المرجع الغانوى وتحديد الصفحة الوارد فيها النص المقتجبسى »كم 
فاصلة ( , ) ثم مصطلح " 011011118 " ثم المرجع الأصلى . 


متحوطة جامة : 
يمكن للباحث أن يتبع إحدى الطريقتين فى كتابة دراسته » ولكن لا 


ب - الحاشية اللاحقة : 
وهى المراجع المستقلة (غير مركبة) وتمثل المصادر المختلفة » وتوجد إما 

أسفل الصفحة , أو فى نهاية فصل ما من الدراسة . وقد تحتوى الصفحة على 
أكثر من مرجع » حسب طبيعة متن الدراسة وجوء الباحث إلى مفل هذه 
المراجع . 

وبالنسبة للحاشية اللاحقة , فإنه يوجد عدة أساسيات هامة عند توثيقها 
أو كتابتها يجب مراعاتها ويتضح ذلك من خلال الأمثلة التالية : 
مثال )١(‏ : 


١-حابر‏ عبد الحميد وآخعرون . سيكرلر حبة انمروق الفردية . القاهرة : دار النهضة العربية . 155714. ص 50. 
حابر عبد الحميد عار :و عزوق الذكاء رقائسه , الزاعرة ندال انهف لزه واوا .صض١١٠.‏ 
٠-سمد‏ مرمى أحمد . الزية والتقدم . القاهرة : عالم الكتب 0 151797 . صن 56. عن 76. 

:-تفس المصدر أو 18 ( بذا كان المرحع أحنياً ) . 


ماد ر البح 


الفصل الرابم سسلسبوء »© اك 


: )75١ مثال‎ 


١-حابر‏ عبد الحميد وآخرون . الذكاء ومقابيه . مرحم سابق . لت لك 

-فؤاد البهى السيد . علم النفس الإحصائى وقياس العقل البشرى . القاهرة : دار الفكر #لعربى » 
8 .ص37 . 

"-فوزية دياب . القيم والعادات الاحتماعية . القاهرة . دار الكاتب العربى » ١939‏ . ص .1٠١©‏ 


4 -نؤاد البهى اليد. المرجم السايق . ص77 . أو 56 .0.11 إذا كان المرحم أجنيا . 


مثال (”) : 


.5١ نميب اسكندر وآخبرون . النراسة العلمية للسلوك الاحتماعى . القاهرة : دار المطرعات الحديئة للنثشر 2 1571 ص‎ -١ 


”تمس المصثر . ض 11. 
؟-لوزية دياب . امرحم السابق . ص 150 
4 - حابر عبد الحميد حابر وآخرون . سبكولوحبة الفرول الفردية . مرحم سابق . ص .7١17‏ 


الفصل الرابع سمل( :ةا 6 ا-مهمه مسادر البمث 


تعقيب على الأمثلة السابقة : 

أ- إذا استخدم مرجع ما لأول مرة فى الدراسة , فإنه يكتب كاملاً من 
حيث , اسم المؤلف ؛ عنوان المرجع ؛ بلد النشر , الناشر ء السنة ء 
الصفحة . أنظر المرجع رقم )١(‏ ؛ )١(‏ فى المثال رقم .)١(‏ (يرى 
البعض أنه يمكن كتابة المرجع كاملاً , عندما يذكر المرجع فى كل فصل 
جديد من فصول البحث أو الدراسة ) . 


ملحوظة : 
يجب كتابة المرجع كاملاً » حتى ولو تكرر سابقاً فى الدراسة , إذا كان 
هذا المرجع ضمن الدراسات السابقة . 
ب-20 عندما يتبكرر مرجع ما عدة مرات فى مواقع مختلفة من الدراسة » فإن 
هناك حالتين : 
-١‏ إذا كان للمؤلف مرجع وحيد فقط مستخدم فى الدراسة, 
فإنه يكتفى عند تكرار ذلك المرجع ؛ كتابة اسم المؤلف » ثم المرجع 
السابق , ثم الصفحة كما فى المرجع رقم (4 ) فى المثال رقم (؟) . 
1- إذا كان للمؤلف أكثر من مرجع ؛ وتكررت هذه المراجع 
فى مواقع مختلفة » فإنه يكتفى يكتابة : اسم المؤلف ؛ قم عنوان 
الرججع الم ممطلح * مرجع داق “الم السفحة ,كنا فى المريج 
رقم )١(‏ فى المخال رقم (؟). 
ج- إذا تكرر للمؤلف نفس المرجع عدة مرات متتالية دون أن يفصل 
بينهم مرجع أو مراجع أخرى » فإنه يكتب مصطلح " نفس المصدر " 


ويوضع أمفل المصطلح خط . كما فى المرجع رقم (4) فى المشال 
الأول. 

د إذا تكرر للمؤلف نفس المرجع عد مرات محاية وفصل بينهم مرجع 
أو عدة مراجع , فهناك حالتان : 
-١‏ إذا كان هو المرجع الوحيد للمؤلف فى الدراسة , فإنه يكتفى 
باسم ذكر اسم المؤلف , ثم مصطلح * مرجع ساق * . كمافى 
المرجع رقم (؟) فى المثال رقم (5) . 
؟- إذا كان للمؤلف: أكثر من مرجع فى الدراسة ء فإنب» يكتب 
اسم المؤلف » عنوان المرجع , مرجع سابق . كما فى المرجع رقم © 
فى المثال رقم (؟) . 


ملاحظات هامة ( فى كتابة الحاشبة اللاحقة ) : 

-١‏ نفس المرجع أو نفس المصدر : تعنى أنه تفس المرجع ‏ وتفس 
الصفحة . (أى لا تكتب الصفحة ). كما فى لمخال (١)المرجع‏ 
رقم (4). 

؟- نفس المرجع . ص : تعنى أنه نفس المصدر , صفحة أخرى . كمسافى 
المخال (") المرجع رقم (؟). 

*- المرجع السابق . تعنى أنه مرجع سابق » نفس الصفحة . كما فى اللقفال 
(5) المرجع رقم .)١(‏ 

4 - المرجع السابق . ص . تعنى أنه مرجع سابق » صفحة أخرى . كما فى 
المثال (؟) المرجع رقم (5) . 

ه- نفس المرجع 2 يقابلها بالانجليزية ( نط 


5- نفس المرجع » ص . يقابلها بالإنجليزية (8. فنط1 ) 

/!- المرجع السابق . يقابلها بالإنجليزية (.)61.عو1ا) 
ويعنى ذلك أنه المرجع السابق نفس الصفحة أو من نفس الجزء المقتبس منه. 

4- المرجع السابق . ص . يقابلها بالإنجليزية (أأ.مم) 


يعنى ذلك أنه المرجع السابق ولكن ليست نفس الصفحة المقعبس منها النص . 
ريعنى 9- نفس 


نتوقبم المصادو : 
أ- ترقيم المصادر قى المنتن ثم توثيقها فى قائمة المراجع : 

عادة ما يتم ترقيم المصدر فى المتن » فى البحوث والدراسات القصيرة 
نسبياً ويتخل هذا عدة أشكال مختلفة » وعلى الباحث توحيد التزقيم منذ بداية 
بحنه وحتى نهايته » ويمكن عرض مثل هذه الأشكال . 
مثال (1): 


-/41١ك-‏ 
عمل على إشباع حاجاته المختلفة كحاجته إلى الأمن وإلى التقبل وإلى التقدير 
الإججماعى وإلى النجاح وإلى الحرية واللعب .. إل . وقد جعل الإسلام هذه الحقوق إلتزاما 
على الجميع ويحميها القانون الإسلامى (؟ : 69 ) . 
وإذا استعرضنا آراء بعض مفكرى التربية الإسلامية وقادة النوير فى العصر القديم 
والحديث كالغزالى » وابن سينا , وابن خلدون , والأفغانى , والطهطاوى . وتحمد عبدهء 
وحمن البنا , والعقاد . وغيرهم يؤكدون جميعا على قيمة الإسلام فى توجيه الحياة 


الاججماعية والسياسية فى يناء شخصية الفرد السلم الملتزم باتباع مبادئ الديسين وصدق 
متابعة الرسول صلى الله عليه وسلم فى كل ما جاء به من أحكام وآداب ١7(‏ : 73 ) . 

وتنفرد التعاليم الإسلامية بأنها فى جوهرها لا تضحى من الإنسان بجانب من أجل 
جانب آخر , فهو مخلوق للدنيا والآخرة معا . للجد والروح معا ؛ للنشاط العلمى فى هذه 
الحباة وللسبحات الروحية فى سبيل حياة أخرى , ولهذا نم تكن التعاليم والكنشافة الإاسلامية 
بحاجة إلى أنصار للمذهب الإنسانى يصرخون إحتجاجاً على ذلك أو على هذا . متلما 
كانت الثقافة الأرربية بحاجة إلى ذلك . ١7(‏ : 575). 


القصل الرابع سو ءء 1ت ب7ب0ب0بتبي2ي2 مصادو المحدك 


يلاحظ من الشكل السابق », أن الباحث فى دراسته اتبع نظام ترقهيم 
المصادر , بحيث يشير الرقم الأول إلى رقم المصدر , ثم يتبعه نقطتان (:) » لم 
يشير الرقم الثانى أو العدد النانى إلى رقم الصفحة المقعبس منها النص . 


ففى المثال السابق رقم )١(‏ : 
د الشكل 10م 


يدل الرقم ( ؟ ) على رقم المصدر فى قائمة المراجع فى نهاية الدراسة » 
أو قائمة الهوامش ( الحاشية ) فى نهاية كل فصل أو باب من الدراسة . 
ويدل العدد (41 ) على رقم الصفحة التى أخذ منها النص المقتبس . 
وإذا أشار الباحث إلى صفحتين فى الاقتباس يكون الشكل كالأتى : 
41:5 482) 
أما إذا أشار إلى أكثر من صفحتين يكون الشكل كالأتى : 
5 :0ع - .ه) 


:) "١ مثال‎ 


-/ا4ك- 
عمل على إشباع حاجاته المختلفة كحاجته إلى الأمن وإلى التقبل وإلى التقديير 
الإجتماعى وإلى النجاح وإلى الحرية واللعب .. إلخ . وقد جعل الإسلام هذه الحقوق إلتزاما 
على الجميع ويحميها القائرن الإسلامى (" ) . 
وإذا استعرضنا آراء بعض مفكرى الءربية الإسلامية وقادة التنوير فى العصر القديم 
والحديث كالغزالى » وابن سينا وابن خلدون , والأفغانى . والطهطاوى . وتحمد عدةء 
وحمن البنا » والعقاد . وغيرهم يؤكدون جميعا على قيمة الإأملام فسى توجيه الحياة 


الاجتماعية والسياسية فى بناء شخصية الفرد المسلم الملتزم باتباع مبادئ الدين وصدق 
متابعة الرسول صلى الله عليه وسلم فى كل ما جاء يه من أحكام وآداب (17) . 

وتنفرد التعاليم الإسلامية بأنها فى جوهرها لا تضحى من الإنان بجانب من أجل 
جانب آخر » فهو مخلوق للدنيا والآخرة معا . للجسد والروح معاً , للنشاط العلمى فى هذه 
الحياة وللسبحات الروحية فى سبيل <ياة أخرى ٠‏ وهدًا لم تكن التعاليم والثقافة الإسلامية 
بحاجة إلى أنصار للمذهب الإنسانى يصرخون إحتجاجاً على ذلك أو على هذا , مثلمسا 
كانت الثقافة الأوربية يحاجة إلى ذلك . ( ١37‏ ). 


يلاحظ من المثال السابق رقم (؟) ما يلى : 

أن الباحث اتبع نظام ترقيم المصادر دون ذكر الصفحات التى اقتبس 
منها النص ؛ على أن يشير إليها فى قائمة المراججع فى نهاية البحث أو 
فى الخاشية الهامشية أو فى الحاشية التى فى نهاية كل فصل من فصول 
الدراسة . وبذلك اتخذ شكل الزقيم فى المثال السابق الأشكال الآتية : 
؟) »+ "1) , (15) فى إحدى صفحات المتن . 


ب- توقيم المصادو نى المتن مع توثيقط فى الحاشية أسذل الصفدة . 
ويتضح ذلك من خلال الأمئلة التالية 
مثال : ر١)‏ 


بحيث أنها إذا نفذت على أكمل وجه نتحقق الأهداف كاملة فى الزمن المطلوب ؛ ويأقل 
التكلفة (». فهر بذلك يعد وميلة إلى غاية مستقبلية حيث ينضمن مجموعة مسن الأهداف ء 
والخطوط ؛ والأساليب التى تدرر حول آمال المجتمع ؛ وأفراده ويس عى بتحقيقها من أجل 
تنمة المجمع. 

ا ل را لور 0 
أهداف معيئة فى فرة زمية محددة 7) 

كما أنه الجهد العملى الذى ينظام ا م يت 
بالإنجازات العلمية الملوسة , ولهذ! فإن التخطيط لا بد أن يؤدى إلى خطط .ء أو برامج معيتة 
محددة فى زمانها , ومكانها , وكل برنامج يؤدى إلى برامج أخرى تالية » وتكون هذه البرامج 
المتالية الخطة الشاملة التى تغير الواقع بعناصره المختلفة للوصول إلى واقع أفضا تتحقق فيه 
الأهداف الشودة 9) 

ويتضح مما سبق أن التخطيط يركز على الجانبين العلمى . والعملى التطبيقى فى التنظيم . والتدير 
لإيجاد الوسائل الختلفة من أجل الوصول إلى تحقيق الأهداف فى فرة زمنية محددة . 

وئمة فئة أخرى توضح ماهية التخطيط حيث يرى * كومبز 00011185) ' أنه عملية مسحمرة لا 
تهتم بالوقت الحاضر بل تهتم بالمستقبل مستخدمة أفضل الطرق المتاحة (©. 


' - محمد جمال برعى . التخطيط للتدريب فى بحالات الننية القاهرة : القاهرة الحديئة ١938‏ 


ص . ص 5-8,. 
'- سيد إبراهيم الجيار . الزبية ومشكلات المجتمع . ط>, . القاهرة : مكتبة غريب » 151 . ص 508. 
'- محمد عبد الادى عفيفي : فى أصول التربية . الأصول الفلفية للرية .القاهرة , الأنخلوء لالاوا. ص58. 
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مثال (؟) : 


ويتضح ثما سبق أنه بالرغم من اختلاف العلماء فى توضيح ماهية اتخطيط إلا أنهم 
يقفون فى أن التخطيط لا بد وأن يقوم على الأسلوب العلمى , والعملى التطبيقى » لعمسل 
افتراضات لما سيكون عليه المستقبل فى ضوء الإهكانات المادية والبشرية المتاحة فهو يشتمل 
على مجموعة من الأهداف المراد تحقيقها كما يتضمن مجموعة من الاجراءات » والخطلوات 
التفصيلية التى تتبع فى التنفيذ خلال فترة زمنية محددة 2. 


يعد التخطيط أساسيا وضروريا فى كلل أهر حيوى . فى التجارة » والصناعة ‏ 
والزراعة » ولاسياسة ء والتعليم » والثقافة » بل أن الإنسان يمارسه فى حياته اللومية . فهو 
لما سيفعله فى يومه وغده وما ينبغى أن يفعله لتغتب على ما يواجهه نم مشكلات . 


ففى ظل التغير السريع الذى نعيشه . وهو عصر التقدم العلمى والتقنى الذى لا 
يقف عند الور المادية فقط ١‏ بل يتعداها إلى البيئة الاجتماعية بمعناها الواسع وتقتضى مواجهة 
هذا التغير فضلا عن مسايرته أو اللحاق به , تحديد الأهداف ورسم الطريق للوصول إليها . 
ومن ثم فلا مناص عن التخطيط أملوباً » لتوفير المدخلات اللازهمة لتحيق المخرجات 
المشودة 9). 


. ) سعمرو غنيم » على الشرقاوى . تنظيم وإدارة الأعمال . الأسس والأصول العلمية ( مدعل نحليلى‎ ١ 
.151١ ص‎ . ١981 » بيروت : دار النهضة العربية‎ 


' - أحمد إساعيل حجى . تخطيط التعليم . الثاهرة : عالم الكتب 2 1397 . ص 714 


: ) ” ١ منال‎ 


2 

عليهم فدعوتهم إلى الإسلام ثلاثة أيام كما أمرنى رسون الله صلى الله عليه 

وسلم ويبعث فيهم ركبانا قالوا : يا ببى الحارث » أملموا تسلموا, فأسلموا ولم 

يقاتلوا » وأنا مقيم بين أظهرهم , آمرهم بما أمرهي الله بهء وأنهاهم عما نهاهم الله 

عنه . وأعلمهم معالم الإسلام وسنة النبى صلى الله عليه وسلم حتى يكتب إلى رم ول الله 
صلى الله عليه وسلم والسلام عليك يا رسول الله ورحمة الله وبركاته "207 


ولا وصل كتاب خالد إلى رسول الله صلى الله عليه وسلم كتب إليه رسول الله 
صلى الله عليه وسلم كتابا جاء فيه " بسم الله الرحمن الرحيم . من محمد النبى رسول الله إلى 
خالد بن الوليد .سلام عليك ء فإننى أحمد إليك الله اذى لا إله إلا هو أما بعد. فان 
كتابك جاءنى مع رمولك تخبر أن بنى الحارث بن كعب قد أسلموا قبل أن تقاتلهم وأجايوا 
إلى ها دعوتهم إليه من الإملام » وشهدوا أن لا إله إلا الله وأن محمد عبد الله ورسوله .وآن 
قد هداهم الله بهداه , فبشرهم وأنذرهم , وأقبل وليقبل معك وفدهم , والسلام علياك 
ورحمة الله وب ركاته " (). 

ورجم خالد بن الوليد إلى المدينة المنورة فى شوال من السةة العاشرة من 
الهجرة النبوية 9 , ومعه وفد بنى الحارث بن كعب بعد أن قام فيهم ها يقرب ممن سته 
أشهر معلما إياهم القرآن وشرائع الإسلام ومنة خير الأنام عليه الصلاة واسلام ؛ بعد أن 
أهداهم الله على يديه للإيمان . 


' - نفس المصدر : ص ص 11٠0-5٠79‏ 
' - نفس المصدر : ص 510. 
* - ابن الأثير : الكامل فى التاريخ » حب؟” ؛ مرحم سابق » ص 591. 


القضل الراته ‏ ختح سو ءا لل-د-)200 مصادوآلهحث 


يتضح من عرض النماذج السابقة كما جاءت فى الأمثلة » أن ترقهيم 
المصادر فى الحاشية يبدأ فى كل صفحة من صفحات المتن برقم )١(‏ ثلميتم 
تسلسل بقية المصادر فى الحاشية على حسب عددها فى المتن وهكذا مع كل 
صفحة من صفحات الدراسة . 


قاكمة المراجع : 

وهى التى تأتى فى نهاية كل بحث أو دراسة أو رمالة علمية ( ماجستير 
- دكتوراه ) » وعند إعداد هذه القائمة يبحب مراعةة الباحث للأصول 
والقواعد المتبعة فى توثيق مثل هذه المزاجع بكل دقة ووضوح حتى تصبح دليلا 


أهمبة قائمة المراجع : 

١‏ - إبراز مهارات الباحث فى الاطلاع والانتقاء»ء وكذلك إبراز 
قيمة البحث من خلال الإشارة إلى المراجع والمادر » حيث تعد 
مؤشرا هاما على اطلاع الباحث ومعة أفقه . 

؟- توفر الوقت والجهد للباحتين المهتمين بمجال معين . 

- توضح مدى حداثة المراجع » ومدى أصالتها . 


توتبب المراجع فى القائمة : 
هناك عدة اتجاهات من حيث ترتيب المراجع فى القائمة الخدصة فى 
نهاية البحث أو الدراسة , ويمكن عرض أهم هذه الاتجاهات : 


الاتجاه الأول : 

يرى ترتيب المراجع وفقا للزتيب الأبجدى لأساء المؤلفين والباحدين ء 
وهو الأكثر شيوعا خاصة فى البحوث والدراسات الكبيرة الحججم 
مثل : الرسائل العلمية ( الماجستير - الدكتوراه ) ؛ ويتضح ذلك من خلال 
المغال الآتى : 
"ترتيب المراجع فى القائمة حسب الرتيب البجدى لأساء المؤلفين والباحئين  "‏ 


1- أبو الفدا الحاقظ بن كثير . البداية والنهاية . ببروت : مكتبة المعارف . 555١م‏ . 
؟9- أحمد بدر. أصول البحث العلمى ومناهجه . ط 7 . الكويت : وكالة 
المطبوعات 2 1984م . 0 : 
1 الجباحظ ( أبو عثمسان عمرو بن بحر ). كتاب الحيوان . تحقيق وشرح 
عبد اللام محمد هارون . بيروت : دار الجيل » /9/8١م.‏ 
4- النووى ( أبو زكريا حى الدين بن شرف . كتاب المجموع شرح المهذب . بيروت : .دفو 
الفكر , ( بدون تاريخ ). 


8- النووى (أبو زكريا نحى الدين بن شرف ) . صحيح مسلم بشرح النسووى . ط ” . 
بيروت : دار الفكر , 91/8١م‏ . 

5- تاج الدين أبو نصر عبد الوهاب بن تقى الدين السبكى . طبقات الشافعية 
الكبرى . ط ” . بيروت : داو المعارف للطاعة والنشر والتوزيع, 
( بدون تاريخ ) . 

/ا- جابر عبد الحميد , أ“قد خيرى كاظم . مناهج البحث فى اللزية وعلم النفس . 
ط ؟ . القاهرة : دار النهضة العربية » 5/8 ام . 


الاتجاه الثانى: 

يرى أصحاب هذا الاتجاه » ترتيب المصادر أو المراجع فى نهاية البحث 
أو الدراسة » وفقا لزّتيبها كما وردت فى متن الدراسة وليس وفقاً للزيب 
الأبجدى لأسماء الباحذين أو المؤلفين . 


ويشيع هذا الائجاه فى البحوث القصيرة نسبيا ( أو فى بحوث الإنتاج 
العلمى » ويتضح ذلك من خلال المثال الآتى : 


" ترتيب المراجع حسب ورودها فى متن الدراسة,»أى حسب 


التسلسل الرقمى للمصدر يغض النظر عن التزتيب الأبجدى لأسماء المؤلفين " : 


الخصل الرابع -- 2 7020 7 قب بيب 7ب مصادو الهحذث 


مثال " يوضح ترتيب المراجع حسب وروفها فى المتن ": 


رتبت المراجع حسب ورودها بمتن الدراسة : 

. " محمد محمد عبد الحليم طنطاوى . " الوعى السياسى لدى طلاب جامعة الزقازيق‎ -١ 
مجلة كلية التربية بالزقازيق . تصدرها كلية التربية . جامعة الزقازبق . العدد‎ 
.5١6 ص‎ . ١995 .ياير‎ 8 


1- سعيد ابماعيل . " الحياة الجامعية فى مصر " يجلة دراسات تربوية . تصدر عن رابملة 
التربية الحديثة . المجلد (8) الجزء 198014 ص 298 

- محمد وجيه الصاوى . " الحرية الشخصية لطلاب كلية التربية ". دراسات ميداتية 
بكلية العربية بقطر . حولية كلية التزبية . تصدر عن كلية التزبية بقطر . السنة 


(8) .العدد (4). .9١391‏ ص (8. 

غ- حامد عمان . " من همومنا الجامعية " فى : درامات فى التعليم الجامعى , تحريسر 
أ.د أحمد حسين اللقائى . جلة غير دورية . تصدر عن هركز تطوير 
التعليم الجامعى . بجامعة عين خمس . القاهرة : عالم الكعب 2 13537 . ص ص 
4" د ه"”ر, 

ه- جمال أبو الوفا وصلاح توفيق . " المعطيات المعاصرة للجامعة فى الدول النامية » شراسة 
تحليلية نقدية ورؤية مستقبلية " . مجلة البحوث التربوية واللفسية . تصدو عن 
كلية التربية . جامعة الحوفية . السنة (5) . العدد (؟) . ١9517‏ . ص /ا5. 

5- سعيد اسماعيل . هموم التعليم . القاهرة : عالم الكتب , .١556‏ ص 47. 


الاتجاه الثالث : 
1 يرى أصحابه ترتيب المراجع حسب الترتيب الأبجدى مع اخعلاف 
تسلسلها الرقمى كما حاءت أو وردت فى متن الدراسة ٠‏ ويعنى هذا الاهتمام 
بزتيب المراجع ترتيباً أبجدياً لأسماء مؤلفيها » بغض النظر عن ترتيبها الرقمى . 


القصل الرابم صتصحصجتتيت رو #يمححج مسادر البحث 


ويشيع هذا الاتجاه فى البحوث القصيرة » ولا يفضل فى بحوث الوسائل 
العلمية ( الماجستير - الدكتوراه ) » ويتضح ذلك من خلال المغال الأتى : 


" ترتيب المراجع حسب الترتيب الأبجدى لأسماء المؤلفين » بغض النظر 
عن تسلسلها الرقمى " : 


- المراجم - 

١-إبراهيم‏ محمد عطا . الإشراف العلمى والتوجيه التربوى . القاهرة : مكتبة النهضة 
المصرية » /15957. 

؟- أحمد إبراهيم أحمد . تحديث الإدارة التعليمية .الإسكندرية : المعارف الحديعة .١9948 ٠‏ 

ه- أحمد إسماعيل حجى . الإدارة التعليمية والادارة المددرسية . القاهرة : دار الفكر 
العربى . .١957/8‏ 

4 تيسير الدويك . أسس الإدارة الزبوية والمدرسية والاششفراف التربوى. ط7” . 
عمان : دار الفكر. /195. 

/ا- سعد جلال . التوجيه النفسى والستربوى والمهسى . ط؟ . القاهرة : دار الفكر 
العربى » .١5937‏ 

8- سعد عبد الرحمن . القياس النفسى النظرية والتطبيق القاهرة : دار الفكر العربى ء 
.١ 4‏ 


.191378 : سيد خير الله . بحوث تربوية ونفسية . القاهرة : عالم الكتب‎ -١1/ 

8- شفيق رضوان . السلوكية والإدارة . بيروت : لمؤسسة الجامعية, 199585. 

. شوكت العمرى . تطور الاشراف اليتربوى فى الأردن . رسالة ماجس تير‎ - ٠ 
.١ 51/8 » عمان الأردية‎ 


المراجع والمصادر فى القائمة » فلا يجوز الأخذ بعدة اتجاهات فى هذا الشضأن , 
وإا عليه تبنى نظاما موحدا فى بحثه ويلتزم به . 


تصفببف المراجع : 
يفضل الفصل بين المراجع الواردة باللغة العربية عن المراجع الواردة 
باللغة الإنجليزية » خاصة فى البحوث المتعلقة بالاطروحات العلمية ( الماجستير 
- الدكتوراه ) , بينما قد تتداخل المراجع العربية مع المراجسع الأجنبية قى 
البحوث القصيبرة عند إعداد قائمة المراجع . 


كما يفضل تصنيف المراجع حسب طبيعتها إلى ففات بحيث يتيع 
الزتيب التالى فى قائمة المراجع : 


ثانياً : المقالات ( مجلات متخصصة - صحف يومية - كتسب ستوية - 
موموعات - دوريات ) . 


كالكاً : الوثائق الحكومية ( المواد القانونية - منشورات تصدر عن الدوائر 


الحكومية ) . 


وابعاً : المواد غير المنشورة " 

وتشمل : الرسائل العلمية ( ماجستير - دكتوراه ) » المحاضرات » 
الندوات , المؤتمرات » البرامج الإذاعية والتليفزيوة, ويمكن أن تضاف 
المخطوطات تبعا للمواد غير المنشورة إذا كان عددها قليل . 


خامساً : المخطوطات : 
تصنف فى فئة مستقلة فى قائمة المراجع , إذا كان عددها كبير. 


أسياسات كتابة المراجع العرببة فى القائمة ‏ ”* 
أولا : الكتب : 
أحاصم المؤلف : يكتب اسم المؤلف كاملاً , وبالشكل الذى ورد على صفحة 
عنوان الكتاب » ثم يلى اسم المؤلف نقطة (.) » ويجب على الاحث فى هذا 
الشأن إدراك ما يلى : 
١-(ألف‏ ولام ) التعريف » يجب كتابتها فى اسم المؤلف ولكنها 
تسقط فى الألقاب . 
؟-إذا كان للمؤلف اسم مستعار (اسم شهرة) , فإنه يعامل 
معاملة الاسم الحقيقى , وإذا عرف الاسم الحقيقى . يضاف بعد 
الاسم المستعار ويوضع بين قوسين . 


١‏ هى مصادر أو مراحع عندما يريد باحث ما الرجوع إليها أو اقتباس بعض النصوص منها ‏ أن يحصل على 
استئذان اصحابها أو الجهة الرسية التى نتبعها هذه المراحع والمعادر . 


هذه الأساسيات يبب الالترام بها فى قائمة المراجع » أما فى الخاشية فهناك خرر إلى حد ما من هذه 


مثال : 

الاسم الحقيقى للمؤلف : إبراهيم عبد الرحمن على 
الاسم المستعار له : إبراهيم فودة . 

يكتب الاسم الات : 


إبراهيم فودة (إبراهيم عبد الرحمن على ) 


*-إذا كان مؤلف الكتاب مجهولة ؛ يستعاض عنه بعنوان الكتاب ء 

ولا يجوز كتابة مصطلح * مؤلف مجهول ' فى قائمة المراجع . وفى 
هذه الحالة يكتب اسم الكتاب مكان اسم المؤلف ؛ ويستخدم عتوان 

الكتاب فى هذه الحالة كأساس لتصنيف الكتاب فى قائمة المراجع . 


مثآل : 
١-إبراهيم‏ عصمت مطاوع . أصول التربية . القاهرة : دار الفكر العربى » .١958‏ 


؟ -إبراهيم تحمد عطا . الاشراف العلمى والتوجيه التربوى . القاهرة : النهضة 


“ا-تدريس العلوم . ط؟ . القاهرة : دار المعارف 2» .١995٠‏ 
4-جابر عبد الحميد وأحند خيرى كاظم . مناهج البحث فى التربية وعلم النفس.. 
القاهرة : دار البهضة العرية » 51/4 .١‏ 


الفصل الرايع ‏ السببس-_-د 22 محتتموككة ‏ فغادوالينة 


4- إذا اشرّك فى الكتاب أكثر من مؤلف واحد, فإنه يجب ذكر 

جميع المؤلفين ؛ حتى ولو كانوا أكثر من اثنين . 
أما مصطلح " وآخرون " , فإنه يكتب فقط في الحاشية » حيث يذكر 

اسم المؤلف الأول متبوعاً بمصطلح " وآخرون ' كما أوضحنا سلفاً . 

ه- إذا كان عدد المؤلفين اثنين » يضاف حوف العطصف "و" بين أسماء 
المؤلفين الاثنين أما إذا كان عدد المؤلفين أكفر من اثنسين . توضع 
فاصلة ( ؛ ) باستثناء اسم المؤلف الآخير يوضع قبله فاصطلة(»))ئم 
حرف العطف (و). 

مثال فى حالة اثنفين من المؤلفين : 


مثال آخو : فى حالة أكثر من اثنين من المؤلفين : 


جابر عبد الحميد » أحمد خيرى كاظم » ومحمد منير مرسى . 


ب .- عفوآن الكتابي : 
يأتى عنوان الكتاب بعد اسم المؤلف ؛ ثم توضع نقطة (.) بعد كتابة 
العنوان كاملاً . ويستخدم عنوان الكتاب فى القائمة كأساس للزتيب 


القصمل الرابع 2 للسللن سم مصاء ر العيحذث 


والتصنيف » فى حالة ما إذا كان الكتاب ' مجهول المؤلف ' وقد اتضح ذلنتك 
من المثال الخاص باسم المؤلف . 

هذا ويوضع تحت اسم أو عنوان الكتاب خط ؛ ويمكن أن يتضح َك 
من خلال المثال الأتى : 


محمد الحادى عفيفى . فى أصول التربية , الأصول الفلسفية للربية . 


فؤاد البهى السيد . البحث الربوى ,» مشكلاته , مفهومه , أهميته . 


ج- أسم المترجم أو المحرو أو المدقق (إن وجد ) : 

تستخدم المصطلحات ترجمة » تحرير » تدقيق » بعد عنوان الكتاب , 
ثم يلى ذلك اسم المنرجم أو الخرر أو المدقق : ويتضصح ذلك من خلال 
المثال التالى : 


بيفردج , و.أ.ب . فن البحث العلمى . ترجمة زكريا فهمى . 
. تحرير فلان . 


. تدقيق فلاك . 
. تجميع فلان . 


ملحوظة : إذا كان أكثر من مرجم ( اثنين أو أكثر ) . يبع نفس 
الأسلوب الخاص باسم مؤلف الكتاب كما سبق . 


الفصل الرابع تا 2 077777-43 مصادر البحث 


د-آسم كاتب مقدمة الكتاب ( إن وجد ): 

ويعنى هذا , أنه إذا وجدت مقدمة للكتاب لكاتب آخر غير المؤلف » 
وكان ذلك الكاتب مشهوراً , فإنه يوضع بعد عنوان الكتاب مصطلح ' مع 
مقدمة ل " ويتضح ذلك من المثال الآتى : 


ديوبولد » ب . فان دالين . مناهج البحث فى التربية وعلم النفس . 
ترجنة محمد نبيل نوفل , سليمان الخنضرى الشيخ » وطلعت منصور 


ه-آسم السلسلة (آن وجدت): 
إذا كان الكتاب جزء من سلسلة مطبوعات ؛ فإن اسم السلسلة يوضع 
بعد عنوان الكتاب , ويليه رقم الكتاب فى السلسلة ( إن وجدت ) ؛ ويتضح 
من المثال التالى كيف تكتب اسم السلسلة : 


رجب البنا . البحث عن المستقبل . سلسلة مهرجان القراءة 


للجميع 14 * الأعمال الخاصة " 


و- وقم الجزء ( إن وجد ) : 
إذا كان الكتاب يتألف من عدة أجزاء يتبع ما يلى : 

: إذا استخدم الباحث جزء محددا فقط , يجب الإشارة إلى رقم الجزء مكل‎ -١ 
. ج5” ء ويكون تاريخ النشر هنا ؛ هو تاريخ الجزء المحدد فقط‎ 

؟- إذا استشخدم الباحث جميع الأجزاء التى يقع فيها الكتاب . عليهأن 
يذكر عددها , ويكون تاريخ النشر هنا , هو تاريخ نشر الجزءالأخير ‏ 


ويتضح ذلك من المثال التالى : 
مثال )1١‏ : " يوضح استخدام الباحث لجزرء محدد من الكتاب " : 


أحمد محمد عبد الله . مستقبل العالم بعد العولة . جه" . الإسكندرية : داو 
الطباعة الحديئة » /19/8. 


يمثل تاريخ نشر الجزء الثالث من الكتاب ‏ 
مغال (17) : " يوضح استخدام الباحث لجميع أجزاء الكتاب " 


أمد محمد عبد الله . مستقبل العالم بعد العولة . خمسة أجزاء . الإسكندرية : 
دار الطباعة الحديثة . .1١98984 2159/2٠‏ 


بمثل تاريخ نشر الجزء الأول . 
يمثل تاريخ نشر الجزء الخامس. 


القصل الرايع باوث دا مصادر البحث 


و-وقم الطبعة : 

يكتب رقم الطبعة بعد عنوان الكتاب , مع ملاحظة إذا كان الككاب 
هو طبعة أولى » فلا يكتب رقم الطبعة » وفيما عدا ذلك يكتب رقم الطبعة . 
ويتضح ذلك من المثال الآتى : 


أحمد محمد عبد الله . مستقبل العالم بعد العوللة .ط#. ج75 . 


ح - معلوماقت النتشر : 
وتشتمل على ما يأتى : 
1- مكان النشر : يسبقه نقطه (.) , ثم يليه (:). 
19- اسم الناشر : يليه فاصلة 0) . 
“-- تاريخ النشر : يليه نقطة (.). 


هذا ولا يجوز وضع معلومات النشر بين قوسين منلما يحدث فى 


الحاشية . حيث لا توضع أقواس فى قائمة المراجع . ويتضح ذلك من 
المثال التالى : 


على جواد الطاهر . منهج البحث الأدبى . بغداد : مكتبة 


النهضة 2» 19117. 


ثانباً : المقالاف : 

يلى فئة الكتب فى تصنيف المراجع فئة المقاللات ؛ وتعتبر المقالات من 
المواد المنشورة , وهى التى تنشر فى : 
المجلات العلمية المتخصصة . 


- الصحف اليومية ( الرسمية ) . 
- الكتب السنوية . 
- الموسوعات . 


- الدوريات ( ربع السئوية - نصف السنوية ) . 


ويتم تصنيف المقالات حسب الترتيب الأبجدى لأسماء المؤلفين . وففى 
حالة عدم وجود مؤلف , يؤخذ عنوان المقالة معيارا للتصنيف , مغل النظام 
المتبع سابقا فى الكتب 1 


وعند كتابة المقالة فى قائمة المواجع تتبع الخطوات الآتية : 

.).( يكتب اسم المؤلف , ثم توضع نقطة‎ -١ 

1- يكتب عنوان المقالة » ويوضع بين شولتين مزدوجت ين » بحيث 
ينتهى عنوان المقالة بنقطة (.) داخل الشولتين المزدوجعين 
الأخيرتين "5 0 " 

يكتب اسم الدورية بعد عنوان المقالة » ويوضع تحت اسم الدورهة 
خط ء ثم يليه فاصلة () . 


القفل الزائوه ‏ ٠عتحححكبت‏ 22> كونستمني ‏ اخطادالدهة 


#- يكتب رقم المجلد* , ثم العدد » ويوضع بينها نقطتان (:) , مع ملاحظفة 
عدم وضع أى علامات وقف بعد كتابة رقم المجلد والعدد . 

ه- يكتب بعد ذلك تاريخ الدورية » الشهر والسنة . ويوضع الشهر 
والسنة بين قوسين ويفصل بينهما فاصلة (0) . 


ويتصضم من خلال المثال القالى طربقة كتابة المقالة : 


خليل إبراهيم شبر .' فاعلية استخدام خريطة المفاهيم كمنظم متقدم فى 


تعلم مادة العلوم .' المجلة التزبوية » تصدر عن جامعة الكويت ء 
المجلد 1١‏ : العدد 4 4 (نوفمير , /1991 ). 


ثالاً : الوثائق الحكومية : 
تلى الوثائق الحكومية فئة المقالات فى تصنيف قائمة المراجع » وتشتمل 
الوثائق الحكومية على ما يلى : 
- المواد القانونية . 
- اللشورات المناقرة مييق النؤ شرم كرو ادس 
القوانين - الأنظمة - امجالس العشريعية ) . 


' - يدل رقم المحلد عاد على رفم السنة التى صدرت فيها الدورية . 


ويتم ترتيب الوثائق ؛ توتيبا أبجديا حسب أسماء المؤلفين » وفى حالة 
عدم وجود اسم المؤلف , فإن عنوان المصدر يستخدم كمعيار للتصنيف . وعتد 
كتابة الوثائق يتبع الخطوات التالية : 
0-١‏ يكتب اسم المؤلف , ثم توضع نقطة (.). 
0-9 يكتب عنوان الوثيقة , ثم توضع نقطة (.). 
0-6 يكتب معلومات النشر , مع ملاحظة عدم وضعها بين أقواس . 


ويتضم ذلك من خلال المثال التالى : 


* "-جابر عبد الحميد جابر وأ“قد خيرى كاظم . مناهج البحث فى التربية وعللم 
النفس . القاهرة : دار النبهضة العربية » .١95/6‏ 
4 *-دستور جمهورية مصر العربية . ط”. القاهرة : الميئة العامة لشيون المطابع 


الأميرية » .195٠‏ 
-مشروع مبارك القومى . إنجازات التعليم فى ه أعوام . القاهرة : وزارة النزبية 


والتعليم » 1555 


يلاحظ من المثال السابق : أن عنوان الوثيقة استخدم كمعيار للورّقيب 
فى القائمة , نظرا لعدم وجود أسماء المؤلفين . 


القفصل اترايع 2000000 كلتك مصادو البحت 


وابعاً: المواد غبر المنشووة : 
تلى المواد غير المنشورة فئة الوثائق الحكومية » وتشتمل المواد غبر 

المنشورة على ما يلى :- 

- الرسائل العلمية ( الماجستير - الدكتوراه ) . 

_- انحاضرات ؛ والتدوات » والمقابلات الشخصية . 

-20 البرامج الإذاعية و التليفزيونية . 

- المخطوطات , إذا كان عددها قليل , أما إذا كان عدد المخطوطات 
كبيراً » فتوضع فى فئة مستقلة . 

-00- البحوث المقدمة فى مؤتمرات . 


وتتبم الخطوات آلآتبة عند كتابة المواد غير المنشورة : 
1- اسمالمؤلف ء ثم توضع نقطة (.) . 

ا عنوان المصدر , ثم توضع نقطة (.). 

«# ا تحذزف الأقواس المستخدمة فى الحاشية . 


ملدوظة : لا يجوز استخدام عنوان المواد غير المنشورة كمعيار للرتيب الأبجدى . 


أساسبات كتابة المراجع الأجنبية فى قائمة المراجم : 

توضع قائمة المراجع الأجنبية على صفحة مستقلة عن المراجع العربية , 
خاصة إذا كان عددها كبيرا مثل المراجع المستخدمة فى رسائل الماجستير 
والدكعوراه , أما إذا كان عددها قليلاً نسبيا » فإنه يمكن أن تأتى مباشرة بعد 
المراجع العربية » دون أن تستقل فى صفحات خاصة بها . 


الكهمل الرابع 20 مسبت ب ا مصادر الع 


ويتبع فى تصنيف المراجع الأجنبية إلى فئات » نفس النظام المتبع 
فى المواجع العربية كما تم عرضها سابقاً » ويتبع نفس طريقة كتاية 
المراجع وتوثيقها . 

ويجدر الإشارة فى هذا امجال ‏ إلى أن الاختلاف الوحيد بين ترتيب 
اسماء المؤلفين والباحثين أبجديا » أنه فى المراجع العربية يم ال وتيب حسب 
الاسم الأول للمؤلف , بينما يتم اتيب فى المراجع الأجنبية حسب الاسم 
الأخير للمؤلف 51113381026 . أما فيما عدا ذلك فإن قائمة المراجع الأجتبية 
تشبه إلى حد كبير قائمة المراجع العربية . والاختلاف الوحيد بينهما يمكن 
توضيحه بالمثال الآتى : 


ا مه”# - 


- قائمة المراجع - 


أولاً : المراجم العربية 
١-أحمد‏ شلبى . كيف تكتب بحثا أو رسالة ؟ . ط 8 . القاهرة : دار النهضة 


العربية » 191/4 . 


الأسم الأول للمؤلف 


الفصل الرابيع 90 سلب سسسده مصادر البح 


ثانياً: المراجم الأجنبية : 
7 عتنالتة1 غ1 15آ , 50015 طع خآ ما 20601062010 .1.8 , 5]028 صخ - [ 
[1221.24.3.198نا0[ لأعتدعوع ]1 20116209 ججمهاتء ونث ! 


لك 


تعحكيبي : 

يجب أن يدرك الباحث » أنه فى حالة كتابة الممادر فى الحاشية, 
فإنه مطالب بذكر الصفحة أو الصفحات التى يلجأ إليها لاقتياس النصوص 
التى يريدها . أما فى حالة كتابة المصادر فى قائمة المراجع » فعلى الباحث ألا 
يشير لصفحات الاقتباس » لأنه فى قائمة المراجع يشار للمصدر بأكمله وليس 
للجزء المقتبس منه النص كما فى الحاشية . 


8 + 
ا ل ِف 


لفصل الخامس 
طباعة الرسالة وتجليدجا 


القصل الخامسر 
طباعة الرسالة وتجليدها 


بعد أنتهاء الباحث من كتابة تقريره العلمى . سواء كان ذلك التقرير 
رسالة علمية (ماجستير- دكتوراه ) أو كان بحثا من البحوث الأخرى مشل : 
(بحوث الانتاج العلمى للترقية أو بحوث انتاج علمى بصفة عامة). يأتى 
بعد ذلك طباعة البحث بالكومبيوتر ؛ وهى مرحلة لا تقل أهمية عن أى 
مرحلة سابقة فى إعداد البحث , حيث تمر تلك المرحلة بعدة خطوات 


كإجراءات أساسية يجب الوعى بها وإدراكها حيدا: 


وسوف يتم فى هذا الفصل محاولة عرض تلك الأساسيات التى يحب 
مراعاتها عند الشروع فى طباعة البحث أو الدراسة » ويمكن توضيح ذلك من 
خلال الآتى : 


الإجراءات اللآزمة عند الشتروع كى طباعة البحث : 
أولا : موافقة هبئة الإشراة. على طباعة الرسالة : 
ويتم ذلك بكتابة تقرير من قبل هئية الإشراف على البحث ء 
يتضمن المراحل التى مر بها الباحث فى إعداده لدراسته » كذلك التأكيد 
على: انتهاء الباحث من الدراسة . بعد ذلك يحصل الباحث على توقيع هتية 
الإشراف على نسخة البحث المكتوبة بخط اليد بالموافقة على طبع الرسالة ‏ 
ثانياً : مراجعة الرسالة أو البحث لغويا: 
وتعتبر هذه الخطوة مسئولية الباحث مسئولية كاملة » ويفضل أن تأقى 
هذه الخطوة قبل الحصول على موافقة هئية الإشراف بطبع الرسالة أو البحث , 


القصل الخامسر تك 410 سس طباعة الرسالة وتجيلدها 


ولكن عادة يشيع بين الباحثين قيامهم بالمراجعة اللغوية , بعد حصولهفم على 
الموافقة بالطبع » وقد يغفلون هذه الخطوة بالمرة أو لا يعيرونها اهتماما كبيرا . 


ويجدر الإشارة فى هذا الصدد , بأنه يجب على هئية الإشراف 
التاكيد على الباحثين بضرورة مراجعة الرسالة أو البحث مراجعة لغوية ونحوية , 
ومن الأفضل عدم التوقيع بالموافقة على طبع البحث » إلا بعد إجراء الباحثين 
لثل هذه الخطوة . 
وتعتبر الأخطاء المتمثلة فى قواعد اللغة العربية » من العقبات الى 
تواجه الباحثين ,.حيث إنها من الأمور التى تنقدها لجنة المناقشة والحكم انتقادا 
شديدا ٠‏ عند مناقشة الباحث , الأمر الذى يحتم على الباحثين الاهتمام بمراجعة 
قواعد اللغة وصياغتها مراجعة دقيقة » ويستعان فى هذا الصدد بالمختصين فى 
محال اللغة العربية . 


ثالث : أساسبات وقوا عد هامة فى اللغة العربية : 
ويمكن فيما يلى استعراض بعض أساسيات قواعد اللغة العربية » والتى 


يجب على الباحثين الوعى بها : 
1- الهمزة : 
تختلف حسب موقعها فى الكلمة وهسى تتخذ عدة مواضع 
يمكن عرضها فيما يلى : 
1-همزة أول الكلمة : 


وهى الهمزة التى تقع فى أول الكلمة وتنقسم إلى نوعين : 


الفصل الخامهر 2 للب ب طباعة الرسالة وتصيلدها 


* همزة القطع : 

هى التى تثبت فى النطق سواء كانت فى بدء الكلام أو فى مدرجهء 
وهى ألف مهموزة . وتأتى همزة القطع فى : 
- أول الفعل الماضى الرباعى ؛ وأمره » ومصدره . 

مثل : أنصف - أنصف - إنصاف . 
- أول الأسماء : 1 

مل : أسامة - أحمد - أسلوب - أرض 

ولكن هناك أسماء أخرى همزتها وصل (أنظر أمثلة الأسماء فى همزة 
الوصل ) . 
- أول الحروف : 

مغل إن - أن - إلى - أو . 

أما حرف "ال" فهمزته همزة وصل . 


* همزة الوصل : 
هى ألف مجردة من اللهمزة » تزاد فى أول الكلمة ليتوصل بها إلى التطق 
بالساكن . وهى تنطق لفظا إذا جاءت فى أول الكلام » وتسقط فى النطق إذا 
جاءت فى هدرجه . وتأتى همزة الوصل فى : 
- أول الفعل الماضى الخماسى والسداسى . وأمرهما ومصدرهما . 
وتكون حركتها مكسورة إذا جاءت فى أول الكلام . 


مغ , : استفاد - استفد - استفادة . اعتاد - اعتد - اعتياد . 


- أمر الفعل التلاثى » وتكون حركة الهمزة مكسورة إذا جاءت فى 
أول الكلام ٠‏ إلا فى أمر الثلاثى الذى قبل آخره ضمة فتكون 
مضمومة . 
مثل : اسمع - اعمل - ارم - ارض - اشكر - ادخل - اذكر - اعف 
- حرف التعريف (ال) 
مثل : استفاد التلميذ من استاذه . 
اشتغاث الطفل بأمه . 
- الأسماء الآتية : 


ابن - ابنه - اموؤ - امرأة - اثنان - ائنتان - اسم - ايم الله . 


ملحوظة : 
تسبق همزة الوصل كلمة آخرها سكون ؛ وحنيك ف يكسسر آخسر 
هذه الكلمة منعا لالتقاء ساكتين , ما عدا الضمسائر : انعم هم اكم. 
فيضم آخرها . 
مثال : 
-- أشرقت الشمس . 
هن استمسك بالعروة الوثقى . 
- قلالحق. 
مثال: للضمائر : 
- أولئك هم المفلحون . 
-- انتم الأعلون . 


5 أثابكم الله . 


* الهمزة المتوسطة : 

ترسم الحمزة المتوسطة على الياء إذا كانت : 
«مكسورة مثل جائزة - مكائد . 
ما قبلها مكسور مثل تعبئة - مئات . 
-- ماقبلها ياء سكنة مثل هنئياً - مضيئة . 


١ -‏ مضمومة ممدودة متصلة مثل مسئول - شئون . 


تروعم الهمزة المتوسطة على الواو إذا كانت : 

-- مضومومة بعد فتح مغل هؤلاء - يؤول. 
١ -‏ مضمومة بعد ساكن مغل عملاؤنا - ذكاؤه . 
- مفتوحة بعد ضم مثل يؤجل - رؤساء 
- ساكنة بعد ضم مثل مؤتر - مؤمن . 
ترسم الهمزة المتوسطة على الألف إذا كانت : 

_- مفتوحة بعد فتح مثل : كأن - مقاجأة . 
ب مفتريطة وف تاكن لدت مغل : فجأة - مسألة . 
-- ساكن بعد فتح . مثل رأس - تأجير . 
ترسم الهمزة المتوسطة مفقردة إذا كانت : 

-- مفتوحة بعد الألف مغل : تفاءل - كفاءة 
-- مفتوحة بعد واو ساكنة . مل سموءل. 


-20 ممدودة بالضم ولا يمكن اتصالها بما قبلها. مغل : ابدءوا . 


* الهمزة المتطركة : 
ترسم الهمزة المتطرفة فى الحالات الأتية : 
-2 على الألف إذا فتح ما قبلها . مثل نبأ - أسوأ 
-- على الياء إذا كسر ما قبلها . مثل ناشى - شاطى . 
- على الواو إذا ضم ما قبلها . مغل يجرؤ - امرؤ . 
-- مفردة إذا سكن ما قبلها . مغل جزء - عبء - جاء . 


ب - التمبيز وتمببز العدد : 
* التمييز : 

التمييز اسم نكرة منصوب ( غالبا ) يذكر ليوضح مبهماً قبله ( وهو ما 
يطلق عليه المميز ) . والتمييز نوعان : 
-١‏ تمييز ملفوظ : 

وهو الذى يظهر فى الكلام ويلفظ به . ويعرب حسب موتعهفى 
الجملة » ويشمل : الوزن - الكيل - المساحة - العدد. 


وقد بكون التمييز الملفوظ منصوبا أو نمجرورا بالإضافة أو 
مجروراً ب "من" , ما عدا تمبيز العدد . 
اشتزيت رطلاً عسلاً . 

عسلاً : تمييز منصوب 


يع دجتسو سيب 


اشير يت رطل عسل . 
عسل : مضاف إليه مجوور . 
اشتزيت رطلاً من عسل (وزن ) . 
عسل : اسم مجرور ب "من ". 
باع الفلاح أرديا ورك 
باع الفلاح أردب أرز . 
باع الفلاح أردبا من أرز ركيل) . 
باع الفلاح فدانا قطنا . 
زرع الفلاح فدان قطن . 
زرع الفلاح فدانا من قطن (مساحة ). 


*8- التميبز الملحوظ : 
هو الذى يلحظ فى الكلام من غير أن يذكر ؛ وهو دائما منصوب . 
والتمييز الملحوظ قد يكون محولاً عن الفاعل أو المفعول به أو المبتدأ . 


أمئلة : 
يرتقى شأن الأمة بأبنائها . 
شأن : فاعل مرفوع . 
ترتقى الأمة شأنا بأبنائها . 
شأنا : تيز منصوب . 
زاد الربيع سحر الطبيعة . 
سحر : مفعول به منصوب . 


زاد الربيع الطبيعة محرا . 
سحرا تيز منصوب : 
حضارة مصر أعظم الحضارات . 
حضارة : مبعدأ مرفوع . 
مصر أعظم حضارة من غيرها . 
حضارة : قييز منصوب . 
- تزيد معرفة الإنسان بالقراءة . 
معرفة : فاعل مرفوع . 
- تزيد الإنسان معرفة بالقراءة . 
معرفة : ييز منصوب . 
*تميبز العدد: 


1-العددان 8:1١‏ 
يوافقان المعدود دائما فى التذكير والتأنيث , وليس هما تمبيزا . 
أمثلة : 
- أنفقت جنيها واحدا . 
- زرعت شجرة واحدة . 
- أجبت عن سؤالين اثنين . 
- قرأت صفحتين ائنتين . 
“ع الأعداد : “9,8 


-201 يكون العدد على عكس المعدود فى التذكير والتأنيث . 


الفصل الفام 01-0 سلس طباعة الرسالة وتجيلدها 


اليد التمييز مع مجرور بالاضافة . 


أمثلة : 
- كتبت حمس صفحات . حيث صفحات : مضاف إليه محرور ( تمييز ). 
كتبت ه صفحة . 
حيث 8ه : العدد , صفحة : المعدود. 
- قرأت 4 كتاب . 
حيث 4 العدد , كتاب : المعدود . 
- قرأت أربعة كتب . 
حيث : كتب : مضاف إليه يجرور (تمييز) . 


“م العدد "1٠"‏ : 
- يكون على عكس العدود فى التذكير والتأنيث إذا جاء مفردا . 
- يطابق المعدود فى التذكير والتأنيث إذا جاء مركب ( .)١15:5165‏ 


أمثلة : 
- فاز ٠١‏ متسابق . 
- فاز عشرة متسابقين . 
حيث : متسابقين : مضاف إليه مجرور (تمييز ) 
- فازت ١١‏ هتسابقة . 
- فازت عشر متسابقات . 
حيث : متسابقات : مضاف إليه محرور ( تمييز ). 


- قرأت ١1‏ صفحة . 


- قرأت سبع عشرة صفحة 

سبع يخالف المعدود : عشرة صفحة يطابق المعدود. 
- اشيريت ٠6‏ كتاباً . 
- اشتزيت خخسة عشر كتابا 

حمسة يخالف المعدود عشر كتاباً يطابق المعدود 


-الأعداد :"11: 99" . 
يكون التمييز مفردا منصوبا دائما . 
- نجح ٠ع‏ طالب . 
- تجح أربعون طالباً . 
- حيث : طالبا : ييز منصوب . 
- نجحت .4 طالبة . 
- نجحت أربعون طالبة . 


0-العدد "1٠٠١ : 1٠٠١:‏ ومضا عفاتها . 
يكون التمييز ( مفرد مجرور بالإضافة ) . 
أمثلة : 
- فى الجنية مائة قرش . 
- فى المدرسة ألف طالبة . 
حيث : قرش », طالبة : مضاف إليه مجرور ( تمييز ). 


إعراب العدد: 
يعرب العدد حسب موقعه فى الكلام . 
-١‏ الأعداد 78.1١:‏ مائق , آلف : 
- ترفع بالضمة . 
2 تنصب بالفتحة . 


كير بالكيرة 


*7-الأعداد المركبة "11: 19". 
تكون مبنية على فتح الجزئين . ما عدا العدد 177" , حيث الجزء 
الأول منه ' ” " يعرب إعراب المثنى . 
أما الجزء الثانى منه “٠٠‏ يظل مبنيا على الفتح فى محل جر . 


ط 


آمئلة : 
- قرات حمس عشرة صفحة . 
مس عشرة : مفعول به مبنى على فتح الجزئين فى محل نصب . 
- يلعب اليوم سبعة عشر لاعبا . 
سبعة عشر : فاعل مبنى على فتح الجزئين فى محل رفع . 
- تغيبت عن الامتحان اثنتا عشرة طالبة . 
حيث اثنتا : فاعل مرفوع بالألف , عشرة مبنى على الققبح فى 
محل جو . 
- كافأت المدرسة اثنتى عشرة طالبة . 
حيث : إثنتى : مفعول به منصوب بالياء . »عشرة : مبنى على الفعصح 
فى محل جر . 


© الفا طاتعقود "وت توا 0٠ , 2٠‏ , ه1إ", « لأ عمق +3 ., 
-20 ترفع بالواو. 
35 تنصب بالياء . 


0 تجر بالياء . 


آمثلة : 
- قام ٠١‏ طالب برحلة إلى الأسكندرية . 
- قام ستون طالباً برحلة إلى الأسكندرية . 
حيث متون : فاعل مرفوع بالواو . 
- قرأت ١٠؟‏ صفحة . 
- قرأت عشرين صفحة . 
حيث عشرين : مفعول به منصوب بالياء . 
- أمثلة لكتابة الأعداد بالحرواف : 
- فى المدرسة ١176‏ حجرة . 
- فى المدرسة مائة وحفس وعشرون حجرة . 
- إن بالمدرسة ١810‏ طالبة . 
- إن بالمدرسة ألفا وثلائمائة وسبعاً وجمسين طالبا . 
- عام 19917 سعيد . 
- إن عام ألف وتسعمائة وثلاثة وتسعين سعيد . 


- سنة ألف وتسعمائة وثلاث وتسعين سعيدة . 


ج- مواضع كسر دمزة إن : 
تكسر همزة إن فى الحالات الآتية : 


١-أذا‏ وقعت فى أول الكلام. 

-. " :إن فحنا لك فتحا ميينا, 

“7-إذا وانعت بعد "!9 "ا ؟ستفتاحة . 

-20 ألا إن أولياء الله لا خوف عليهم ولاهم يحزنون . 
* -إذا وقعت بعد قول ‏ 

د قال عمرو : إن صوت الحق قوة . 

#-إذا وقعت بعد حيث . 

ل ١‏ كتبت البحث حيث إن الوقت مناسب . 

25 والعصر إن الإنسان لفى خسر . 

1-إذا وقعت بعد إذ الفجائية : 


- وقفت إذا إن الطريق مظلم 


د - موآضم ننم همزة أن : 


مثال : 


تفتح همزة (أن) إذا صح أن تؤول مع اسمها وخبرها عصدر . 


قلت أنك مؤمن . 
(عرفت إيمانك ) 
أسعدنى أنك مخلص . 
أسعدنى إخلاصك . 


القصل الخامسر 


نو المقعولات : < 
2 أ نوعهاو 
0 ا لبيساكن نو 
١-المفعول‏ المطلق ل 
منصوب من 
هو مصدر 
عددهة . 
1 7 
نح الطالب نجاحا باهرا . 
١ 0‏ ق مؤكد . 
ع ركل اللاعب الكرة ركلتين . 0 
ركلتين : مفعول مطلق مبين 
لمفعول لأجله : 
0 مصد بين سبب حدوث الفعل . 
را يبين سبب 
٠ َ 7‏ الانحراف , 
5 دينهم ماية لهم من الاخمر 
حماية : (مفعول لأجله ). 


لمكعول مغه : | 
م-_1 [ْ 5 
اسم يأتى بعد (واو) تدل على 


- خرجت وظلمة الليل . 9 
ظلمة : مفعول معه منصوب با 1 
- كتبت وصفحة معيرة . 


صفحة مفعول معه منصورب بالفعحة . 


القفصل الخامسر 0000 سس طباعة الرسالة وتجولدهآ 


و-الفرق بين (لم الجحود) و (9م التعليل) : 

- الامالجحود : لا بد وأن يسبقها كون منفى ( ما كان - لم يكن - لسن 
يكون ) . 
أما فيما عدا ذلك فهى لام التعليل . 


أمثلة : 
- 2 ها كان الأحرار ليزكوا أرضهم ( لام الجحود ) . 
- اجبتمع الطلاب ليذكروا دروسهم ( لام التعليل ) . 
ز- [لنتعب : 
هو أن تلحق آخر الاسم ياء مشددة مكسورة ما قبلها للدلالة علئى 
وللدسب دلالاات عدة منها : 
١-الدالة‏ على الجخنس. 
مفل : عربى - أوروبى - انجليزى . 
16 - الدالة على الدين : 
مثل إسلاهى - مسيحى . 


"1- الدالة على الموطن : 
سورى - قاهرى - طنطاوى . 


2-الدالة على صئة من السفات : 
مغل : ثانوى - إعدادى - جوى - بحرى - ذهب . 


جلي طباعة الرسالة تجيلدها 
القصل الخآامدر اس وا باعة الر فجي 


ه-الدالة على حرفة مآ: 


مغل : تجارى - هندسى - رياضى - زراعى . 


* طرق النتعب : 


وللدسب طرق متعددة يمكن توضيحها كما يأتى : 


1-الفسب إلى المختوم بتاء التأنيث: 


تحذف تاء التأنيث , عند النسب إلى الاسم المختوم بها . 
وردة - وردى . 

زهرة - زهرى . 

قاهرة - قاهرى . 


0007 


“1-التسب إلى الاسم المقصور : 


عند الدسب إلى المقصور , قد تكون ألفه ثالغة أو رابعة أو خامسة أو 


أكثر . ويتضح ذلك كما يلى : 


إذا كانت الألف ثالثة قلبت (واوا ) مثل : 

نوى -نووى . 

قنا - قنوى . 

حياة - حيوى . 

إذا كانت الألف رابعة وثانى الاسم متحركا ح_ذف الألف 
عند النسب مثل : 

* كندا - كتندى . 


بردى - بردى. 
ديل 
-- إذا كانت الألف رابعة وثانى الاسم ساكئاً » فيجوز قلات 
حالات هى : 
* حذف الألف الرابعة . 
* تقلب الألف الرابعة واوا . 
5 يزاد ألف قبل الألف الرابعة . 


أمثلة : 
بنها - بنهى أو بنهوى أو بنهاوى . 
يافا - يافى أو يافوى أو يافاوى . 
إسنا - إسنى أو إسنوى أو إسناوى . 


ملهى -ملهى أو ملهوى أو ملهاوى . 


- إذا كانت الألف خامسة أو أكثر » تحذف : 
فرنسا - فرنسى . 
أمريكا - أمريكى . 
كوستاريكا - كوستاريكى . 


*8- القسب إلى منقوص : 
هو الاسم الذى آخره ياء واحدة » وقد تكون الياء ثالغة أو رابعة أو 


-- إذا كانت الياء ثالثة قلبت (واوأً ) وفتح ما قبلها » مثل : 


الندى - ندوى . 
الشجى - شجوى . 
الصدى - صدوى . 


- إذا كانت الياء رابعة » يجوز حذفها أو قلبها واوا » مثل : 
القاضى - القاضى أو القاضوى . 
النادى - النادى أو النادوى : 

-- إذا كانت ياء المنقوص خامسة فأكثر حذفت » مثل : 
المتعدى - المتعدى : 
المرتضى - المرتضى . 

#-آاكنسب إلى الممدود : 


- إذا كانت الهمزة أصلية » بقيت كما هى عند النسب 
إليه » مثل : 


-- إذا كانت الهمزة منقلبة عن أصل واو أو ياء ) يجوز 
إبقاؤها همزة أو قبلها واوا » مثل : 
كساء - كسائى أو كساوى . 
بناء - بنائى أو بناوى . 


سماء - سهائى أو سجماوى . 


-- إذا كانت الهمزة للتأنيث قلبت واوا » مثل : 
صحراء - صحراوى . 
بيضاء - بيضاوى . 


حسناء - حسناوى . 


0- التسب إلى المختوم بباء مشددة : 

قد يكون الاسم آخره ياء مشددة بعد حرف أو حرفين أو ثلاثة فأكثر : 

-- إذا كانت الياء المشددة بعد حرف واحد » ترد الياء الأولى 
إلى أصلها ( واو - ياء ) مع فتحها » وتقلب الياء الثانية 
واوا » مثل : 
حى - حيا - حيوى . 
طى - طوى - طووى . 
غى - غيى - غوى - غووى . 


- إذا كانت الياء المشددة بعد حرفين » حذفت الياء الأولى » 
وقلبت الثانية واوا » وفتح ما قبلها » مثل : 
بنى - بنوى . 
على - علوى . 
أمية - أموى . 
-- إذا كانت الياء المشددة بعد ثلائة أحرف فأكثر حذفت 
الياء » مثل : 
شرقية - شرقى . 
دقهلية - دقهلى . 
كرسى - كرسى . 
شافعى - شافعى . 
1- النسب إلى الثلاثى المحذوف الآخو : 
أى اسم ثلاثى حذفت لامه » وبقى على حرفين فقط عند 
النسب ؛ يرد إليه الحرف المحذوف . ويفتح ما قبله » مثل : 
أب حأبوى . 
أخ - أخوى . 
كرة - كروى . 
مائة - منوى . 
كر 
سنة - سنوى . 
لغة - لغوى . 


لس سس دطباعة الرسالة وتجيلدم 


0 آلو كعلية : ْ 
١ 00‏ زن 'فعلية " وكان 
إذا كان الاسم المنسوب إليه على وزن ل 0 
1 ا ٠ ٠‏ . 5 ع 
صحيح العين غير مضعف . حذفيت منه عند النسب 
3 5 ش 00 ةَ فتحة )2 مثل َ 
التأنيث وياء فعليه » ثم قبلت كسرة العين 


مدينة - مدنى . 


1 ف علة 
زن فعلية وعينه حر 
8 أما إذا كان الاسم على وزن 7 7 3 00 ل 56 
1 : فة »لا تحذف ياء '" فعليهة 9 
و 
فقط , مثل : 
قليلة - قليلى . 
طويلة - طويلى . 


8- أسماء مشوبة على غير قواعد (تحفظ كما هو ): 


ح - تثفية المقصور والممدود . وجمعهما : 
* تثفية المقصوو: 
يجب عند تثنية الاسم المقصور النظر إلى ألفه : 
١‏ - إذا كانت ألفه ثالثة » ترد إلى أصلها (واو وياء) : 


مثال : 
عند تثنية "الفتى" , يقال "الفتيان" بقلب الألف (واو) لأن أصلها واو.' 


- إذا كانت الألف رابعة فصاعداً قلبت ياء : 
عند تثنية "الأنثى" , يقال "الأنثيان" ويلاحظ فى القفرآن الكريمء 
قوله تعالى : “وللزكرمثل حظ الأنثيين " . 


- عند تثنية "مستشفى * يقال مستشفيان . 
- عند تثنية "الحسنى" يقال حسنيان. 
* تثنبية الممدود : 
-١‏ عند تثنية الممدود ننظر إلى همزته .ء إذا كانت الهمزةٌ 
أصلية بقيت على حالها كما هى : 
مثال : 
-0 > قراء : هذفان قراءان حكيمان . 
أو : صافحت قراءين حكيمين . 
َّ مضاء : شاهدت منؤلين مضائين . 
أو : هذان منزلات مضاءان . 
1 - إذا كانت الهمزة للتأنيث قلبت واوا : 


صحراء - صحراواك . 
شقراء - شقراوات . 
؟- إذا كانت الهمزة منقلبه عن (ياء) أو (واو) بقيت 
همزة أو واو . 


مثال : 
بناء - بناء ان. 
بناء - بناوات 5 


عداء - عداءان . 


عداء - عداواكت : 


* جمع المقصوو : 
إذا جمع الاسم المقصور (جمع مذكر سالم )حذفت ألفهء 
وبقى فتح ما قبلها حيث : 
5 يفتح ما قبل الواو والنون فى حالة الرفع . 
-020 يفتح ما قبل الياء والنون فى حالتى النصب والجر . 


مثال : 
قال تعالى : "نل تهنوا وترعوا (ل (لسلم وأنتم الأعلون “وه + يد . 
قال تعالى : "وإنهم عنرنا ثن (لصطفين (لأخيار " 40: ص). 


* جمع الممدود : 
إذا جمع الاسم الممددو (جمع مذكر سالم ) » محكم الهمزة 
مثل حكم همزته فى التثنية كما يلى : 
1< إذا كانت الهمزة أصلية » تبقى فى الجمع قراء » قراءون . 
وفى حالة النصب : قراءين . 
5 إذا كانت المحمزة منقلبة عن أصل » يجوز بقاؤها أو قلبها واوا . 


مثال: 
بناء - بنائين - بناوين . 


عداء - عداؤك - عداوون . 


ط-بعض مقاتيمح الإعراب : 


من كتابة الحمل بطريقة صحيحة ؛ والتقليل من أخطائه الإملالية . ويمكن فى 


ضوءٍ ذلك استعراض بعض هذه المفاتيح كما يلى : 


* أى اسم يقع بعد (كل » جميع . غاية . مع . بعض ) 


يعرب هضافا إليه . 
* أى اسم يقع بعد ( غير . سوى . أى » كلا ؛ كلتا ) . 
يعرب مضافا إليه . 
* أى اسم معرف بأل يقع بعد اسم الإشارة . 
يعرب بدل مطابق ء 
مثل : ( هؤلاء الطلاب ناجحوت ) . 
* أى اسم معرف بأل بعد أيها أو. أيتها » يعرب صفة مرفوعة . 
مكل : أيها اللاعبون اجتهدوا. 
* أى اسم بعد لولا . يعرب مبتدأ لخبر محذوف . 
مثل : لولا الله ما اهتدينا . 
* الاسم المعرفة الواقع بعد نكرة » يعرب مضاف إليه مجرور . 
مثل : طلاب المدرسة ناجحون . 


* الاسم الموصول الواقع بعد معرفة » يعرب صفة . 


مفّل : حضر القائد الذى حقق النصر . 
رتعرب مفعولاً مطلقاً لفعل محذوف تقديره أحق 
* الاسم الواقع بعد الاسم المنسوب إذا جاء معرفا بأل.يعرب 
مضافا إليه . 
مل : شوقى تركي الأصل . 
وإذا جاء نكرة » يعرب تمييزا . 
مل : شوقي تركي أصلاً. 
- طالما » كثرما » قلما » أفعال ماضيه ليس لها فاععل ؛ 
لأن ( ما ) كافة عن العمل ؛ ولكلها لا محل لها من الإعراب . 
- مع ؛ تعرب ظرف زمان أو مكان . 
مثل : ذهبت مع صديقى إلى الجامعة . 
وإذا 518 منصوبة , تعرب حالاً . 
مل : رأيت الطلاب معا . 
- الكاف ؛ الهاء ء الياء : 
0 إذا اتصلت بفعل » تعرب مفعولاً به . 
مل : أكرمك المولى . 
أعجبنى الخط. 
شاهدته فى الحفل . 
_- إذا قدت الات #شرى نةافن عل نو ضاق اليه 
مثَال : استلم الطالب شهادته . 
- الاسم النكرة بعد المعرفة » يعرب بدل . 


مثال 


: حضر الرئيس حسنى . حيث : حسنى : بدل . 


- الاسم المعرفة بعد نكرة » يعرب مضافا إليه . 


مثال 


مثال 


:طابور المدرسة : 


علم الجمهورية . 
قلم الولد . 
الاسم المعرفة بعد معرفة . يعرب صفة أو نعتا . 


: جاء الطالب الناجح 1 


الاسم النكرة بعد نكرة » يعرب صفة أو نعتا . 


: جاء طالب ناجح . 


أى اسم نكرة منصوب بعد نعم أو بنس . يعرب تمي.يز 
منصوب والفاعل ضمير مسثثر . 


: نعم عملاً الجد . 


أى اسم نكرة منصوب بعد تمام صيغتى التعجب يعرب 


متا :ما أجمل الفتاة خلقا . 


أكرم بالأمانة صفة . 
البدل المطابق : 
يكون علما بعد لقب . 


متال :الصديق أبو بكر عادل . 


يكون معرفا بأل بعد اسم إشارة . 


مثال : شاهدت هذه المسرحية . 


مثال 


مثال 


مثال 


ثم - ثمة ر بمعنى هنا - هناك )ظروف مكان مبنية فى محل رفع 


خبر مقدم. 


: ثم خلاف فى العمل . 


نمت . حرف عطف للررتيب والتراخي . 


: من فاز بجائزة نمت قصر فى رعايتها ندم . 


إذا جاء اسم بعد أداة الشرط (لولا). (إذاغ)ء(أى) 
الشرطية . يعرب فاعلاً لفعل الشرط المحذوف . 


:" إذا السماء انشقت " 


الآن » أمس » حيث . ( ظروفا مبنية ) . 

سبحان » خصوصا » عموما » مثلاً » حقا » شكرا » أيضاً » 
معاذ . عفوا » مهلاً » رويدا ٠‏ تعساًء لبيك . ( مفعول 
مطلق لفعل محذوف ) . 

2:3 قاتيا» تالكتا هلذينا + أدنيا #تحموفاء نكا : 
اجمعين » سويا ء قاطنة » كافة » وحدك : سهوا, 
أى ضمير يتصل بحرف ناسخ أو بفعل ناسخ . يعرب 
ضمير مبني فى محل نصب أو رفع للحرف الناسخ أو 
الفعل الناسخ المتصل به . 


_- إنك ناجح. 
_- الطلاب أصبحوا محل ثقة . 
-- الكشف عن بعض الكلمات : 


الأول وال 
روصيب رضو 
العطاء عطو 
سنة 5 
نبى نبأ 


استطاع طوع 
ى - الأسماء الخمسة : ( أب - أخ - حم - فو - ذو ) : وهى 
ترفع بالواو وتنصب بالألف وتجر بالياء » بشرط أن تكقون 
مضافة إلى غير ياء المتكلم » وأن تكون مفردة أى غير 
مثناه ولا مجموعة . 
وإذا اضيفت لياء المتكلم ؛ تعرب بحركات مقدرة على ما قبل الياء . 


مقال : أبى كريم . 
حيث : أب : ضمير مبتدأ مرفوع بضمة مقدرة . 
الياء : ضمير متصل مبنى فى محل جر مضاف إليه . 
كريم : خبر مرفوع بالضمة . 
- إذاثنيت أو جمعت أعربت إعراب المثنى أو الجمع . 
مفال : -إن أخويك ذوا فضل . 


- اجتمع يجلس الآباء . 

ملاحظآات : 
-أب أبوان أو أبوين ب آياء , 
-أخ أخوان أو أخوين - آخاء . 


وقد يستعمل الإخوان فى الأصدقاء , أما الأخوة فى الولادة .وذلك 
فى حالة الجمع . 

- حم - حموان أو حموين - أحماء . 

والحماة أم الزوج . 

- فو - فوا أو فوى - أفواه . 

- ذو - ذوا أو ذوى - ذوو » ذوى . (للمذكر ) 

ذات - ذواتى - ذوات . ( للمؤنث ) 

ولكن : ذات مرة , ذات يوم , ذات ليلة 

تعرب ظرف زمان منصوب بالفتحة . 


ك - الأفعال الخمسة : 
هى كل فعل مضارع اتصلت به الف الاثنين أو واو الجماعة أو ياء 
المخاطبة 


سدطباعة الرسالة ونتجيلدها 


- إذا كان الفعل المضارع معتل الآخر : بالألف أو بالواو 
أو بالياء ٠»‏ رفع بضمة مقدرة على آخره . 


فال 17 0 
يسعى : معتل الآخر بالألف , مرفوع بضمة مقدرة على الألف . 
يسمو : معتل الآخر بالواو : مرفوع بضمة مقدرة على الواو . 
يرمى : معتل الآخر بالياء . هرفوع بضمة مقدرة على الياء . 
لها من الإعواب : 

* الجمل التى لها محل من الإعراب : 

. الجملة الواقعة خبرا لمبتدأ : وتكون فى محل رفع خبر‎ -١ 
. مشال: - الله يرزق العباد. جملة فعلية فى محل رفع خبر‎ 


-الحق عند الناس يعاو . جملة فعلية فى محل رفع خبر . 


؟- الجملة الواقعة خبرا لفعل ناسخ : وتكون فى محل 


0 ”7 
- ظل السليم يؤدى واجبه كاملا . 


* - الجملة الواقعة خبرا لحرف ناسخ : زتكون فى 
5 ل فم خخبير إن . 
-- إنكم تحبون السلام . جملة فى محل رفع خبر ! 8 

ليت الشباب يعود يوما .جملة فى محل رفع خبر لم ١‏ 

كه 5 نلصى . 

ا 0 نصب حال . 
1 / 3 حال . 
- وقف الفدائيون يعرضون العدو جملة فى محل نصب 


ه-جملة النعت : جملة فى محل نصب أو فى 
أسرعت إلى مستغيث يطلب العون 2 فى محل جر 
3 لعو 


*الجمل التى لا محل لها من الإعراب : 
-١‏ الجملة الابتدائية : 
متال: 
-- العلمنور. 
- لعل المريض معافى . 
1- الجملة التى تقم صلة للموصول . 
>ْ فصلة ٠‏ : الأنعا ( 
- قال تعالى :" هو الذى أنزل اليكم الكتاب مفصلا ". (5 ١١‏ م 


22 تح ححه اران الربلالة وسو 
القصل الخامير 


قط غم الحازم. 
© الجملة فى حالة جواب الشرط غير الجازم 
0 نظام لقلت الحوادث . 
ا غهو مفنتونة بالقاء. 
0 85 

من يعمل الخبر ينل الثواب . 
0-جملة جواب القكسم. 
مثال : 
-20 والله إن الحق لمنعصر . 
+1الجملة الاعتراضية . 
3 4 ْ . 

أنا تالو ع ارك فى العدل». 

كان عمر - رضى الله عنه - عادلا . 


بعك 1 
6 عيية 00 0 د 
٠-الجملة‏ المفسرة : أى النى تفصر حقيقة شن قبلها 
9 ّْ : 0-4 - 
١‏ نظرت إليه شزرا أى احتقرته . 


ا عالات الآتيبة : 
1- النقطة () ودى توضم فى الحالات 4 500000 
فى نهاية الجملة التامة المعنى ٠.‏ والمستوية كل مكملاتها 
- "فى نهاية الج 
اللفظية . 


-. 


نقضائه . 
-- عند انتهاء الكلام وا 


- لكل علم هفوة. ولكل جواد كبوة . 


- بعد لفظ المنادى . 
مثل : يا محمد, إذهب إلى المدرسة . 
-0 بين الجملتين المرتبطتين فى المعنى والإعراب . 
مثل : خير الكلام ما قل ودل ؛ وم يطل فيمل . 
0 بين الشرط والجزاء وبين القسم والجواب . 
إذا كنت فى مصر ولم تك ساكنا على نيلها الجارى . فماأنت 


لئن أنكر الحر من غيره ما لا ينكر من نفسه , غهو أحمق . 
- بن أنواع الشَىَ وأقسامه : 
مثل: أدوات النداء هى : يا , أيا » هيا » أى ء الهمزة . 
*8- الفاصلة المفقوطة () : 
توضع فى الأحوال الآتية : 
5 بين الجمل الطويلة . 


مثل . 
إن الناس لا ينظرون إلى الزمن الذى عمل فيه ؛ وإنما ينظرون إلى مقدار 
جودته . 
-20 بين جملتين إحداهما سبب فى حدوث الأخرى . 
مثال : 
محمد من خير الطلاب فى فرقته ؛ لأنه حسن الصلة بأساتذته وزملائه . 


#-النقطتان (:). 
توضع فى الحالات الآتية : 
- بعد العناوين الفرعية التى توضع فى أول السطر . ويبدأ 
الحديث عنها فى السطور التالية . 
مثال : 
الفعل الجامل ٠‏ 
هو الذى يلزم صورة واحدة » صورة الماضى أو صورة الأمر . 
- بين المجمل وما يفصله أو بين الشئ وأقسامه . 


الفعل : مضارع وماضى وأمر . 
مال : اثنان لا يشبعان : طالب علم » طالب مال . 
5 بين القول أو ما فى معناه . 
مثال : 

قلت له : إلى الملعقى . 


-0-> قبل الأمثلة التى توضح قاعدة . كما فى كلمة مثشل فى 
الأمثلة الواردة . 

0- علامة الاصتفهام (؟ ): 
توضع فى نهاية الجمل الاستفهامية . 

مثّل: كيف حالك ؟ 
ما خطبك ؟ 


ماذا تريد ؟ 


5- علامات التحجب (!): 

توضع فى نهاية الجمل التى تعبر عن تعجب أو دهشة أو 
فرح أو حزن . 
مثل : 

ما أشد خضرة الزرع ! 

عجباً لما تقول ! 

سرنى تجاحك ! 


ساءنى إهمالك ! 


9- علامتا التنصيص" ": 

وهما الشولتان المزودجتان » ويوضع بين علامتسى 
التنصيص كل ما يتم نقله حرفياً من كلام الغير . أى ما ينقل بنصه 
من الكلام . 


222 ببسل طباعة الرسالة وتجيلدها 
القصل الخامسر ‏ سد 


لخطا | 4 5 00 9 
3 2 ب : " البينة على من ادعى واليمين على من انكر 


م-الشرطة (-) : 


توضع : 
-200- بعد العدد فى أول السطر . 


مثّال : ! 
يكون الاسم مجرورا . 
-١‏ بعد حرف جر. 
1:5 إذا كان مضافا إليه . 
ذا كان تابعا لاسم بمجرور . 
"ا إن : 0 ظ 
بعد ركنى الجملة إذا طال الركن الأول 
1 بعدار 2 


ّْ -_- ميو * آله 5 
3 ع( ؤُمر ووطه يستحق الثناء 
إن الجندى الشجا المؤّمن بربه طنه 


١‏ 2 أ 
00 ت المعترضة . 
ك0 بينهما » الجمل أو العبارات المعتر 
يوضع بد : 
3 أن ن فوفتا . 
7 علينا - أبناء العرب - أن نوحد صفو 
٠١‏ سالقوسان ( ): 
0 عاء القصير . 
5 عبارات التفسير والد ع د 


- الجمل المعترضة التى لا ترتبط بالسياق » بمعنى أن عدم 
وجودها لا يخل بالمعنى الأساسى للجملة . 


1-الشوصان المرككان [ 1: 

توضع بينهما كلمة أو جملة أو عبارة زائدة » قد يدخلها 
الباحث فى نص مقتبس . 
11- علامة الحذف (...) : 

توضع علامة الحذف (...) مكان الكلام المحذوف من 
كلام اقتبسه الباحث أو المؤلف . وهى عبارة عن نقط أفقية 
أقلها ثلائة . وقد سبق الحديث عنها فى الفصل الثالث . 
خالثا:حجم ورق الكتابة : ظ 

يكتب التقرير العلمى أو البحث على ورق حجمه غالبا ١‏ /اسمم 
عرض ذا (159,1)سم ارتفاع , ويسمى مثل هذا النوع من الورق (ولك ) . 
حيث يعتبر هذا الحجم من الأمور المتعارف عليها الآن عند كتابة 
الأبحاث والرسائل العلمية , بينما يكون غالبا حجم صفحة الكتاب (/11اسم) 
عرض < (4 7اسم) ارتفاع . ش 


وابعا : الهوامش : 
وتنقسم الهوامش إلى قسمين : 

- هوامش تقع على جانبى الصفحة ( أيمسن وأيسر): حيث يتك 
الفرا غ على جانبى الصفحة بمقدار ١1‏ ,اسم لكل جانب . 


- هوامش ( علوى وسفلى ) : حيث يرك الفراغ علوى وسسفلى من 
الصفحة بمقدار 5 5,؟سم لكل هامش . ويتضح ذلك من خلال 
المثال العالى : 


مثال : يوضع ووقة من الفوع (44) 


خط وهمى يرضع 
المساحة المروكة 
للهامش الحانبى 


زلا ١‏ )سم 


1 اسم ارتفاع . 


مساهمة المرركة 


للهامش السغى 
(5,6)سم 


خامساً : حجم الخط : ارركك] 

يستخدم الآن فى كتابة اللبحوث والرسائل العلمية برنامج 
0” أووم 811 ١‏ 0.7 «وزومع/٠‏ على جهاز الكمبيوتر , وغالبا ما يكون 
نوع الخط العربى المستخدم فى الكتابة هو ال.5 ( عذط4:72 160 ذامم51 ) 


الفصل الخامعر ت 0 خحتسحنات راع الرسالة ركو دوا 


وينبغى أن د يستعمز عند طباعة البحث أو الرسائل العلمي 8م ا عق 3 
-١‏ حجم كبير : يستخدم عند كتابة عنوان البحث أو الرسالة » وغالباً ما 
تكون درجة حجم الخط مابين 85> : 6” », ويكون الخ ط أسود 


عريض 8011 ويتضح ذلك من خلال المثال التالى : 


مثال : بوضح حجم خط عنوآن البحث : 


هدى فاعلية مناهج الدراسات الاجتمامية فى تنمية المغارات 
اللازمة لتعلمها لدى تلاميذ التعليم الأساسى وتوزيعها 


فى ضوء المدى والتقابج 
" درائسة معدانية " 


1< حجم أصغر من الحجم السابق ؛ وأكبر من الحجم العادى الذى يكتب به 
صلب الرسالة ( المتن ) » ويستخدم هذا الحجم عند كتابة عناوين أبواب 
الكتب » أو عناوين فصول الرسالة العلميةء أو العناوين الجانبية 
المجملة » مغل : مشكلة اللحث .ء أهمية الدراسة . مصطلحات 
الدراسة ... الخ , وغالبا ما تكون درجة حجو الخط )١5(‏ أسود 
عريض 8010 . ويتضح ذلك من خلال المثال التالى : . 


مثال : يوضح حجم خط العنوآن الجانبى : 


أجمبة البحف : 
توجع أهمبة البحث إلو ما بلي : 

-١‏ تقديم قائمة شاملة بالمهارات اللازمة لتعلم ناهج الدراسات الاجتماعية 
بمرحلة التعليم الاسامسى . 

1- يتوقع أن تسفر نتائج البحث عن إيضاح وجهة نقر معلمى الدراسات 
الاجتماعية فى مدى ا ا ا التعليم 
الأساسى . 

#- ا 


( التلامين) لمهارات الدراسات الاجتماعية . 


أجدافق المحتٌ : 


يهدف هذا البحث إلى ما بلى : 
-١‏ تحديد المهارات الأساسية اللازمة لتعلم مناهج الدراسات الاجتماعية بمرحلة 
التعليم الأساسى وتحليلها إلى مهاراتها الفرعية . 
؟9- تحديد مدى أهمية ومدى تطيق كل مهارة من المهارات اللازمة لتعلم مماهج 
الدراسات الاجتماعية فى ضوء آراء عينة من معلميها . 
- التعرف على مستوى عينة من تلاميذ الصف الخامس الابتدائى فى المهارات 
اللازمة لتعلم مناهج الدرامات الاججتماعية . 


مثال : " يوضم حجم خط عنوان ورقم الفصل من دراسة ما ": 


ا حجم خط صلب الرسالة ( المتن ) : وهو غالبا ما يكون حجم الخط 
(15)أسود عادى . ويتضح ذلك من الثال التالى : 


مثال : " يوضم حجم الخطالعادى لمتن البحث ": 


5 
وتنطلق هذه الفلسفة من أن الحدف من التعليم الجامعى هو " 

تكوين العقل المنهجى أكثر من تعليم حرفة بطريق مباشر , 
فالمنهج الفكرى أولاً » والمهنة ثانيا وأن الجامعة باعتبارها مؤسسة تربوية 
ينبغى أن تسعى إلى تربية العقول ؛ وتهذيب النفوس » ووظيفتها الرئيسية 
البحث عن الحقيقة . فالتعليم العالى الذى تضطلع به الجامعة ينبغفى أن 
يسعى إلى " البحث عن العلم للعلم ؛ وإعداد الشباب هذا 
البحث الخالص الطاهر المقدس الذى لا تعرض له ضرورات الحياة 


العملية » ولا تفسده الرغبة فى تحقيق المنافع المادية عاجلة كانت 
أو أجله 3 دنهم 


4- حجم أصغر من العادى , يستخدم عند كتابة النص المقتبس حرفياء 
والذى يزيد عن أربعة أو ستة أسطر طباعة (.حسب الاتتجاه الذى 
يأخذ به اللباحث »؛ بشرط أن يسير على نظام موحد قى 
دراسته ) . وغالباً ما يكون حجم الخط )١4(‏ ويتضح ذلك من 
خلال المثال العالى : 

مثال " يوضم حجم خط الفص المقتيس حوقيا ( يزيد على ستة أسطر طباعية ": 


دوة# ا 
ويتزايد المطالبون بالإنفاق على التعليم لما له من عائد يفوق كثيرا من 
الاستثمارات الأخرى . فلقد طلب البنك الدولى بضرورة الإبقاء 
على مستوى الإنفاق الحالى على التعليم بما مقدارة 15 / من حملة 
الإنفاق العام كشرط للداد باقى القرض المقدم لمصر , وهذا المطلب 
له جذور تاريخية فقد طالب ويليام ننيتى “)ع2 1113لا 
الاقتصاديين بضرورة تخصيص رؤوس أموال كثيرة للتعليم » وأكد 
الفريد مارشال ![[(719:58/ 0ع41/6 أن أكش أتواع 


الاستثمارات الرأسمالية قيمة ما يستثمر فى البشر 640 


م حجم أصغر من الحجم العادى , يستخدم فى كتابة الحاشية أسفل 
الصفحة , أو فى نهاية كل فصول من فصل البحث وغالاً مايكون درجة 
حجم الخط ( ؟١‏ ) ؛ ويتضح ذلك من خلال المثال التالي : 


مثال : " بوضح حجم الخط فى الحاشضية أسفل الصمفحة ": 


)١(‏ إهام عبيد . * خصائص الباحث العلمى والمهارات اللازمة له من وجهة نظر أعضاء 
هية التدرينل بكلات الرّبية * . القاهرة : بجلة مستقبل الرّبية العرية . مركزاببن, 
خلدون للدراسات الاغائية . العددان الحادى والثانى عشر . يوليى وأكتوربر /7ا 115 


ص ص ”5 - ١ا١١ا.‏ 

(؟) على بن سعد القرنى . ' طرق انتهاك الأمانة العلمية " . الرياض . رسالة 
الخليج . مكتب التربية العربى لدول الخليج . العدد الرابع والتون» كك 
ص 45. 


سما ف بعماً: المساكات :" ععدوم5": 

تتعدد المسافات عند طباعة البحث » وتختلف حسب طبيعة العلاقة بين 
المسافة.وبين كل من ( متن البحث - النص الحرفى المقتبس ويزيد على أربعة أو 
ستة أسطر طباعية - الحاشية - العناوين الجانبية - الخط الفاصل بين اتن 
والحاشية ) ويتضح ذلك من خلال التصنيف التالى: 0 
-١‏ المسافة بين العناوين الجانبية والفقرات العادية " 

ينبغى ترك فراغ عمودى 508266 [614168/ بين العناوين 
الجانبية والفقرات العادية بمقدار مسافة واحدة ( مفردة ) » ويتضح ذلك 
من المغال التالى. 


' قصد بالفقرات العادية : هى الفقرات التى تمثل معن البحث وهى تصنف إلى ثلاثة أنواع : 

أ-الفقرات النى تمثل نصوص مقتبسة غير حرفية ( أى بتصرف من الباحث » حيث يستخدم فيها أسلوبه 
الخاص . ) 

ب- الفقرات التى تمثل نصوص مقتبسة حرفبة ولكنها تقل عن أربعة:أو شتتة أسطر طباعية ؛ وتدمج 
مع التنع). 

ح- الفمرات التى يعرض فيها الباحث وحهات نظره ؛ أو ننائج دراسته أو فير نتائج دراسته . 


209000 
فبذة ناوبيخية: : 

إن فكرة التخطيط لا تعد وليدة التغير , والتطور الذى يتسم بها 
عالمنا المعاصر » بل إنها قديمة منذ أن وجد الإنسان على سطح الأرض . 
فهو يعيش مع غيره فى جماعات إنسانية ا احتياجات متعددة تس سعى 
لاشباعها . مستخدمة نظاما لتنظيم إشباع هذه الاحتياجات : هذا 
النظام يقوم على التفكير والتدبير . 


فقد كان الإنسان القديم يعمل بالزراعة ., والصيد البرى ء: 
والبحرى . ورعى الأغنام » لا بطريقة ارتجالية » وإغغا مستخدما قايل 
من التفكير والتدبر لنمحافظة على حياته » ولضمان استقراره . 


*1- المسائة بين الفقرات العادية : 
يرك فراغ عمودى ' عع2م5 77711081 ' بين الفقرات العادية 
وبعضها البعض عقدار مسافة ونصف المسافة ) ويتضصح ذلك من المثال التالى 


مثال : " يوضح المساكات تتبن الفكرات العادية" : 


ب 8 - 
وكما جاء فى تقرير النمية البشرية عام ١1591‏ أن السمية البشرية هى 
تدمية البشر من أجل البشر عسمن طريق اللشسر - فسمية الشر تعسى 
تشكيل القدرات البشرية من أجل تحسين الإنتاج » أما التنمية من أجل البشر 
فتعنى التأكيد على استفادة البشر بهذه القدرات فى الأنشطة الإنتاجية وفى 
النواحى الاجتماعية , والاقتصادية , والثقافية . أما العمية عن طريق البشر 
فتعنى إعطاء الحق لكل البشر للمشاركة في اتخاذ القرار. 


أما تقرير التنمية الشرية عام 5 ١55‏ فقد جاء به أن العمية البشرية تعنى 


تهيئة بيئة يستطيع فيها كل الناس أن يوسعوا نطاق فدراتهم ويمكن فيها 
زيادة حجم الفرص للأجيال الحاضرة والمقبلة على السواء . فالأساس الحقيقى 
للعمية البشرية هو عالمية الاعنزاف بمطالب ححياة كل فرد . فالحمية البعرية يجب 
أن تمكن جنيع الأفراد من ترسميع نطاق قدراتهم البشرية إلى أقتصى 
درجة . وتوظيف تلك القدرات أفضل توظيف فى الميادين الاقتصادية, 
الاجتماعية , السياسية والتقافية . 


أربعة أو سنة أسطر طباعية : 

حيث يك فراغ عمودى بين الفة ة العادية وبين الففرة المقتبسة, 
غالبا ما يكون ضعف الفراغ العادى بين التقفرات العادية ( مسافتين )»2 
وكذلك ييرك نفس الفراغ العمودى بين الفقرة المقتبسة حرفيا » وبين الققرة 
العادية التالية لها ٠‏ ويتضح ذلك من خلال المثال التالى : 


مثال : بوضح المصسافات بين الفقرات العادية والفقرات المقتيسة حرقياً 
التى تزيد عن أربعة أو ستة أسطر طباعبة : 


ددناؤات 

والتخطيط التعليمى فى مدلوله العام " يعتبر نوعا من التطبيق للاتجاهات 
والعلاقات المتصلة بسمية التعليم لكى يصبح أكبر فاعلية وكفاءة فى الاستجاية 
لاحتياجات المتعلمين من جهة , ولأهداف المجتمع من جهة أخرى . فهو نوع مسن 
الأيديولوجية التى تعسم با ئرونة الكافية للاءمة المواقف والمتويات المتفاوتة فسى 
الحمية وفى الحظيمات الحكوية " 


وهو بذلك لا يعنى مجرد العوسع الكمى فى حجم التعليم . وإغائهم مجم 

التعليم بحجم وتنوعه رنحسين مستواه بحيث يتاول الكم وال ف معا, رتصصبح 

وظيغة المخططين لتعليم العناية بطبيعة المتعلمين , واستعداذاتهم وقدراتهم ويوههم 

وحاجانهم وأهداف الجتمع . حيث أن من أهداف الخطيِط التعلمى ء أن يرفع 

ممستوى الكفاءة الداخلية للمدرمة من حيث قيامها بعملها على خير وجه ؛ وأن يرفع 

مستوى الكفاءة الخارجية للمدرسة هن حيث تحقيقها لدروها فى خدمة اججبمع محرو 
الاتجاه التقدمى الذى يتمشى مع الظروف القالمة . 


وقد يتضح هنا أن هناك فرقاً جوهرياً بين التخطيط التعليمى ء والتخطيط 
التربوى إلا أن هذا الفرق هو بين مفهومى التعليم والتزبية . فالتعليم هو تلك العملية 
المقصودة التى تتم داخل مؤسسات أعدت لما . وتتضمن كلا من المعلم الذى أعد 
ودرب للقيام بهذه العملية . 


#-المساكة تبن السطور فى الققرات العادية : 
يرك فراغ عمودى بين السطور فى الفققفرات العادية , بم ناو 
( مسافة واحدة ) ويتضح ذلك من خلال المثال التالى : 


مثال : يوضم المسافة بين السطور فى الكقرات العادية : 


ويعرف التخطيط الترزبوى بأنه " القوة الدافعة الى تدسق 
المكونات المختلفة للنظام التعليمى وتوجهه . كما تحقق الأهداف 
البعيدة المتفق عليها اتفاقا كبيرا » ولذلك فهو يتضمن تقديراً 
حقيقياً لوسائل التنمية فى امجتمع وتقييمأ للموارد البشرية , 


وللمبانى المدرسية وللعوامل المختلفة التى يعتمد عليها فى نجاحه . 
وهو مع ذلك يضع فى اعتبار العوامل الاقتصادية ؛ والاجتماعية ) 
والسياسية » والثقافية للمجتمع . 


- المسعافة بين السطوو ني الفقرة المقتبسة حرفياً وتزيد عن أربعة 
أو ستة أسطر طباعية : 

رهى فراغ عمودى بمقدار ( نصف المسافة ) المحددة بين السطور 
فى الفقرات العادية » مع تصغير حجم الخط العادى ويتضح ذلك من 
خلال المثال التالى : 


عن أربعة أو سنة أسطر طباعية : 


رفى ضوء أهمة التعليم :' ك رامال بشرى " ودورة فى خدمة 
أفواد المججمع فى إبجاد وظيفة تتنامب مع تخصصاتهم أو تخصصات 
تجد وظيفة بدأت الدول ومن بينها مصر تعيد نظرتها فى براجها التعليية 
ويخاصة المخصعات الالية والبشترية اللازمة لتحقييق نمية بشرية 


عالية المستوى قادرة على زيادة الإنتاج القومى العام. هذا يجانب 
معالجة أوجه القمور فى برامجها التعلليمية ورإنشاء برامج جديدة لتحويل 
مسار أبناء اجتمع الذين لم تكتشف قدراتهم وميولهم إلا أخيراً بعد تكرار 


"- المسافة بين الخ طالفاصل وبين المتن من جهة وبين الخطالقاصل 
وبين الحاشية أسذل الصفحة من جهة أخرى : 

حيث يكون طول الخط الفاصل حوالى دسم أو 76 حرف طباعى » 
ويعتد هذا الخط أفقيا . ويكون الفراغ العمودى بينه وبين المتن أو بينه وبين 
الحاشية , بمقدار لا يقل عن الفراغ العمودى المحدد بين أسطر المتن العادية . 
ويتضح ذلك من خلال المثال التالى : 


مثال : يوضم المساكة بين الخط الفاصل وبين المتن , وبين الخط القاصل 
وبين الحاشية : 


المعالبة الإحصائبة : 
استخدم الباحث فى هذه الدراسة بعض الأساليب الإحصائية لحساب 
التكلفة والدخل المكتسب كما يلى : 


. حمادة حامد أبو جبل . الكفاية الداخلبة والخارجية للمدراس الثانوية العامة فى ضوء بعض الاتجاهات المعاصرة‎ -١ 
.86 : دراسة حالة . دكعوراه غير مدشورة . كابة الزبية . جامعة اسيرط 2 1551, ص‎ 


سابعاً : طباعة قائمة المراجع : 
توضع قائمة المراجع فى صفحات مستقلة خاصة بها » ويمكن الفصل 
بين المراجع العربية والمراجع الأجنبية فى صفحات مستقلة لكل منهما » خاصة 
إذا كانت المراجع الأجنبية كثيرة العدد . ظ 


وعند طباعة قائمة المواجع , فإنه يجب مراعاة الأمور التالية : 

١‏ - يبدأ اسم المؤلف », أو عنوان المرجع ( فى حالة عدم وجود مؤلف ) قرب 
الامش مباشرة ( أى لا يرك فراغ ) . 

؟- يبدأ السطر الثانى ( إذا كان المرجع يقع فى أكثر من مطر واحد) 


على مسافة ثمانية أحرف طباعية بعيداً عن المحامش . 


الفصل الخامس 


سعط -: :ررسالة وتجيلمها 


تك مسافة صغيرة ( مسافة طباعية واحدة أو مسافة ونصى ) حسب 
برنامج الكعابة على الكمبيوتر ) عمودية بين أسطر المرجع . 

تيرك مسافة عمودية مناسبة ( حوالى ؟سم ) بين كل ففة ( كتسب - 
مقالات - مواد غبر منشورة ... الخ ) وبين الففةالتى تليها فى 
قائمة المراجع . 

ملحوظة هامة : إذا كان للمؤلف أكثر من مرجع ؛ ولم يشسررك معه 
مؤلفين آخرين » فيكتفى بذكر اسم المؤلف فى قائمة المراجسع حسسي 
ترتيبه الأبجدى فى القائمة ثم توضع خطوط فى المراجع التالية له بدلا 
هن كتابة اسم مرة أخرى , مع ملاحظة ترتيب المراجع الخاصة بالمؤلف 
حسب أقدمية تاريخ النشر ( الأقدام فالأحدث ) . 

عند كتابة المراجع العربية ؛ يكتب الاسم : الأول للمؤلف ؛ ثم الاسم 
الثاني ؛ ثم اللقب » أما عند كتابة المراجع الأجنبية , فإنه يكتب 
اللقب أولاً (عمتقدصب5 ) ثم الاسم الأول فالاسمالقانى والمفال 
التالى يوضح ما سبق . 


مثال :يوضم كيفية كنابة قائمة المراجع . 


أولاً : المراجع العربية : 

أ-الكتب : 

-١‏ ابراهيم الصعيدى . مبادئ محاسبة التكاليف . القاهرة : مكتبة عين نمس » تاتركل 

؟- اسماعيل محمد هاشم . التحليل الاقتصادى الجزئى . الققفاهرة : الأنجلسو المصرية» 
١15548‏ . 72 

7- زكريا عبدالفتاح . تحاسبة التكاليف دراسة عملية تطبيقية . القاهرة : مكتبة عين 


خمس . ؟15547. 

24 اللسننسسا محاسبة التكاليف بين النظرية والتطبيق. القاهرة : مكتبة عين 
نمس . /ا1989. 

ب- الوتائق : 


ه - مشروع هبارك القومى » إغنيجازات التعليم هم أعوام . القاهرة : وزارة الربية 
والتعليم 1555. 


كامناً : ترقبم صفحات الرسالة أو البحث : 

يمكن النظر إلى هذا الموضوع ؛ بالرجوع إلى الفصل الثانى من هذا 
الكتاب . حيث تم استعراض طريقة ترقيم صفحات الرسالة . 
تاسعة : تجليد الرسالة : 

تعد هذه الخطوة من الأهمية بمكان , حيث بعد انتهاء الللاحث من 
طباعة بحثه أو رسالته » فإنه مطالب بتجليد الوسالة تجليدا مبدئياً ؛ حيث يهلم 


مناقشة الرسالة من قبل لجنة المناقشة والحكم ؛ وبالطبع ليس هناك عملا 
كاملاً , ثما يوجب عليه تسجيل الأخطاء الواردة بالرسالة سواء كانت أخطاء 
مطبعية أو أخطاء منهجية أو أية إضافات أخرى ترى اللجنة إضافتها ومن لم 
فتجليد الرسالة هنا , يكون تجليدا عاديا غير مكلف . 


وبعد إجازة الرسالة من قبل جنة المناقشة والحكم ؛ء وبعد انتهاء 
الباحث من التعديلات » التى قررت اللجنة ضرورة قيام الباحث بإجرائلهاء 
تصبح الرسالة بذلك معدة للتجليد الفاخر بشكل وهيئة يليق بوضعها فى مكتبة 
الكلية , ومكتبة الجامعة » وكذلك الاحتفاظ بها , أو إهدائها للجنة الناقشنة 
والحكم . 

ويجب على الباحث أن يكتب عنوان الرسالة , واسمه , وأسماء الأساتفة 
المشرفين على الرسالة أى يكتب البيانات الكاملة الواردة فى صفحة عنوان 
الرسالة وذلك على قاعدة الغلاف المستخدم فى العجليد . 


معايير تقويم البحث العلمى 


الخصل السادسر 
معابير تقويم البحث العلمى 
تخضع الأبحاث العلمية سواء أكانت رسائل علمية ( ماجس عير - 
دكتوراه ) أو بحوث إنتاج علمى - إلى عمليتى التقويم والتقييم ؛ وذلك من 
قبل الأساتذة المتخصصين فى المجالات العلمية المختلفة. ويمكن تصنيف ه وّلاء 
القانمين على عمليتى التقويم والتقييم إلى ما يلى : 


1-اللجان العلمبة الدائمة ': 
ونختص هذه اللجان بعقويم وتقييم وت اللإنتاج العلمى الختاصة 
بالباحثين المتقدمين للرّقية إلى درجة ( أستاذ مساعد- أسعاذ ) . 


- لجان المناقشة والحكم ” 
وتختص هذه اللجان بتقويم وتقبيم الرسائل العلميسة ( ماجس عير - 
دكتوراه ) . 
- أعضاء وبئكة تحكبم البحوثذ التى تقدم للمجلات والموؤكتموات 
العلمبة : 
وهم أعضاء بدرجة الأستاذية كهيئة استشارية لتقويم البحوث المقدمة 
للمجلات والمؤتمرات العلمية . 


' تتكرن تلك اللجان من الأساتذة المتخصمين , الذين مر على تاريخ منحهم درحة الأستاذية عشر ستوات 
على الأقل . 


اهم بدرحة أستاذ » وقد يستعان بأسانذة ماعدين إذا دعت الحاحة لذلك . 


وتتطلب عمليتى التقويم والتقييم لتلك الأبحاث العلمية عدة معايير 
أساسية , يمكن استعراضها فيما يلى : 


أول : معايبر قفبية (موضو عبة) : 
وتتعلق هذه المعاير بمنهجية البحث , وكذلك الأمور والقضايا الغسى 
تعلق بموضوع البحث أو الدراسة , ومن بين معايبر التقويم الفنية ما يأتى : 


أ - عنوان البحث أو الدراسة: 
يحب أن يتضمن عنوان البحث عدة تساؤلات منها : 
-١‏ هل عنوان البحث واضح ومحدد ؟ 
؟- هل الكلمات المفتاحية تحتل الأماكن البارزة فى عنوان الدراسة ؟ 
- هل تتضح العلاقة بين المتغيرات في عنوان الدراسة؟ 
5 - هل تتضح طبيعة المتغيرات فى عنوان الدراسة؟ 


ب -مشكلة البحث أو الدراسة: 
وتتضمن العساؤلات الآنية: 
١‏ - هل مشكلة البحث واضحة ومحددة؟ 
؟- هل المشكلة واضحة الصياغة؟ 
هل يمكن إخضاع المشكلة للبحث والتحليل ؟ 
4- هل يتضح بمشكلة الدراسة المتغيرات الأساسية الواردة فى العنوان؟ 
ه- هل يمكن استخلاص أهداف الدراسة وأهميتها من خلال المشكلة ؟ 
1- هل تساؤلات الدراسة تتدرج بشكل منطقى , بحيث تحقق أهدافها ؟ 


ج - الدراسات والبحوذ السابقة : 
وتتضمن التساؤلات الاتية: 
١-هل‏ ترتبط الدراسات السابقة بالبحث بصورة مباشرة؟ 
١‏ - هل تم وضع الدراسات السابقة فى صورة نقدية؟ 
ع هل وضح الباحث مدى استفادته من الدراسات السابقة؟ (همن 
حيث المنهجية والتصميم المتعلق بالعينة » والتحليل الإحصائى ) . 
4- هل أمكن للباحث أن يتخذ من بعض الدراسات السابقة أهمية 
لدراسته ؟ ( من حيث نتائج الدراسات السابقة ومدى استفادة اللباحث 
منها » لإبراز أهمية دراسته). 
ه- هل المراجع والمصادر المستخدمة فى الدراسة ( فى متن الدراسة ) 
ذات علاقة بمشكلة الدراسة؟ 
1- هل أمكن للباحث استخدام المصادر والمراجع بصورة وظيقية 
ومنطقية ؟ ( أى ليست مجرد قص ولصق فى متن الدراسة). 
د -آالكوضيات : 
وتتضمن التساؤلات الآتية: 


-١‏ هل الافرّاضات التى بنيت عليها فرضيتت الدراسة واضحة 


ومحددة ؟ 
17- هل تساهم الافرّاضات فى إبراز الإطار التظرى للدراسة 
بصورة منطقية ؟ 


- هل تتسق الفرضيات مع النظريات والحقائق التى تتبناها الدراسنة؟ 
#4- هل تفسر الفرضيات حقائق ومتغيرات ذات علاقة بالدراسة ؟ 


القصل السادصر 


ه- هل تم اختبار فرضيات الدراسة بطريقة منهجية؟ 

5- هل تساعد الفرضيات فى إبراز نتائج الدراسة بشكل منطقى ؟ 
/ا- هل تساعد الفرضيات على التنبؤ بحقائق وإضافة معارف جديدة؟ 
8- هل تتسق الفرضيات مع الأسلوب الإحصائى المستخدم؟ 


هف -عينة الدراععة : 
وتتضمن التساؤلات الآتية: 

-١‏ هل تم تحديد مجمعع الدراسة ( مجتمع الأصل) بشكل واضح دقيق ؟ 
9 هل تم اختيار عينة الدراسة بشكل مناسب » وباستخدام منهجية 
البحث كما هو متبع ؟ 
*- هل تم استعراض خصائص العينة ( من حيث العمسو - الجنسس - 
المستوى الاجتماعى الاقتصادى ... الخ ) ؟ 
؛ - هل تأكد الباحث باستخدام منهجية البحث من مدى تَّثيل العيينة 


للمجتمع الأصلى ؟ 


و- منهج الدراسة وأدواتها : 
وتتضمن المعابيو الخاصة بمنهج الدراسة وأدواتها التساؤلات الآتية: 

-١‏ هل تم اختيار المنهج المناسب وفقاً لطبيعة المشكلة وأهداف البحث ؟ 
؟- هل تم تحديد النوع أو الأسلوب المستخدم الذى ينتتمى للمنهج 
المختار بصورة مناسبة ومنطقية ؟ 
- هل تم اختيار أدرات جمع المعلومات؛ بما يمكنها من معالجة مشكلة 
البحث وتحقيق أهدافه ؟ 
4 - هل تم وصف أدوات جمع المعلومات بشكل واضح ؟ 


ه- هل تم التحقق من ثبات وصدق هذه الأدوات » حيث تتناسب 
مع مجتمع الدراسة والعينة المختارة؟ 

1- هل أوضح الباحث الغرض من استخدام أدوات الدراسة بشكل 
منطقى ؟ 

/ا- هل سبق تطبيق الأداة » تفسير واضح لا ينبغى أن يقوم به المففحوص 
للتعامل مع هذه الأداة ؟ 


ز- تصميم البحث وإجراعاته : 
ويتضمن التساؤلات الأتية:. 
1- هل تم توضيح طريقة تصميم التجربة ومنهجية الدراسة؟ 
؟- هل يمكن إخضاع تصميم البحث ومنهجيته للاختبار وفرضيات 
الدراسة؟ 
*- هل تم القيام بدراسة استطلاعية بل القوض فى إجسراءات 
البحث الرئيسة ؟ 
- هل توجد عوامل أو متغيرات فى البحث لم يتم ضبطها ؟ 
ه- هل تم تحديد إجراءات الدراسة بشكل منطقى ؟ 
؟- هل الطرق المستخدمة فى المنهجية كافية بحيث لا تهدد مصداقية 


نتائج الدراسة ؟ 
4 -التحليل الإحصائى والفتائج : 


ويتضمن التساؤلات الآتية: 
١-هل‏ التحليل الإحصائى الذى استخدمه الباحث فى اللدراسة ملائما 
للإجابة عن أمئلة الدراسة وفرضياتها ؟ 


معابير تقويم البح 


؟- هل تم اختبار الفرضيات التى بموجبها استخدمت الأساليب 
الإحصائية؟ 

*- هل تم استعراض الجداول والأشكال الإحصائية بش كل ملائم 
يحقق تفسيراً جيدا؟ 

4 - هل تم تفسير نتائج الدراسة بشكل واف وواضح ؟ 

ه- ما حدود الثقة التى حددها الباحث مسبقا عند اختبار فرضياته؟ 


1- هل تم تفسير النتائج بشكل منظم ومنطقى؟ 


ط-خلاصة نتائج الدراسة : 
وتتضمن التساؤلات الآتية: 
1- هل استطاع الباحث أن يلخص بحثئه بشكل واضح وجيد وكاف ؟ 
؟- هل فسرت نتائج الدراسة بحيث أثبتت الفرضيات من عدمها ؟ 
*- هل أوضح الباحث محددات الدراسة بشكل جيد؟ 
4- هل يمكن تعميم نتائج الدراسة أم قصرها على عينة الدراسة فقط؟ 
ه- هل تضمنت الخلاصة أهم النتائج التى استخلصها الباحث؟ 
1- هل ناقش الباحث نتائج الدراسة فى ضوء الفرضيات التى صاغها 
فى بحثه ؟ 
/ا- هل استطاع الباحث أن بميز بين الدلالات الإحصائية المختلفة 


ى - مقتوحات الدواععة : 
يجب أن بميز الباحث بين نوعين من المقوّحات , حيث هناك مقوّحات 
تتعلق يعلاج مشكلة الدراسة , من خلال برنامج أعده 3 أو من خلال رؤيسة 


تصورية أو ما إلى ذلك . وهناك مقترحات أخرى يطلق عليها مقّحات بحثية ‏ 
وهى التى يشير إليها الباحث باقتراح بحوث يمكن للباحثين الآخرين القيام بها , 
وهو لا شك يستخلصها من خلال النتائج التى أسفرت عنها دراسته. 


ويجدر الإشارة هنا إلى أن كثير من الباحثين يستخدمون مصطلح 
" توصيات الدراسة " » وهو مصطلح خاطى ؛ لأن كلمة توصية تعضى أقه 
إلزاما على الجهات المعنية تنفيذها » ولذلك يفضل استخدام مصطلح " 
مقزحات " » حيث تعنى أنها وجهات نظر يمكن الأخذ بها أو تركها . فهى 
وجهات غير ملزمة . 


كات وحص الدواهة: 
ويشتمل على التساؤلات الأتية: 
١‏ - هل تضمنت الدراسة ملخصا؟ 
؟-هل ملخص الدراسة محددا » بحيث أوضح مشكلة الدراسة وأهداقها؟ 
“-- هل تضمن الملخص العناصر الأساسية لخطة الدراسة (المنهج - 
الأدوات - العينة - الأسلوب الإحصائى) ؟ 
4- هل اشتمل الملخص على النتائج الرئيسة فى البحث ؟ 


ل -أسلوب كتابة البحث وطريقة صياغته : 
ويتضمن التساؤلات الآتية: 
-١‏ هل استخدم الباحث الأسلوب العلمى بشكل جيد؟ 
؟- هل تم صياغة متن الدراسة بشكل جيد وبزتيب منطقى؟ 


التصل السادسر 


*- هل استتخدم الباحث لغة سهلة غير معقدة » عند استعمال أمسلوبه 
الخاص في عرض مت الدراسة؟ 

4- هل تجنب الباحث الأخطاء الإملائية وكذلك الأخطاء اللغوية 
والئحوية ؟ 

ه- هل تم صياغة مفاهيم ومصطلحات الدراسة بشكل واضح ومحدد؟ 


م - مرآجع الدراعة : 
وتتضمن التساؤلات الآتية : 

-١‏ هل استخدم الباحث المصادر والمراجع الأصلية؟ 
9 - هل اعتمد الباحث على المصادر والمراجع الثانوية بشكل كبير؟ 
*- هل استخدم الباحث المصادر والمراجع الحديثة أم أنه اعتمد على 
مراجع قديمة ؟ 
5 - هل تأكد الباحث هن أن جميع المراجع المتضمنة فى المان » واردة 
فى قائمة المراجع ؟ 
ه- هل استخدم الباحث الأسلوب الصحيح فى توثيق وكتابة المصادر ؟ 
1- هل اتبع الباحث الأساليب المنهجية عند الاقتياس من المراجع 
والمصادر المختلفة ؟ 


ثانياً: معايير أخلاقية ( تتعلق بالباحث ذاته) : 

تلعب القيم الأخلاقية دورا هاما فى حياة الجحمعات بصفة عامة 
والأفراد بصفة خاصة , ليس فقط لأنها موجهات للسلوك الإنسانى » ولكن 
هى أيضا معابير توجب الأفراد الالتزام بها وتأكيدها . 


وينبغى على الأفراد الباحثين فى مختل ف المجالات العلميةء إحراك 
أهمية تلك القيم فى تحقيق التوازن الكيفى لختلف جوانب الشخصية 
الإنسانية ؛ فالقيم تتضمن الوعى بمظاهره الثلاثة ( الإدراكية - الوجدااية - 
النزوعية ) . ويمكن أن يحقق ذلك بلوغ الهدف والوصول إلى المعيار المكلالوب 
من السلوك الإيجابى . 


وبذلك فإن القيم الأخلاقية تحدد دون أدنى شك المعابير الى يحب 
أن يكون عليها السلوك الإنسانى » بحيث تصبح تلك المعايير أساسا لتقويم 
الباحثين , والتى تنعكس بدورها على الأبحاث العلمية التى يقومون بها . ويمكن 
توضيح بعض من المعايير الأخلاقية , القى يجب على هؤلاء الباحثين 

مراعاتها وهى كما يلى : 

1- الأمانة العلمية فى تحقيق وتوثيق متن الدراسة , وعند استخدام الملصادر 
المختلفة التى تخدم البحث . 

19- احترام الخصوصيات : ويقصد بها الحفاظ على المعلومات التى يجمبها 
الباحث من أفراد العينة » وعدم الإفصاح عنهاوو نشرها بصورة 
شخصية أمام الآخرين . 

السرية التامة : ويتطلب هذا ء أن يجعل الباحث الموضوعات والبيانات 
التى يجمعها عن الآخرين » هى موضوعات يتم بحثها بحيث تكون 
مجهولة الأسماء كما يتطلب هذا , أن يحصل على موافقة رعمية من 
الجهة التى يريد جمع البيانات عنها ؛ والمحافظة على سرية المعلومات 


فى دراسته . 


هذا ويمكن للباحث أن يحافظ على سوية المعلومات , إذا مااتبع 
الإجراءات الآتية: 

أأن يقوم الباحث بجمع المعلومات بواسطته هو شخصيا , وإذا 

احتاج إلى يعض الزملاء لمساعدته , فعليه أن يختار من يثق بهم. 

ب-يمكن للباحث جدولة جميع البيانات المتعلقة بدراسته ؛ وذلك 

بإعطائها رموزا معينة ( أرقام - أحرف أبجدية ) بحيث تكون الرموز 

معبرة عن الأسماء الحقيقية. 

ج-على الباحث أن يتخلص من البيانات التى جمعها ( استمارات - 

أشرطة مسجلة ) » وذلك بوضعها فى مكان أمين » للاستفادة بهها 

عن الضرورة , ثم التخلص منها نهائيا حال الانتهاء من دراسته . 


5 - القدرة على تحمل المسئولية: 

يجب على الياحث , أن يكون واعيا بما يقوم به من إجراءات » وأن 
يتحمل نتائج يحثه , وأن يدرك أنه من حق المفحوصين أن يعرفوا » ماذا يريد 
الباحث ؟ وما هى الأهداف التى يسعى بحثه إلى تحقيقها. 


ه - الصدق فى تحقيق نتائج الدراسة : 
ويقصد به ؛ أن يكون الباحث موضوعياً ومنطقياً فى عرض 
نتائج دراسته » وعليه ألا يلوى الحقائق لتتلاءم مع افنراض بحنه » وألا يزايد فى 
تحليله وعرضه لتلك النتائج . والباحث مطالب فى هذا الصدد أن يبرز 
الصعوبات التى واجهته فى دراسته . كما عليه ألا يخفى نقاط الضعف 
فى دراسته , فمثل هذه النقاط تنم على مدى صدقه , وكذلك تعطى لدراس ته 
قوة وموضوعية يشكل أفضل . 
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البحث التربوى 


كيفية إعداده وكتابة تقريره العلمى 


يعد هذا الكتاب من الكتب الهامة فى مجالات البحث التربوى 
والنفسى والاجتماعى ٠‏ حيث يقدم لطلاب الدراسات العليا 
والباحثين والمهتمين بالبحث العلمى . كيفية إعداد البحوث 
والرسائل العلمية ٠‏ وطريقة كتابة تقاريرها العلمية . 


وهذا الكتاب يعتمد على تقديم المهارات الأساسية التى 
وتاي امسن من كنظ الصائل مع الاراناك زر السملر مليف + 
وكيفية تدوينها وتوظيفها لإعداد خطة الدراسة البحثية بطريقة 


. وهذا الكتاب يتضمن الشكل النمونجى الذى يجب أن يكون 
عليه هيكل البحث أو الرسالة ٠‏ وكذلك أنواع الاقتباس . وكيفية 
التعامل مع النص المقتبس ووضعه ضمن متن البحث . 


وهذا الكتاب يتضمن طرق التعامل مع مصادر البحث 
وتوظيفها لخدمة الدراسة , وطريقة كتابة المراجع المختلفة وكيفية 
تصنيفها وفقا لمنهجية البحث العلمى . 

وهذا الكتاب يتضمن أهم القواعد اللغوية التى يجب أن يلم 
بها الباحث . حتى لايقع فى الأخطاء اللغوية الشائعة عند كتابة 
البحث أو مناقشته علميًا , كما يشتمل الكتاب على المعايير الفنية 
والأخلاقية عند تقويم وتقييم البحوث والرسائل العلمية . 

وهذا الكتاب بصفة عامة يشتمل على الامثلة التطبيقية 
المتعلقة بكيفية إعداد البحوث والرسائل العلمية ٠‏ وكذلك أسلوب 
كتابتها بطريفة منهجية نموذجية ميسرة . 


بنء 


